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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N’ 118-2021-MDS/A-GM

Siseatbans. 1T demays da 2001
VISTOS:

Memorando N"z 045-—90‘21~OAD~MDS de la Oficina de Admini.stracién; Informe N® 0‘21-90‘21~MDS—
OAD-CPdel Area de Control Patrimonial; Informe N® 00058-90‘214\/[05/ A-CM-OPP dela Oficina de
Planificacién y Presupuesto; Informe Legal N* 0135-2021-MDS /A-GM-OAJ de la Oficina de Asesoriﬂ
Juridica; Proveido N* 1790-2021-MDS-OAD; Informe N* 036-2021-MDS-OAD-CP del Area de
Control Patrimonial; Proveido N® 1899-2021-MDS-OAD; Informe N° 00096-2021-MDS/A-GM-OPP

dela Oficina de Planificacién y Presupuesto: g demasrecaudos;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el Articulo 194° de la Constitucién del Per, en concordancia con el Articulo I,
d_el Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N 27972, las municipalidades son
Organos de Gobierno Local que gozan de autonomia econémica, politica y administrativa en los asuntos
desu competencia, con la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracién.

Que, el articulo 39° de la Ley 27972 Ley Organica de Municipalidades, dispone que “Las gerencias
resuelven los aspectos administrativos a su cargo a través de resoluciones y directivas . En tal sentido, las
Directivas forman parte de las normas municipales, de acuerdo a la norma citada, por tal razén cualguier
disposicién sobre el comportamiento al cual se encuentran obligados los trabajadores debe estar
consignada enlosinstramentos de organizacion interna, asi mismo las actividades que deben desarrollarse
para cumpli.r sus funciones deben estar consignadas en una directiva especifica.

N, Que, mediante Resolucién de Gerencia Municipal WQ@‘Z—‘ZO‘ZG—MDS/ A-GM de fecha 20 de diciembre
,")é; de 2020, se aprueba la Directiva N° 003-2020-MDS/A-GM denominada ‘“Lineamientos para la
midsTion ) gﬁprmulucién y Aprobacién de Directivas en la Municipalidad Distrital de Socabaya”.

/ ’, s
‘ :\;- < y Que, con Memorando N*045-2021-OAD-MDS la Oficina de Administracién solicita al Area de Control
3753 g Patrimonial la emisién de un in.{or’me técnico para bajas de bienes fungibles 2021, por lo que con Informe
N®021-2021-MDS-OAD-CP el Area de Control Patrimonial propone la Directiva “ Procedimientos para
la baja y disposicion final de los hienes fungibles de la Maunicipalidad Distrital de Socabaya', mediante
Informe N* 00058-‘2@14&)8/ A-GM-OPP de la Oficina de Planificacién y Presupl}esto realiza una
WSTRIZS (; precision, la misma que es acogida con Informe N* 036-2021-MDS-OAD-CP del Area de Control
*, Patrimonial, con la finalidad de establecer los procedimientos para la baja y definir el destino final de los
cg]:ienes calificados como fungibles de la Municipalidad Distrital de Socabaya.
&ﬁ—__ /_;}/"' Que,la presente Directiva tiene como objetivos especificos eliminar bienes innecesarios gue no ameritan
ser custodiados; descongestionar periédicamente los espacios de las oficinas y almacenesy demas espacios
donde se aglomeren los bienes en desuso y aprovechar el espacio fisico libre y los eqguipos disponibles.
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Que, el articulo 499, numeral 4 del Reglamento de Oraanimcién y Funciones ROF, aprobaclo con
Ordenanza Municipal N® 194—MDS, establece gue con funciones de la Oficina de Planificacién y
Presupuesto ‘Emitir opinién técnica para la formulacién, aprobacién e implementacién y actualizacién de
los Instrumentos Normativos de Gestién Institucional () y Directivas .
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Que, mediante Informe N° 00096-2021-MDS/A-GM-OPP emitido por la Oficina de Planificacién y
Presupuesto, remite la propuesta de Directiva “Procedimientos paralabajay d;}spo.s:icjén finalde los bienes
fungibles de la Municipalidad Distrital de Socabaya’, a fin que se continiie con su tramite respectivo, al
haber subsanado las observaciones contenidas en el Informe N*00058-202 1-MDS/A-GM-QFPP.

Que, el articulo 27° de la Leg Orgamca de Mumcupalldades, dmponequgeﬂulﬁ nist;é‘cig' Jla;- H \-Jﬁ :
institucion se encuentra bajo la direccién y responsabilidad del Gerente: Mumc:pal cuyas funciones - s
ﬂ especificas se encuentran debidamente establecidas en el Manual de Organizacién y Funciones de la

Municipalidacl

Que, con la opinién favorable dela Oficina de Asesoria Juridica a través del InIorme Legal N°0135-2021-
MDS/A-GM-OAJ ,y enusode las facultades otorgadas mediante Resoluc:on de Alcaldia N° 025-2019-
MDS de fecha 18 de enero de 2019;

<eipalig,  SERESUFLVE:

y o A q
don ! 2 E‘}ARTICUI.O PRIMERO.- APROBAR la DIRECTIVA N°* 002-2021-MDS/A-GM denominada
LA 15:/ ‘PROCEDIMIENTOS PARA LA BAJA Y DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES FUNGIBLES DE LA

> MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SOCABAYA”, cuyo texto forma parte integrante de la presente
%-‘4 Resolucmn, el mismo que consta de cuatro (04) pagmas.

ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO cualguier disposiciéon municipal contraria a la
aprobacién de la presente Directiva.

ARTfCULO TERCERO.- ENCARGAR a la Oficina de Administracién, al Avea de Control Patrimonial
yala Oficina de Planificacién y Presupuesto, la responsabilidad del estricto complimiento dela presente
Directiva.

ARTICULO CUARTO. - Notificar con arregloa ley.

REGISTRESF, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE

3¢ MUNICIPALIOAD ISTRIT
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Abg Dennis Antefior Salazar Gil
GERENTE MUNICIPAL
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md MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SOCABAYA

DIRECTIVA N° ©2-2021-MDS-A-GM
PROCEDIMIENTOS PARA LA BAJA Y DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES
FUNGIBLES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SOCABAYA

L. OBJETIVOS

1.1 Objetive General

Normar los procedimientos para la bzja de los bienes calificados como fungibles en Ia
Municipalidad Distrital de Socabaya, en los términos sefialados en la presente disposicidn.
1.2 Objetivos Especificos

1.2.1 Eliminar bienes innecesarios que no ameritan ser custodiados.

12.2  Descongestionar periédicamente los espacios de las oficinas y aimacenes y demas
espacios donde se aglomeran los bienes en des huso.

1.2.3  Aprovechar el espacio fisico libre y los equipos disponibles.

1L FINALIDAD

La presente Directiva, tiene por finalidad establecer los procedimientos para la baja y definir el
destino final de los bienes calificados como fungibles de la Municipalidad Distrital de Socabaya.

. BASE LEGAL
3.1 Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestién del Estado.
3.2 Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacicnal de Bienes Estatales y sus modificatorias.
3.3 Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.
3.4 Directiva N° 001-2015/SBN Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales.

3.5 Ley N° 27972, Ley Crgéanica de Municipalidades.

3.6 Ordenanza N° 194-MDS (04/07/2016), que aprueba la Estructura Organica y el Reglamento de
Organizacién y Funciones (ROF).

IV.  ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente directiva, es de aplicacion y cumplimiento obligatorio para

los organos y unidades organicas que conforman la estructura de la Municipalidad Distrital de
Socabaya.

V. DISPOSICIONES GENERALES
$.1 DEFINICIONES OPERATIVAS

5.1.1 BIENES FUNGIBLES:

Son bienes que se consumen o se desgastan con su uso y que no se encuentran
incluidos en el ‘Catélogo Nacional de Bienes muebles del Estado”. También se
consideran aquelfios documentos como: formatos o formularios en blanco, boletines,
libros, cartillas, tripticos, dipticos, folietos, revistas, periédicos, afiches y otros.

5.1.2 Baja de un Bien Fungible:

Acto por el cual se defermina la culminacién de la vida (til del bien fungible.
6.1.3 Disposicién de un bien fungible dado de baja:

Acto Administrativo por el cual se determina el destino final de un bien fungible
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Vi.

Dado de baja

DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

6.1

8.2

6.3

6.5

BIENES SUSCEPTIBLES A DAR DE BAJA

6.1.1 Bienes fungibles en uso que hayan culminado su vida til.

6.1.2  Bienes fungibles en poder de Almacén gue se encuentren inmersos en las causales de
baja.

CAUSALES DE BAJA

6.2.1 Obsolescencia técnica.

8.2.2  Estado de inutilidad en que se encuentre el bien.
6.2.3  Porvencimiento de su vigencia.

6.2.4  Por su estado de deterioro y descomposicién.

6.25  Ofras causas no tipificadas que justifiquen Iz baja de un bien fungible, debidamente
sustentada en el area correspondiente.

ACTOS DE DISPOSICION (BAJA) DE BIENES FUNGIBLES

6.3.1 VENTA: Si la naturaleza del bien lo permite y de tratarse de una cantidad de mil kilos a
mas, los bienes fungibles dados de baja podran ser vendidos por el Area de Control
Patrimonial de ia Oficina de Administracién en la modalidad de subasta restringida.

6.3.2  ELIMINACION: Cuando los bienes fungibles dados de baja no puedan ser reciclados,
estos seran colocados en los depésitos de basura de |a Municipalidad.

6.3.3 DESTRUCCION O INCINERACION: Se procedera a destruir y/o incinerar los bienes

fungibles dados de baja, cuando por razones de proteccion al medio ambiente o de
salubridad resulte necesario hacerlo.

6.3.4 DONACION: Los bienes dados de baja se podra donar a instituciones plblicas o
privadas, sin fines de lucro.

AREAS QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO DE BAJA

El Area de Control Patrimonial y Almacén , Son los encargados de consolidar, evaluar y elaborar
un informe técnico, proponiendo la baja de los viene fungibles en los siguientes casos:
6.4.1 Bienes fungibles en uso: Es responsabilidad del Area de Control Patrimonial.

6.42 Bienes Fungibles en poder de Almacén: Es responsabilidad de la Unidad de
Abastecimientos a través de Almacén.

PROCEDIMIENTOS PARA LA BAJA

6.5.1 EN EL CASO DE LOS BIENES FUNGIBLES EN USC Y EN PODER DE ALMACEN

8.5.1.1 El area competente, remitira a la Oficina de Administracién, un informe escrito que

sustente la baja del bien fungible, recomendando la disposicién final, aplicando el
Anexo 01.

8.5.1.2 La Oficina de Administracién, de estar conforme con el informe emitido, aprobara la
baja de los bienes fungibles v Ia disposicién de los mismos, remitiendo el expediente
al Area de Control Patrimonial para que se ejecute el acto administrativo aprobado.

6.5.1.3 El Area de Control Patrimonial, sera la responsable de ejecutar lo resuelto por la
Oficina de Administracién.

(093
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6.5.2 PROCESO DE VENTA DE LOS BIENES DADOS DE BAJA
Recepcionado el expediente de baja, el Area de Control Patrimonial,
realizaré el Proceso de evaluacién de los bienes dados de baja considerando

las siguientes acciones:

6.5.2.1 Invitara por lo menos a dos (02) postores. Los postores presentaran sus
Propuestas. Por tramite Documentario en la fecha sefialada en las bases.

6.5.2.2 Conducira el acto privado de apertura de sobres e invitard a un veedor del
Organo de Control Institucional (OCl).

6.5.2.3 Otorgara la Buena Pro al postor que ofrece el mayor precio. En caso de
Empate, se resolvera por sorteo al dia siguiente del acto, para lo cual
Invitara a los postores. El sorteo se realizard en presencia 6 no de los
Postores, no cabe postergacién del mismo.

6.5.2.4 Se verificara que se haya efectuado el pago en la cuenta de la municipalidad.

6.5.2.5 Entregaré los bienes al adjudicatorio de la Buena Pro, para lo cual se
Elaboraré el Acta de Entrega-Recepcién correspondiente.

6.5.2.6 Se informara de todo o actuado a la Oficina de Administracién,
VII. RESPONSABILIDADES
7.1 El Area de Control Patrimonial, es responsable de |a implementacién de Ia presente Directiva

Administrativa “Procedimientos para la Baja y Disposicién Final de los Bienes Fungibles” en Ia
Municipalidad Distrital de Socabaya.

normativo.

)7.2 La Oficina de Administracién, velara por el correcto cumplimiento del presente documento

74

.#i * DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS, FINALES Y TRANSITORIAS
PRIMERA: Los érganos y/o Unidades Orgénicas, que posean bienes que hayan culminado su vida atil
por cuaiquier causa, deberan comunicar a la Oficina de Administracion para la toma de medidas
necesarias para la baja y disposicion final de los bienes fungibles,

SEGUNDA: Los Actos de disposicién de reciclado, eliminacién, destruccion, incineracién ylo donacion;
asi como el acto de disposicién de venta sera ejecutado por el Area de Control Patrimonial, previo
conocimiento de la Oficina de Administracién,

TERCERA: Los expedientes conteniendo el informe final del proceso de baja de los bienes fungibles,
estardn a cargo del Area de Control Patrimonial, previo conocimiento de la Oficina de Administracién,
para su gestién pertinente.

Concluido el proceso de baja y disposicién final de los bienes fungibles, los expedientes quedaran a
cargo del Area de Control Patrimonial,

IX. ANEXOS

9.1. Formato N° 01 “Procedimiento de Baja y Disposicion de Bienes Fungibles”
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FORMATO N° 01
PROCEDIMIENTO DE BAJA Y DISPOSICION FINAL DE BIENES FUNGIBLES
. ANTECEDENTES: _

L. DETALLE DE LA BAJA:

CARACTERISTICAS DEL BIEN VALOR SI.

— - CAUSAL DE BAJA

a) Obsolencia Técnica

b) Estado de inutilidad en que se encuentren los bienes
c) Por vencimiento de la fecha de vigencia

d) Por su estado de deterioro o descomposicién

e) Destruccion o siniestro ”

f) Otras causas

SUATENTACION DE LA CAUSAL:

i, b) Reciclado

¢) Eliminacién

d) Destruccion y/o incineracién
SUSTENTATION DE LA RECOMENDACION:






