MUNICIPALIDAD DE s-' GOCA

SOCABAYA BAYA

2978

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N°® 179-2021-MDS/A-GM

Socabaqa, 09de julio de 2021
VISTOS:
Carta con Registm TD.N® 00002978-9091; Informe N*® 00877~9091—MDS/ A—GM~OAD~UA; Informe N®

160-2021-MDS/A-GM-OAD; Informe N° 144-2021-MDS-A-GM-OPP; Informe Legal N* 260-2021-
MDS/A-GM-OA]J iy demaés recaudos;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el Articulo 104° de la Constitucién del Perti, en concordancia con el Articulo II, del
Titulo Preliminar de la Leg Orsénica de Municipalidades, Leg N’ 9797'2, las municipalidades son Orgnnos de
Gobiemo Local gue gozan de autonomia econdémica, politica y administrativa en los asuntos de su competencia,
con la facultad de ejercer actos de gobiemo, administrativos y de administracién,

Que, elarticulo 39°de la Leg 27972 Le'q Org,énica de Municipa]idacles, c]jspone gue “Las gerencias resuelven
los aspectos administrativos a su cargo a través de resoluciones y directivas”. En tal sentido, las Directivas
forman parte de lasnormas municipales,de acuerdoa lanorma citada, por tal razén cualq-uier disposicién sobre
el comportamiento al cual se encuentran obligados los trabajadores debe estar consignada en los instrumentos
de organizacién intema, asi mismo las actividades que deben desarrollarse para cumplir sus funciones deben
estar consignadas en una directiva especifica

Que, mediante Resolucién de Gerencia Munic:ipal N*® Qﬁ?~?020—b/[DS/ A-GM de fecha 20 de diciembre de
20?0, se apme]:n la Directiva N® 003~?0?0—MDS/ A-GM denominada "Liueamienfos para la Formulacién y
Aprobacién de Directivasen la Municipalidad Distrital de Socabaya”.

Que, mediante Orden de Servicio N® 0000‘2978—?0?1, se contraté los servicios de la empresa Servicios
Logisticos G&P EIRL, para la elaboracion de dos directivas intemas para la Oficina de Administracién de la
Municipalidad Distrital de Socabaya; por lo gue a través de la Carta con Registro T.D. N* 00002978-2021
remite las directivas denominadas “Directiva Interna para procedimientos de seleccion conducentes a la
contratacion de bienes, servicios y ejecucion de obras de acuerdo a la nonmativa de contrataciones vigente en
la Municipalidad Distrital de Socaba ya y “Directiva Interna gue regula elarchivo, custodia y resguardo de los
expedientes de contratacién de los procedimientos de seleccion culminados en la Municipalidad Distrital de
Socabaya’.

Que, con In{onne N® 00877~?021~MDS/ A-OAD-UA la Unidad de Abasiecimientos, como 6:5&110

encargado de las contrataciones, informa que los proyectos de directivas se ajustan a las normativas aplicables

: para su elaboracién y en materia especifica a los establecido en la Normativa de Contrataciones del Estado
‘\'6'@.\(-}*\“ (Texto Gnim Ordenado de la Ley de Contrataciones del Estado — TUO dela Leg N® 350225 y el Reglamento
Q‘:pj‘s dela Leg - Decreto Supremo N®344-2018 y sus modi{icatorias), lo que ha sido refrendado por el Informe N*

ofODE |3 !160~?0‘21~MDS/ A-GM-OAD emitido por la Oficina de Planificacién y Presupuesto.

g CIMIENTOS J ™

e
<5 / Que, la presente Directiva tiene como objetivos especificos eliminar bienes innecesarios gue no ameritan ser
= custodiados; descongestionar periddicamente los espacios de las oficinas y almacenesy deméds espacios donde
se aelomeren los bienes en desuso y aprovechar el espacio fisico libre y los equipos disponibles.

Que, el articulo 42° numeral 4 del Reglamento de Oraanimcién y Funciones ROP, aprobe.do con Ordenanza
Munic:ipal N*® 19‘1'~MDS, establece gue con funciones de la Oficina de Planificacién y Presupuesto “Emitir

opinion técnica para la formulacién, aprobacién e implementacién y actualizacién de los Instrumentos
Normativos de Gestién Institucional () y Directivas”.
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Que, en tal sentido se tiene el Informe N° 144-2021-MDS /A-GM-OPP emitido por la Oficina de Planificacién
y P resupuesto, que ooncluge gue se ha verificado qgue los proyectos de directivas cumplen con los lineamientos
establecidos en la Directiva N® 003—-?020—MDS/ A-GM denominada “Lineamientos para la Formulacién y
Aprobacién de Directivasen la Municipalidad Distrital de Socabaya”.

Que, de conformidad con el Informe Legal N* 960-—9021~MDS/ A-CM-0AJ de la Oficina de Asesoria
Juridica, conchiye gue resulta pertinente aprobar mediante Resolucién de Gerencia Municipal las directivas
denominadas “Directiva Intema para procedimientos de seleccion conducentes a la contratacion de bienes,
servicios y ejecucion de obras de acuerdo a la normativa de contrataciones vigente en la Munic:pafzﬂac[
Distrital de Socabaya”y “ Directiva Interna que regula el archivo, custodia y resguardo de los expedientes de
contratacion de los procedimientos de seleccicn culminados en la Municipalidad Distrital de Socaba ya'.

Que, el articulo 27 de la Ley Orgénica de Municipalidades, dispone que la Administracién de la institucién
se encuentra bajo la direccién y responsabilidad del Gerente Municipal, cuyas funciones especificas se
encuentran debidamente establecidas en el Manual de Organizacion y Funcionesdela Municipalidad.

Que, con la opinién favorable de la Oficina de Asesoria Juridica a través de los numerales 2.3, 2.4 y 25 del
Informe I.e,sal N° ?60~?091—MDS/ A-GCM-OAJ y en uso de las facultades otorgadds mediante Resolucién de
Alcaldia N° 023-2019-MDS de fecha 18 de enero de 2010

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR1a DIRECTIVA N®003-2021-MDS/A-GM denominada “DIRECTIVA
INTERNA PARA PROCEDIMIENTOS DE SELECCION CONDUCENTES A LA CONTRATACION DE
BIENES, SERVICIOS Y EJECUCION DE OBRAS DE ACUFRDO A LA NORMATIVA DE
CONTRATACIONES VIGENTE EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SOCABAYA”, cuyo texto

forma parte integrante de la presente Resolucién, el mismo que consta de cuarenta y dos (42) paginas.

ARTICULO SEGUNDO.~ DISPONER gue la Unidad de Abastecimientos proceda a la difusién para la

aplicacién y cumplimiento de la “DIRECTIVA INTERNA PARA PROCEDIMIENTOS DE SELECC.ION

CONDUCENTES A LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y EJECUCION DE OBRAS DE

ACUERDO A LA NORMATIVA DE CONTRATACIONES VIGENTE EN LA MUNICIPALIDAD

DISTRITAL DE SOCABAYA” a las Unidades Orgénicas y éreas usuarias de la Municipalidad Distrital de
| Socabaya.

ARTK!ULOTERCH%OfENCARGARalaOﬁdnadeAdminishadén y ala Unidad de Abastecimientos, la
responsabilidad del estricto cumplimiento de la presente Directiva.

ARTICULO CUARTO.- DEJAR SIN EFECTO la Directiva N® 001-2015-MDS, la Directiva N° 007-2017 -
MDS, la Directiva N® 009-2017-MDS, asi como cualquier disposicién municipal contraria a la aprobacién de

a presente Directiva.

.~ Notificar con arregloa leg.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE
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= DENOMINACION DE LA DIRECTIVA APROBACION

Directiva N° 003-2021-MDS/A-GM
“DIRECTIVA INTERNA PARA
PROCEDIMIENTOS DE SELECCION Resolucion de
CONDUCENTES ALA CONTRATACICN DE Gerencia Municipal
BIENES, SERVICIOS Y EJECUCION DE OBRAS | N°179-2021-MDS/A-GM

Municipalidad

) DE ACUERDO A LA NORMATIVA DE
Distrital de

CONTRATACIONES VIGENTE EN LA
Socabaya

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SOCABAYA”
Formulada por: Oficina de Administracion y
Fecha: Mayo de 2021
Unidad de Abastecimientos
. OBJETIVO:

Establecer los procedimientos y disposiciones que regulen las contrataciones de bienes,
servicios y obras mediante procedimientos de seleccion que estén incluidos en el Plan

Anual de Contrataciones.

2\ Il FINALIDAD:

Optimizar el proceso de contratacion de bienes, servicios, consultorias de obras y obras

de acuerdo a la Ley de Contrataciones del Estado N° 30225, su reglamentc y
P modificatorias.

“lll. BASE LEGAL:
° Ley N°31084, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.

° Decreto Legislativo N°1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

—~ o Texto Unico Ordenado — TUO de la Ley N°30225 Ley de Contrataciones del Estado,

TS aprobado por Decreto Supremo N°082-2019-EF.

S e N «  Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley N°30225, Ley de
Contrataciones del Estado, modificado por Decreto Supremo N°377-2019-EF,
Decreto Supremo N°168-2020-EF, Decreto Supremo N°250-2020-EF y Decreto
Supremo N°161-2021-EF.

° Directivas del OSCE.

° TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General aprobado
por D.S. 006-2017-JUS.

s Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica
modificada por Ley N°27927.

IV. ALCANCE:
La presente Directiva es de fiz! cumplimiento v obligatorio para todas las Unidades

Organicas y Areas Usuarias de la Municipalidad Distrital de Socabaya.



V.

NORMAS GENERALES:

5.2

5.3

5.1 La contratacién de bienes, servicios y obras en la Municipalidad Distrital de
Socabaya se debe realizar de acuerdo a los procedimientos establecidos en la Ley
de Contrataciones del Estado (en adelante “la Ley”), su Reglamento (en adelante
“RLCE") y modificatorias, Directivas, Comunicados y otras normas sobre la materia,
asi como lo dispuesto en la presente Directiva. En caso de vacio normativo, se
recurrira a los Principios que rigen las contrataciones estatales, en su defecto a los
Principios del Derecho Administrativo y en defecto de éstos, a los de otros
ordenamientos normativos. En todos los casos, el principio o norma supletoria se

aplicara en lo que sea compatible con la normativa de Contrataciones del Estado y

la presente Directiva.
Etapas de la contratacién:

5.2.1 Actuaciones Preparatorias: Se inicia con la elaboracion del requerimiento y

culmina con el Gltimo acto previo a la convocatoria del procedimiento de
seleccidn.

5.2.2 Seleccién: Se inicia con la convocatoria del procedimiento de seleccidn y
culmina con el consentimiento de la Buena Pro, salvo excepciones.

5.2.3 Ejecucion Contractual: Se inicia con la suscripcién del contrato y culmina con

la conformidad del bien, servicio u obra y el pago al contratista.
Funcionarios, dependencias y érganos encargados de las Contrataciones
5.3.1 Titular de Entidad: Es el Alcalde de la Municipalidad Distrital de Socabaya ¢

funcionario a quien delegue las facultades previstas en la Ley y Reglamento,
debidamente aprobado mediante Resolucidn de Alcaldia.

5.3.2 Area Usuaria: Es la dependencia de la Municipalidad Distrital de Socabaya
que participa en la planificacion de las contrataciones y cuyas necesidades
seran atendidas con determinada contratacion. Elabora su requerimiento
adjuntado especificaciones téecnicas o términos de referencia, segun
corresponda, participa en el procedimiento de seleccidon, cuando corresponda
y realiza la verificacion fisica y técnica de los bienes, servicios y obras
contratados previo a la emisién de su conformidad.

5.3.3 Organo Encargado de las Contrataciones: Es la Unidad de Abastecimientos

de la Municipalidad Disirital de Socabaya, quien realiza las actividades
relativas a la gestion del abastecimiento de la Entidad, conduce v coordina
procedimientos de seleccién y controla la gestion administrativa de los

contratos.

5.3.4 Comité de Seleccidn: Es el organo colegiado encargado de conducir el

procedimiento de seleccion y seleccionar al proveedor que brinde los bienes,

servicios u obras requeridos por el area usuaria.
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5.4 Los niveles de sutorizacion y responsabilidad en materia de contrataciones publicas

comprenden a funcionarios cuyas facultades y atribuciones se encuentran

establecidas en sus documentos normativos de gestion administrativa como MOF y
ROF de la MDS.

5.5 El expediente de contratacién se archivara de manera cronoibgica de atras hacia

adelante, con la finalidad que sea faciimente manejable. Se debera ordenar

cronoldgicamente conforme se va desarrollando cada etapa de la contratacion.

NORMAS ESPECIFICAS:

Para iniciar un procedimiento de seleccion se debe seguir las siguientes etapas:

6.1 ACTOS PREPARATORIOS
a) ELABORACION DEL REQUERIMIENTO

El drea usuaria es responsable de la formulacidn del requerimiento adjuntando

las especificaciones técnicas o términos de referencia y requisitos de calificacion;

en el caso de ejecucion de obra se adjuntard el expediente técnico de obra.

Las especificaciones técnicas o términos de referencia deben contener como

minimo lo siguiente:

:

O & 0N

TITULO: Especificaciones técnicas (bienes)/Términos de referencia
(Servicios)

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

FINALIDAD PUBLICA

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL BIEN/ SERVICIO

5.1. Descripcidn objetiva y precisa de las caracteristicas de los bienes y/o
Descripcién detallada del servicio u obra.

5.2 Condiciones de ejecucion: Forma de entrega, numero de entregas; en
caso de servicios, identificar el lugar de realizacion del servicio de ser el
caso, las areas con las que deberd coordinar, seguros, prestaciones
accesorias, medidas de control durante la ejecucion contractual, pruebas
de funcionamiento, analisis y otros que considere necesario.

5.3 Entregables

5.4 Sistema de contratacion: Indicar precios unitarios 6 suma alzada 6
esquema mixto.

REQUISITCS DEL PROVEEDOR.

GARANTIA.

PLAZO DE ENTREGA (bienes) / DE EJECUCION DE LA PRESTACION

(servicios) en dias calendario.

FORMA DE PAGO.

9.1 Identificar el niumero de pagos, la frecuencia de pago (semanal,

rinranal mencnaly el narcentaie de cada naon
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10. CONFORMIDAD:

10.1 Identificar el area que otorgara la conformidad, de ser necesario
considerar que dicho documento cuente con el V°B° o informe técnico
de conformidad de otras dependencias.

11. PENALIBDADES:

11.1 Indicar que se aplicara la penalidad por mora conforme a lo establecido
en el articulo 162° del RLCE.

Adicionalmente se puede establecer otras penalidades, cumplimiento
con establecer los siguientes datos:

N°® Supuesto de penalidad | Forma de calculo | Procedimiento

01
02

12. REQUISITOS DE CALIFICACION

Debera adjuntar los requisiios de calificacion, segln lo establecido en las
bases estandarizadas aprobados por OSCE para cada caso.

El requerimiento de bienes y servicios de caracter permanente cuya
provision es continua o periédica, se realiza por periodos no menores de un
afio, bajo responsabilidad del area usuaria.

Antes de fermular el requerimiento, el drea usuaria debe coordinar con la
Sub Gerencia de Logistica y verificar si su necesidad se encuentra definida
en una ficha de homologacion, en el listado de bienes y servicios comunes
o en el Catalogo electronico de Acuerdo Marco. En dicho caso, el
requerimiento recoge las caracteristicas técnicas ya definidas para cada
caso.

El area usuaria podra solicitar la contratacion de especialistas o expertos
en el objeto de contratacién para la elaboracion de especificaciones
técnicas o términos de referencia de naturaleza compleja, con la finalidad

de definir con claridad las caracteristicas técnicas minimas.

b) INDAGACIONES DE MERCADO
La Unidad de Abastecimientos a través del encargado de cotizaciones, dentro de
los diez dias habiles de recibido el requerimiento del area usuaria, inicia las
indagaciones de mercado, para lo cual puede recurrir a informacion existente,
incluidas las contrataciones que hubiera realizado respecto de bienes o servicios
que guarden similitud con el requerimiento.

En el caso de consultoria en general, el area usuaria proporciona los componentes
0 rubros, a través de una estructura de costos que permita a la Unidad de
Abastecimientos estimar el presupuesto del servicio luego de la interaccion con el
mercado.
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La Unidad de Abastecimientos puede observar el requerimiento del area usuaria,

cuando identifique alguna omisién o transgresion a la normativa de contrataciones.

La observacion debe ser clara y precisa a través de documento escrito dirigido al

area usuaria, otorgandoie un plazo maximo de cinco dias habiles para la

subsanacion.

Una vez gue se cuente con el requerimienio sin observaciones, se inicia la

indagacion de mercado. )

La indagacion de mercado debe contener como minimo:

e Solicitud de cotizacion

e Reporte del correo electronico de envio de ia solicitud.

e Cotizaciones remitidas por parte de los proveedores.

e Reporte de correo electronico de recepcion de cotizaciones, de ser el caso

¢ Copia de contratos, ordenes de compra o servicio, reportes del SEACE
histdricos, (de ser el caso).

¢ [nforme del encargado de cotizaciones precisando si existe o no pluralidad de
marcas y postores, la posibilidad de distribuir la buena pro (cuando
corresponda), si se trata de un proceso por relacién de items o paquete vy la
determinacion del valor estimado para la contrataciéon de bienes y servicios (no
es publico) o valor referencial para la contratacion de ejecucion de obras y

consulteria de obras (es publice), segun corresponda.

En el caso de contratacion de Obras, el valor referencial corresponde al monto
del presupuesto de obra establecido en el expediente técnico aprobado. En
caso de Consultoria de Obras corresponde al monto detallado en la estructura
de componentes o rubros para determinar el presupuesto de consultoria.

El valor referencial no puede tener una antigliedad mayor a nueve meses
contados a partir de la fecha de determinacion del presupuesto de obra o del
presupuesto de consultoria de obra, pudiendo actualizarse antes de la
convocatoria.

Si como resultado de las indagaciones de mercado resulta necesario ajustar
las especificaciones técnicas o términos de referencia, la Unidad de
Abastecimiento comunica por escrito al area usuaria, quien evalla y de ser el
caso reformular el requerimiento en un plazo maximo de cinco dias habiles de
recibida la solicitud.

El plazo maximo para realizar las indagaciones de mercado es de diez dias
habiles, computados a partir de la recepcidn del requerimiento sin
observaciones.

Culminada las indagaciones de mercado, se elabora un informe con 2! cuadro
comparativo y se solicita la emision de la Certificacion de Crédito

Presupuestario con enlace SEACE a la Oficina de Planificacion y Presupuesto.
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c)

d)

f)

CERTIFICACICN DE CREDITO PRESUPUESTARIO (CCP)

La Unidad de Abastecimientos sclicita la Certificacion de Crédito Presupuestario
con enlace SEACE a la Oficina de Planificacion y Presupuesto en funcion al valor
estimado (bienes o servicios) ¢ al valor referencial (ejecucién de obras y
consultorias); en caso la contratacion supere el ejercicio fiscal, solicitara la
previsiéon presupuestal, la misma que debe estar suscrita por el encargado de la
Oficina de P!anificaciéh y Presupuesto y por el Gerente de Administracion
conforme al Fermato N°01. La Oficina de Planificacion y Presupuesto debera

emitir lo solicitado en un plazo maximo de dos (02) dias habiles.

INCLUSION EN EL PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES (PAC)

Todo procedimiento de seleccién debe estar incluido obligatoriamente en el Plan
Anual de Contrataciones de la Municipalidad Distrital de Socabaya, bajo sancion
de nulidad.

En caso que el procedimiento de seleccidén no esté incluido en el PAC, se debe
proceder a su incorporacion, conforme a lo establecido en el articulo 6° del RLCE
y la Directiva N°002-2019-OSCE/CD; en un plazo maximo de tres (03) dias
habiles de emitido el CCP.

El PAC aprobado y sus modificaciones deben ser publicados en el SEACE, dentro

de los cinco (05) dias habiles siguientes a su aprobacion, incluido el documento
de aprobacion.

EJECUCION OPORTUNA DE PROCEDIMIENTOS DE SELECCION
INCLUIDOS EN EL PAC

La Unidad de Abastecimientos dentro de los cinco (05) dias habiles de aprobado
o modificado el PAC, debe remitir a las areas usuarias la relacion de los
procedimientos de seleccidn programados en el PAC que son de su competencia,
a efectos que presenten, actualicen 6 modifiquen las especificaciones técnicas o
términos de referencia con la debida anticipacion, con la finalidad de realizar la
convocatoria de los procedimientos de seleccion en el mes previsto para su
convocatoria. La formulacidn oportuna del requerimiento es de responsabilidad
exclusiva del drea usuaria.

RESUMEN EJECUTIVO
La Unidad de Abastecimientos a través del operador SEACE verifica que el
procedimiento de seleccion se encuentra en el PAC y procede con la elaboracion

del resumen ejecutivo conforme al Formato N° 02 A y/o Formato N° 02 B

INFORME TECNICO PARA APROBACION DEL EXPEDIENTE DE
CONTRATACION

La Unidad de Abastecimientos a través del operador SEACE, elabora un informe

térnicn <enin Farmata N°N2R  aanlicitandn la anrohacian del exnediente de
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g)

contratacion, dirigido al funcionario a quien se haya delegado la facultad de

aprobacion de expediente de contratacion, el cual ird acompanada de manera

adjunta todas las actuaciones realizadas desde el requerimiento del area usuaria,

debiendo contener como minimo lo siguiente: (de acuerdo al articulo 41° del
RLCE)

L N o o k&b o=

10.
11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22,

El requerimiento

Las Especificaciones técnicas o términos de referencia

Estructura de costos, cuando corresponda.

CD del Expediente técnico (soélo para obras)

Resolucion de aprobacion de expediente técnico (solo para obras)

Los requisitos de calificacion

La férmula de reajuste, de ser el caso

La declaratoria de viabilidad y verificacion de viabilidad cuando corresponda
a un PIP (solo para obras)

Reporte del codigo INFOBRAS (solo para obras)

Disponibilidad fisica del terreno (soélo para obras)

Copia del contrato u orden de Servicio del consultor que elaboro el
expediente técnico (solo para obras)

En caso de ejecucion de Cbras por la modalidad de llave en mano que
cuenten con equipamiento, especificaciones de equipos requeridos.

La indagacion de mercado

El informe que determina el valor estimado 6 valor referencial, segln
corresponda

La opcion de realizar la contratacion por paquete, lote y tramo cuando
corresponda.

La Certificacion de Crédito Presupuestario y/o la prevision presupuestal,
cuando corresponda.

Informe Legal sustentado la procedencia de la Contratacién Directa (s6lo
para contratacion directa)

Acuerdo de Concejo Municipal que aprueba la Contratacion Directa (sdlo
para contratacion directa)

Resolucién de aprobacion o modificacion al PAC y reporte donde conste la
inclusion en el PAC.

La determinacion del procedimiento de seleccion, el sistema de contratacidn
y la modalidad de contratacion

El resumen ejecutivo, cuando corresponda

Solicitud de Aprobacion de expediente de contratacién.

APROBACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION:

La Unidad Organica y/o funcionario que tenga delegada la facultad para la

aprobacion del expediente de contratacion a través del Formato N°04 — Formato

.
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contratacion mediante el mencionado documento, previa verificacion del
contenido del expediente de contratacion en un plazo maximo de dos dias habiles.
El expediente de contratacion aprobado serd notificado a la Unidad de
Abastecimientos, la misma que procedera cuando corresponda, a solicitar la

designacién del Comité de Seleccion.

h) RESPONSABLES DE LOS PROCEDIMIENTOS DE SELECCIGN

Son responsables de los procedimientos de seleccion, desde la preparacion,

conduccidn y realizacién del procedimiento de seleccion, hasta su culminacion:

1. El Comité de Seleccion: Para Concursos Publicos, Licitaciones Publicas,
Seleccion de Consultores individuales y Adjudicaciones Simplificadas
(cuando se trate de obras y consultoria de obras). Excepcionalmente a
solicitud de la Unidad de Abastecimientos se designara a un Comité de
Seleccion para Adjudicaciones Simplificadas de bienes 6 servicios cuando la
naturaleza de la contratacion lo requiera.

2. La Unidad de Abastecimientos (OEC): Para las Adjudicaciones
Simplificadas, Subasta Inversa Electronica, Comparacion de Precios vy

Contratacion Directa.

Designacion, suplencia, remocion y renuncia de los integrantes del Comité
de Seleccioén.
El titular de la Entidad 6 el funcionario a quien se hubiera delegado esta atribucion
designa por escrito a tres miembros del Comité de Seleccion titulares y sus
respectivos suplentes, indicando nombres y apellidos completos, considerando
que:
e 01 integrante debe pertenecer al érgano encargado de contrataciones
(Unidad de Abastecimientos) con certificacidn OSCE.
« 01 integrante debe tener conocimiento técnico en el objeto de la
contratacion
*En el caso de ejecucion de obras y consultorias:

¢ 02 integrantes deben contar con conocimiento técnico en el objeto de
contratacion

Cuando no se cuente con especialistas con conocimiento técnico en el objeto de
contratacion se puede contratar a expertos independientes 6 gestionar el apoyo
de expertos de otras entidades a fin que integren el Comité de Seleccion.

Los integrantes suplentes solo actian en ausencia de los titulares.

Los integrantes del Comité de Seleccion solo pueden ser removidos por caso
fortuito 0 fuerza mayor, por cese en el servicio, conflicto de intereses u otra
situacion justificada mediante documento motivado. No pueden renunciar al

cargo, salvo conflicto de intereses.
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6.2

La designacion del Comité de Seleccion se solicitara segun Formato N°05 y luego

de aprobado sera notificada a cada uno de sus integrantes.

Actuacién del Comité de Seleccibn u Organo Encargado de las

Contrataciones (OEC).

La Unidad de Abastecimientos cuando corresponda, remite al Presidente del

Comité de Seleccion el expediente de contratacion aprobado.

a) El Comité de seleccién se instala, revisa el expediente de contratacion y
elabora los documentos del procedimiento de seleccion teniendo en
consideracion los documentos estandarizados y aprobados por el OSCE.

b) El OEC cuando corresponda, elabora los documentos del procedimiento de
seleccion teniendo en consideracion los documentos estandarizados y
aprobados por el OSCE. |

El contenido minimo de las bases para los procedimientos de seleccion esta

establecido en el articulo 48° del RLCE.

Las bases firmadas son elevadas al funcionario a quien hubiere delegado dicha

facultad, utilizando el Formato N°06, quien las aprobara en un plazo maximo de

dos (02) dias habiles de recibido el expediente, mediante Formato N° 07.

SELECCION

Aprobadas las Bases del procedimiento de seleccidn, el Comite de Seleccion 0 el

OEC segln corresponda, procederan a convocar el procedimiento de seleccion a

través del Sistema Electronico de Contrataciones del Estado — SEACE.

Los tipos de procedimientos de seleccion se clasifican en:

a)

Licitacion Publica

b) Concursc Publico

c)

Adjudicacion simplificada

d) Contratacion Directa

e)

f)

Comparacion de Precios

Subasta inversa Electrénica

g) Seleccion de Consultores Individuales

El TUO de la Ley 30225 y su Reglamento, establecen condiciones especiales para

cada tipo de procedimiento, debiendo sujetarse a las mismas.

a)

Etapas de procedimientos de seleccion:

Licitacion Pablica, Concurso Publico vy Adjudicaciéon Simplificada:

Es aplicable para contratacion de bienes, servicios y obras considerando los
topes aprobados por la Ley N°31084, Ley de Presupuesto Publico para el afio

2021. Las etapas de los procedimientos de seleccion se resumen en las
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Convocatoria: Se realiza a través de la publicaciéon en sl SEACE.

Registro de Participantes: Es gratuito y electrénico a través del SEACE,

se ileva a cabo desde el dia siguiente de la convocatoria hasta antes del
inicio de la presentacion de ofertas.

Formulacién de consultas y observaciones: Las: consultas son

aclaraciones u ofros pedidos de cualquier extremo de las bases, las
observaciones son supuestas vulneraciones a la normativa de
contrataciones u otra normativa que tengan relacién con el objeto de
contratacion.

Ambas se presentan a través del SEACE en un plazo de:

Para licitacion publica y concurso publico: En un plazo no menor a diez
(10) dias habiles contados desde el dia siguiente de la convocatoria.

Para Adjudicacion Simplificada: En un plazo no menor a dos (02) dias
habiles (para bienes y servicios) y un plazo no menor de tres (03) dias
habiles (para ejecucién de obras) contados desde el dia siguiente de la
convocatoria.

Absolucion de consultas, observaciones e integracion de bases: Las

absoluciones de consultas y observaciones se realiza de manera motivada
mediante pliego absolutorio. Las consultas se aclaran y las observaciones
se acogen, se acogen parcialmente 0 no se acogen.

El plazo para su absolucion a través del SEACE es de:

Para licitacion publica y concurso publico: El plazo no puede exceder
de cinco (05) dias habiles contados desde el vencimiento del plazo para
recibir consultas y observaciones.

Para Adjudicacion Simplificada: El plazo puede exceder de dos (02) dias
habiles (para bienes y servicios) y no puede exceder de tres (03) dias
habiles (para ejecucion de obras) contados desde el vencimiento del plazo
para recibir consultas y observaciones.

La integracién de bases recoge lo sefialado en el pliego absolutorio.

Elevacién de cuestionamiento al pliego de absolucion de consultas v

observaciones:

Para licitacién publica y concurso publico: Los cuestionamientos &l
pliego de absolucion de consultas y observaciones e integracion de bases,
pueden ser elevados al OSCE a traves del SEACE en el plazo de tres (03)
dias habiles siguientes a su notificacion.

Para Adjudicacion Simplificada: No puede solicitarse la elevacion de los

cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas y observaciones e

integracion de bases.

Presentacion de ofertas: Se realiza de manera electronica a través del

SEACE. El plazo para la presentacion de ofertas es de:
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Para licitacién publica y concurso publico: De siete (07) dias habiles
computados a partir del dia siguiente de la publicacién en el SEACE de la
absolucion de consultas y observaciones e integracion de bases.

Para Adjudicacion Simplificada: De tres (03) dias habiles, computados a
partir del dia siguiente de la publicacion del pliego de Absolucion de
consultas, observaciones e integracién de bases.

v Admisidn de ofertas: Consiste en la verificacion de la presentacion de

documentacion obligatoria establecida en las bases integradas. Si cumple

con lo solicitado es ADMITIDA, de lo contrario es. NO ADMITIDA &
Rechazada.

Para el caso de licitacién publica v adjudicacion simplificada para

bienes vy servicios, se sigue el siguiente orden:

Py e Evaluacién de ofertas: Consiste en la aplicacion de factores de

evaluacion a las ofertas ADMITIDAS, para determinar el mejor puntaje y
el orden de prelacion.

o Calificacién: Es la verificacién del cumplimiento de los requisitos de
calificacién de las ofertas que obtuvieron el primer y segundo lugar en
orden de prelacion. Si no cumple con lo solicitado la oferta es

DESCALIFICADA. Se debe identificar a dos postores que cumplan con

los requisitos de calificacion.

N\ o En caso de obras se debe identificar a cuatro postores que cumplan con
los requisitos de calificacion.

Para el caso de concurso publico v adjudicacién simplificada para

consultorias se sigue el siguiente orden:

R SA 3 ‘ e Calificacion de oferta técrica: Es la verificacion del cumplimiento de

i los requisitos de calificacion de las ofertas presentadas. Si no cumple
con lo solicitado |a oferta es DESCALIFICADA.
e Evaluacion de oferta técnica: Consiste en la aplicacion de factores de

evaluacion establecidos en las bases, a las ofertas CALIFICADAS. Si las

ofertas técnicas tienen informacion de la oferta econdmica, seran
DESCALIFICADAS; si no alcanzan el puntaje minimo solicitado en las
bases, son DESCALIFICADAS.

e Apertura y evaluacién de oferta econémica: Consiste en la aplicacion

de la férmula establecida en las bases, a las ofertas gue hayan

alcanzado el puntaje técnico minimo.

e Encasode consultoria de obras, se rechaza las ofertas que exceden los
limites previstos en el articulo 28° del TUO de la Ley.

v Otorgamiento de la Buena Pro: Es el acto por el cual se otorga la Buena

Pro mediante su publicacion en el SEACE, previa verificacion de lo
establecido en el articulo 68° del RLCE.



v"  Consentimiento de la Buena Pro: Cuando se hayan presentado dos 6 mas

ofertas, el consentimiento ds la buena pro se produce:
Para licitacion publica y concurso publico: A los ocho (08) dias habiles
siguientes a la notificacion de su otorgamiento, sin que los postores hayan
ejercido el derecho de interponer recurso de apelacion.
Para Adjudicacion Simplificada: A los cinco (05) dias habiles siguientes
a la notificacion de su otorgamiento, sin que los postores hayan ejercido el

derecho de interponer recurso de apelacion.

En caso de haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena
pro se produce el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento. El
consentimiento de la Buena Pro se publica en el SEACE al dia siguiente de

producido.

Subasta Inversa Electronica:

Las etapas del procedimiento de seleccién se resumen en las siguientes:
v" Convocatoria: Se realiza a través de la publicacién en el SEACE.

v Registro de Participantes, registro y presentaciéon de ofertas: El

registro de participantes es gratuito y electronico a través del SEACE, se
lleva a cabo desde el dia siguiente de la convocatoria hasta un dia anterior
a la apertura de ofertas. El registro y presentacion de ofertas es a través
del SEACE, desde el dia siguiente de la convocatoria hasta un dia anterior
a la apertura de ofertas.

v' Apertura de ofertas y periodo de lances: El sistema verifica el registro y

presentacion de dos ofertas como minimo por cada ltem, para continuar
con el periodo de lances. El periodo de lances permite mejorar el monto de
sus ofertas a través de lances sucesivos en linea. Culminada la etapa, el
sistema genera un reporte con el resultado del periodo de lances, ordena a
los postores por cada item segln el UGltimo lance y estable el orden de
prelacion. En caso de empate, el sistema realiza el sorteo para determinar
el primer lugar.

El OEC en la fecha establecida en el cronograma, ingresa al SEACE,
visualiza e imprime el resultado del periodo de lances y las ofertas
presentadas. Luego verifica que los postores que obtuvieron el primer y
segln lugar hayan presentado la documentacion solicitada en las bases,
en caso corresponda, solicitara la subsanacion conforme a lo establecido
en el articulo 60° del Reglamento. En caso no cumplan con presentar los
documentos solicitados, se procede a descalificar la oferta, procediendo a

revisar las demas ofertas en el orden de prelacion.



c

Se debe contar como minimc con dos oftzrtas validas para otorgar la Buena
Pro, en! caso contrario, se declara desierfo el procedimiento de seleccion.
El Plazo que debe mediar entre la convocatoria y apertura de ofertas y
periodo de lances es de cinco (05) dias habiles. Cuando el valor estimado
es mayor a 90 UIT, el plazo es de ocho (08) dias habiles.

El procedimiento para esta modalidad de contratacion esta establecido en
la Directiva N°006-2019-OSCE/CD.

Otorgamiento de la Buena Pro: Es el acto por el cual se otorga la Buena

Pro mediante su publicacion en el SEACE.

Consentimiento de la Buena Pro: Se produce a los cinco (05) dias habiles

siguientes a la notificacion de su otorgamiento, salvo que el valor estimado
corresponda a una Concurso Publico o Licitacion Publica, en cuyo caso se
produce a los ocho (08) dias habiles siguiente a la notificacion de su
otorgamiento.

omparacion de Precios

Es aplicable para la contratacién de bienes o servicios en general cuyo valor

estimado es superior 2 ocho (8) UIT y menor o igual a quince (15) UIT; Incluye

las siguientes etapas:

v

Informe favorable para el empleo de Comparacién de precios del OEC,

basado en el expediente de contratacion aprobado, se registra en el
SEACE.

Solicitud de cotizaciéon (minimo tres), de forma presencial o electronica,

se registra en el SEACE.

Cotizaciones y Declaraciones Juradas de no encontrarse impedidos para
contratar con el estado, minimo tres de forma presencial o electrdnica, se
registra en el SEACE.

Otorgamiento de la Buena Pro: Es el acto por el cual se otorga la Buena

Pro a la cotizacién de menor precio, previa verificacion que el proveedor
cuente con RNP vigente, se publica en el SEACE.

Consentimiento de la buena pro: Se preduce a los cinco (05) dias habiles

siguientes a la notificacion de su otorgamiento.

Las disposiciones aplicables a esta modalidad de contratacion estan
establecidas en la Directiva N°022-2016-OSCE/CD.

Contratacién Directa

La Entidad puede contratar directamente a un proveedor cuando se configure

alguno de los supuestos del articulo 27° del TUO de la Ley, incluye las

siguientes etapas:
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Invitacion de manera presencial o electrénica a un proveedor que cumpla
con las caracteristicas y condiciones establecidas en las bases, se registra
en e! SEACE.

Otorgamiento de la buena Pro: Es el acto por el cual se otorga la Buena

Pro a la oferta que cumpla las condiciones establecidas en las bases, se
publica en el SEACE.

Seleccion de Consultores Individuales

La Entidad utiliza este tipo de procedimiento de seleccion para la contratacion de

servicios de consultoria en los que no se necesita equipos de personal de apoyo

ni apoyo profesional adicional, siempre que su valor estimado sea menor o igual

a S/. 40,000.00. No es aplicable para consultoria de obras e incluye las

siguientes etapas:

v Convocatoria: Se realiza a través de la publicacion en el SEACE, solicita

la presentacion de expresiones de interés y establece un plazo maximo
para su presentacion. La convocatoria contiene los términos de referencia,
el perfil del consultor, los requisitos de calificaciéon y los factores de
evaluacion.

v" Registro de Participantes: Es gratuito y electronico a través del SEACE,

se lleva a cabo desde el dia siguiente de la convocatoria hasta antes del

inicio de la presentacion de ofertas.

v Recepcion de expresiones de interés: Los participantes presentan a

través del SEACE sus expresiones de interés por un plazo no menor de
cinco (05) dias habiles contados desde el dia siguiente de la convocatoria.
La presentacion de expresiones de interés, implica la aceptacion del precio

fijado en los documentos del procedimiento.

v" Calificacién y evaluacion: El Comité de seleccion califica las expresiones

v

de interés en un plazo no mayor a tres (03) dias habiles de vencido el plazo
para su recepcion, consignando el resultado debidamente motivado en un
acta que serd publicado en el SEACE junio con el cronograma de
entrevistas personales para la evaluacion.

Para la calificacion de expresiones de interés, se debera considerar los
siguientes factores:

a) Experiencia en la especialidad: 60 puntos

b) Calificaciones: 30 puntos

¢) Entrevista: 10 puntos (ver criterios estandar del OSCE)

Otorgamiento de la Buena Pro: Es el acto por el cual se otorga la Buena

Pro mediante su publicacion en el SEACE, al postor que obtuvo el mejor
puntaje a mas tardar al dia habil siguiente de reslizadas las entrevistas. En

caso de empate, el otorgamiento de la buena pro se efectia a traves de

sorieo.
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v' Consentimiento de la Buena Pro: Cuando se hayan presentado dos 6

mas expresiones de interés, el consentimiento de la buena pro se produce
a los cinco (05) dias habiles siguientes a la notificacion de su otorgamiento,
sin que los postores hayan ejercido el derecho de interponer recurso de
apeiacion.

En caso de haya presentado una sola expresion de interés, el
consentimiento de la buena pro se produce el mismo dia de la notificacion
de su otorgamiento. El consentimiento de la Buena Pro se publica en el
SEACE al dia siguiente de producido.

b) Culminacién de procedimiento de seleccién
Una vez que la buena pro haya quedado consentida o administrativamente firme,
el comité de seleccién o el érgano encargado de las contrataciones, segun
corresponda, remite el expediente de contratacion foliado a la Unidad de
Abastecimientos para que se encargue de ejecutar los actos destinados a la

formalizacion del contrato, el mismo que debe contener lo siguiente:

1. Expediente de contratacion aprobado (ver contenido del literal f) numeral
6.1)

Designacion del comité de seleccion

Bases

Formato de solicitud y Aprobacion de bases

Reporte de convocatoria del SEACE

Formulacion de consultas y observaciones (de ser el caso)
Pliego de absolucion de consultas y observaciones

Bases integradas

© ® N o O bk WD

Reporte de registro de participantes del SEACE

Propuestas presentadas via electrénica a través del SEACE.

T N — Y
- O

Acta de evaluacion, calificacién y otorgamiento de la Buena Pro 6

declaracidn de desierto, anexos de evaluacidn seglin corresponda.

12. Reporte de registro de la Buena Pro o declaracion de desierto en el SEACE
segln corresponda

13. Reporte de! registro de consentimiento de la buena pro del SEACE, de ser
el caso.

14. Informe de evaluacion de las causas que motivaron la declaracion de

desierto, de ser el caso.

c) Verificacién posterior
La Unidad de Abastecimientos a través del operador SEACE realiza la
verificacién posterior de la oferta presentada por el postor ganador de la buena

pro, para tal efecto emite cartas las entidades ¢ personas naturales o juridicas

nie emitiernn lne dariimenine nrecentarnas en e nferta nara camnrahar an



autenticidad; en caso de comprobar in_exactitud o falsedad en las declaraciones,
informacion o documentacion presentada, informa a la Gerencia de
Administracién para que se declare-la nulidad del otorgamiento de la buena pro
o del contrato, dependiendo de la oportunidad en que se hizo la comprobacion y
se comunique al Tribunal de Contrataciones y al Ministerio Publico segun lo
establecido en el RLCE.

6.2 EJECUCION CONTRACTUAL

a)

b)

c)

Plazos y procedimiento para el perfeccionamiento del contrato:

Dentro del plazo de ocho (08) dias habiles siguientes al registro en el SEACE del
consentimiento de la buena pro o de que esta haya quedado administrativamente
firme, el postor ganador de la buena pro debe presentar la totalidad de los
requisitos exigidos en las bases integradas para perfeccionar el contrato. La
presentacién de la documentaciéon sera por mesa de partes de la entidad.

En un plazo maximo de dos (02) dias habiles siguientes a la presentacion de los
documentos, la entidad debe suscribir el contrato o notificar la orden de compra o
servicio, segin corresponda, para lo cual previamente el Operador SEACE debe
realizar la verificacion de la documentacion presentada, emitir el informe de
revision, y de ser el caso las observaciones a dichos documentos.

En caso de observaciones, se cursa carta al postor ganador de la buena pro
otorgandole un plazo para subsanar los requisitos, el que no puede exceder de
cuatro (04) dias habiles contados desde el dia siguiente de la notificacion de la
Entidad. A los dos dias habiles como maximo de subsanadas las observaciones,

se suscribe el contrato.

Elaboracién de los Contraios:

El operador SEACE es el responsable de proyectar el contrato.

La Unidad de Abastecimientos remite el expediente de contratacion, el informe de
revision de los documentos presentados para la firma de contrato, informe de
subsanacion de documentos para la firma de contrato, de ser el caso y el proyecto
de contrato a la oficina de Asesoria Juridica para su revision.

En caso se haya establecido que el perfeccionamiento del contrato sera con la
notificacién de la Orden de Compra o Servicio, la Unidad de Abastecimientos
procede a la emision, suscripcion y notificacion de la orden de compra o servicios,
segun corresponda.

Suscripcioén del Contrato:

El contrato sera suscrito en tres (03) ejemplares del mismo valor y contenido, los
que seran distribuidos de la siguiente manera:

- Un ejemplar para el expediente de contratacion

- lIn eiemnlar nara el Contratista
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d)

- Un ejemplar para el area que suscribe el contrato.
Asimismo, es responsabilidad de la Unidad de Abastecimientos remitir una copia

del contrato al area usuaria el dia de su suscripcion.

Cuando la formalizacion del contrato se realice con la notificacion de la orden de
compra o servicios via correo electrénico o de manera presencial, la Unidad de
Abastecimientos es resnonsable de remitir una copia de misma el dia de su

notificacion, a las siguientes areas:

Orden de compra Orden de servicio
- Almacén - Expediente de contratacién
- Expediente de contratacion - Correlativo de orden de servicio
- Correlativo de orden de compra - Area usuaria

- Area usuaria

Registro del Contrato en el SEACE
La Unidad de Abastecimientos a través del operador SEACE, registrara los
contratos derivados de los procedimientos de seleccion en el SEACE, en un plazo

no mayor de diez (10) dias habiles de su notificacion, bajo responsabilidad.

Custodia de las Garantias

Las garantias presentadas como requisito para la firma de contrato, es decir
Carta fianza o péliza original, seran remitidas por la Unidad de Abastecimientos
a la Unidad de Tesoreria para su custodia.

La Unidad de Tesoreria es responsable de velar por la vigencia de las garantias,
debienco informar a la Gerencia de Administracién quincenalmente las fechas
proximas de vencimiento, para que disponga las acciones necesarias para
garantizar su renovacion oportuna, de ser el caso.

Copia de dichas garantias debera permanecer en el expediente de contratacion.

Ejecucion de garantias:

Los supuestos para la ejecucion de garantias se encuentran contemplados en el
Articulo 155° del RLCE.

Modificaciones al contrato:

El contrato puede ser modificado en los siguientes supuestos:

- Ejecucion de prestaciones adicionales hasta por el 25% del monto del contrato
original.

- Reduccién de prestaciones hasta por el 25% del monto del contrato original

- Autorizacion de ampliaciones de plazo

- Otros contemplados en la Ley y Reglamento

Dara la mAadifiraniAn AAl cardrata cn ramitiara Aa lae ciriiAantAre AasiimAantac:
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h)

1. Solicitud del contratista, de ser el caso
2. Informe del area usuaria, sustentando la necesidad y procedencia de la
modificacion solicitada.
3. Opinion favorable del supervisor, cuando el contrato esté sujeto a
supervision.
4. Certificacion de crédito presupuestario, cuando corresponda a un adicional 6
a una variacion de precio.
Informe técnico de la Unidad de Abastecimientos
Informe Legal de la oficina de asesoria juridica
Resolucion que aprueba la modificacion del contrato (adicional, reduccion u
otro) y la adenda correspondiente.
La Unidad de Abastecimientos es responsable de la proyeccion y suscripcion de
la adenda correspondiente, asi como del registro en el SEACE, dentro del plazo
establecido por el OSCE.

Penalidades:

EL area usuaria, es el responsable de la identificacion de la correspondencia o no
de la aplicacion de las penalidades establecidas en el contrato y bases integradas,
debiendo sefialar objetivamente los dias de atraso y la causal de penalidad.

El calculo de las penalidades a ser aplicadas al contratista, eskefectuada por la
Unidad de Abastecimientos, segun Formato N°08, basado en el Informe emitido
por el area usuaria y remitido a la Gerencia de Administracién para la emision del
acto resolutivo.

La Gerencia de Administracidon cuando lo requiera, solicitara opinién legal al
respecto y emitirda la resolucion de aplicacion ¢ inaplicacion de penalidad

correspondiente, la misma que notificara al contratista.

Recepcién y Conformidad:

La recepcion de los bienes esta a cargo del aimacén a cargo de la Unidad de
Abastecimientos de la Entidad, el mismo que debe verificar que la cantidad y
caracteristicas de los bienes recibidos deben corresponder a las consignadas en
la orden de compra de estar conforme, suscribe la Guia de Remision
correspondiente, consignado fecha, firma y sello.

La conformidad de los bienes y servicios esta a cargo del area usuaria, quien
debera verificar dependiendo de la naturaleza de la contratacion, la calidad,
cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, debiendo realizar las
pruebas que considere necesarias. De existir observaciones, el area usuaria
emitirad un informe dirigido a la Unidad de Abastecimientos, detallando el
incumplimiento de la prestacion, quien requerird el levantamiento de
observaciones al contratista otorgandole un plazo entre dos y diez dias

calendario para su subsanacion.
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k)

h

La conformidad sera emitida dentro de un plazo maximo de diez dias calendario
computados a partir de la recepcion del bien o culminacién del servicio, de
acuerdo al Formato N°09.

Constancias de Prestacion:

A solicitud del contratista, la Gerencia de Administracion o el funcionario
designadc expresamente por la Entidad emite la constancia de prestacion, la
misma que debera estar numerada.

El operador SEACE debe registrar en el SEACE la constancia que precisa como
minimo, la identificacion del contrato, objeto del contrato, monto del contrato
vigente, plazo contractual y penalidades en que hubiera incurrido el contratista,

una vez que esté disponible dicha opcidn.

Resolucion de Contratos:
La Entidad puede resolver el contrato mediante resolucion, previo informe técnico
y legal en los siguientes casos:
v Cuando el contratista incumpla injustificadamente obligaciones
contractuales, pese a haber sido requerido para ello.
v Cuando el contratista haya llegado a acumular el monto maximo de
penalidad por mora u otras penalidades
v Cuando el contratista paralice o reduzca injustificadamente la prestacion,
pese a haber sido requerido para corregir tal situacion
v Por caso fortuito o fuerza mayor.
El procedimiento, condiciones y requisitos para la resolucién de contrato esta
establecido en el RLCE.

De los medios de soluciéon de controversias:

Las controversias que surjan entre las partes sobre la ejecucion, interpretacion,
resolucion, inexistencia, ineficacia o invalidez del contrato se resuelven mediante
congiliacién, junta de resolucion de disputas o arbitraje institucional, segun
corresponda y por acuerdo de las partes.

Dichas controversias estan detalladas en el RLCE.

Contrataciones Complementarias:

Dentro de los tres (03) meses posteriores a la culminacion del plazo de ejecucion
del contrato, la Entidad puede contratar complementariamente bienes y servicios
en general con el mismo contratista, por Unica vez y en tanto culmine el
procedimiento de seleccion convocado, hasta por un maximo del treinta por ciento
(30%) del monto del contrato original, siempre que se trate del mismo bien o
servicio y que el contratista preserve las condiciones que dieron lugar a la

adquisicién o contratacién. En los casos que, con la contratacion complementaria
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no

resulta necesaria, aspecto que debe ser sustentado por el area usuaria al

formular su requerimiento.

No caben contrataciones complementarias en los contratos que tengan por objeto

la ejecucion de obras ni de consultorias, ni en las contrataciones directas.

Los documentos necesarios para una contratacion complementaria son:

1.
2.

Informe del area usuaria sustentando la contratacion complementaria.

Carta al contratista solicitandole la contratacion complementaria (indicar
periodo, monto y la condicion que preserve las condiciones del contrato
original).

Documento de aceptacion 6 conformidad del contratista.

Certificacion de Crédito Presupuestario emitido por la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto.

La garantia de fiel cumplimiento siempre que el monto a contratar sea mayor a
S/.200,000.00 scles.

Informe técnico elaborado por la Unidad de Abastecimientos, sefialando que la
contratacion complementaria retine !os requisitos establecidos en el articulo
174° del RLCE.

Informe Legal elaborado por la oficina de asesoria juridica.

Resolucion que aprueba la contratacion complementaria.

Contrato.

Documentos que se incorporan al expediente de contratacion

La

Unidad de Abastecimientos a través del operador SEACE u otro personal

contratado, incorpora los siguientes documentos:

1.

2 © ® N o

12.

Documentacion obligatoria para la suscripcion del contrato segun las bases
integradas.

Informe de revision de la documentacion presentada para la suscripcion del
contrato.

Solicitud de subsanacién de observaciones, de ser el caso.

Expediente de subsanacidon de observaciones a los documentos
presentados para la suscripcion del contrato.

Informe de revisidon de los documentos subsanados para la suscripcion del
contrato.

Contrato suscrito por el (los) postor (es) ganador (es) de la buena pro.
Reporte del registro del contrato en el SEACE.

Copia de orden de compra o servicio.

Copia de la guia de remisién o entregable, segln corresponda.

Informe de conformidad del drea usuaria.

Copia del comprobante de pago factura 6 recibo por honorarios.

Resolucién de aplicacién de penalidades, modificacion al contrato por
ampliacion de plazo, adicionales, reducciones, resolucién de contrato,

adendasg 11 niras ralarinnadna con la eieciicidn del contratn
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VIL.

13. Reporte del registro de resoluciones en el SEACE.

14. Copia del comprobante de pago de tesoreria.

15. Reporte de transferencia de pago efectuado.

16. Liquidacion del contrato, de ser el caso.

17. Reporte del registro de liquidacion del contrato en el SEACE.

Es obligacién de las dependencias correspondientes facilitar la informacion
solicitada por la Unidad de Abastecimientos para mantener actualizado el
expediente de contratacion.

DISPOSICION FINAL:

En todd lo no previsto en la presente directiva, sera aplicable lo establecido en el TUO de
la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

De acuerdo a lo establecido en el articulo 8° del Texto Unico Ordenado TUO de la Ley
N°30225 Ley de Contrataciones del Estado, el titular de la Entidad podra delegar al
siguiente nivel de decision, mediante resolucion, la autoridad que la presente norma le
otorga.

MECANICA OPERATIVA:

Ver flujograma adjunto.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:

Dejar sin efecto |la Directiva N°001-2015-MDS, la Directiva N°007-2017-MDS, la Directiva
N°009-2017-MDS, asi como cualquier disposicion municipai contraria a la aprobacion de

la presente directiva.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS:
La Oficina de Administracion emitira las constancias de prestacion a solicitud del

contratista, en tanto se implemente !a opcion correspondiente en el SEACE.

RESPONSABILIDAD:

Son responsabies del cumplimiento de la presente directiva: El area usuaria, la Unidad de
Abastecimientos, el Comité de Seleccion, el Responsable de Almacén, la Oficina de
Administracion, la Unidad de Contabilidad, la Unidad de Tesoreria, la Oficina de

Planificacion y Presupuesto, la Oficina de Asesoria Juridica y la Gerencia Municipal.
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Xl.  ANEXOS:

— Formato N° 01: Prevision presupuestaria.

— Formato N° 02: Formato de Resumen Ejecutivo (A y B).

— Formato N° 03: Formato de Solicitud de Aprobacion de Expediente de Contratacién.
- Formato N° 04: Formato de Aprobacion de Expediente de Contratacion.

— Formato N° 05: Formato para designacion de Comité de Seleccion.

- Formato N° 06: Formato de solicitud de aprobacién de Bases 6 solicitud de
expresion de interés.

— Formato N° 07: Formato de aprobacion de Bases 6 solicitud de expresion de interés.
— Formato N°08: Formato de calculo de Penalidades.

— Formato N°09: Formato de Recepcion y conformidad.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SOCABAYA
FORMATO N°01

FORMATO DE PREVISION PRESUPUESTARIA

EJERCICIO FISCAL
ENTIDAD:

FECHA: ...

La Oficina de Planificaciéon y Presupuesto, conforme a lo dispuesto por el Articulo 41°, numeral 41.1 del
Decreto Legislativo N°1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional del Presupuesto Publico que dice:
cuando la ejecucion contractual supere el afio fiscal en curso, se requiere la prevision presupuestaria, la cual
constituye un documento que garantiza la disponibilidad de los recursos suficientes para atender el pago de
las obligaciones en los afios fiscales subsiguientes, emite la prevision prespuestaria por:

DESCRIPCION ANO DE EJECUCION MONTO S

TOTAL PREVISION PRESUPUESTARIA

S T S L P P e L S T g

JEFE V°B® JEFE
OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO GERENCIA DE ADMINISTRACION
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SOCABAYA

FORMATO N°02 (A)

RESUMEN EJECUTIVO DE LAS ACTUACIONES PREPARATORIAS
(BIENES)

[1. DATOS GENERALES

11 FECHA DE EMISION DEL
FORMATO

1.2 AREA USUARIA

13 DENOMINACION DE LA
CONTRATACION

1.4  ACTIVIDAD DEL POI
VINCULADA A LA
CONTRATACION

1.5 N° DE REFERENCIA DEL
PAC

— 1.6 PROYECTO DE INVERSION

b Cadigo
PUBLICA

Documento que declard la viabilidad

INFORMACION SOBRE EL REQUERIMIENTO

DATOS DEL Documento de Facha d "
REQUERIMIENTO requerimiento echa de recepcion
/ MODIFICACIONES Fechadela P Con motivo de
' EFECTUADAS AL segunda versién S e observaciones
REQUERIM'E_NTO POR Fecha de la . Con motivo de
=3 PARTE DEL AREA USUARIA |  tercera version Deaficio observaciones
& il : : \\ Fecha de la De ofici Con motivo de
sy Ty, cuarta version eane observaciones
1 \7 Fecha de la quinta ; Con motivo de
- De oficio ;
version observaciones
SENALAR S| LA sl NO
CONTRATACION INCLUIRA
4, 1.~ PAQUETE(S) De ser afirmativa la respuesta, detallar el

sustento técnico del area usuaria o el

5 : .
organo encargado de las contrataciones,
segun el caso,

2.4 SENALAR S| LA CONTRATACION SE S| NO
. EFECTUARA POR ITEMS
2.5 SENALAR S| SE HA LLEVADO A CABO UN Sll NO
PROCESO DE ESTANDARIZACION
Documento de aprobacion de la £ P -
N echa de aprobacién
estandarizacion
SENALAR S| EL BIEN OBJETO DE LA SI| NO
CONTRATACION HA SIDO HOMOLOGADO
N°® de Resolucion que aprobé la Ficha Fecha de inicio de
de Homologacion vigencia

; ?ﬁ'?\\REQUERlM IENTO

bt v

OBSERVACIONES AL REQUERIMIENTQ

Lo indicado se visualiza en el Capitulo 11l de la Seccion Especifica de las Bases.

; municacion con |. omunicacion con |
Canpdag e cc:o[ & rortaio & drce Fecha d Canfidada C?Jal seremilo sl dias| ha d

" : ual se remitié al area echa de : i

Cantidad total de observaciones - sion de | observaciones G t.ac:.a dew
usuaria las rem il

observaciones formuladas por €l o Scf ?.a formuladas por los . re |sxo_n e.-_a
observaciones al comunicacion observaciones al comunicacion

OEC S proveedores Ty

requerimiento requerimiento

Consignar una sintesis de las observaciones

Consignar una sintesis de las obsarvaciones




Consignar una sintesis de las observaciones
29 |RESPUESTA DEL AREA USUARIA
Cantidad de Cantidad de
Cantidad total de respuestas a las Comunicacion de Fecha de respuestas alas Comunicacién de Fecha de
N ltem respuestas a las observaciones respuesta del drea remision de la observaciones respuesta del area | remision de la
observaciones formuladas por el usuaria comunicacion | formuladas por los usuaria comunicacion
OEC proveedores
Consignar una sintesis de las respuestas a las observaciones
Consignar una sintesis de las respuestas a las observaciones
Consignar una sintesis de las respuesias a las observaciones
2.10 |AJUSTES QUE SE REALIZARON AL REQUERIMIENTO
. N° Item Ajustes realizados al requerimiento

INFORMACION RELEVANTE ADICIONAL COMO RESULTADO DE LAS INDAGACIONES EN EL MERCADO

FECHA DE CULMINACION DE LAS
INDAGACIONES EN EL MERCADO

FECHA DE INICIO DE LAS INDAGACIONES EN
EL MERCADO

PLURALIDAD DE PROVEEDORES QUE CUMPLEN CON EL

REQUERIMIENTO sl NO

De ser negativa la respuesta, indicar la evaluacion de la Entidad respecto de la falta de pluralidad de proveedores que cumplen con el requerimiento.

PLURALIDAD DE MARCAS QUE CUMPLEN CON EL

REQUERIMIENTO Si NO

En caso de no existir pluralidad de marcas que cumplen a cabalidad con el requerimiento, indicar aqui la evaluacion de la Entidad al respecto.

POSIBILIDAD DE DISTRIBUIR LA BUENA PRO

Sl NO
En caso de existir la posibilidad de distribuir 1a buena pro, sustentar.
—
3.5 |SOBRE LA INFORMACION QUE PUEDA UTILIZARSE PARA LA
DETERMINACION DE LOS FACTORES DE EVALUACION &l L
g En caso de obtenerse informacion que se puede utilizar para determinar los factores de evaluacion, detallarla.
= 3.6 |SOBRE OTROS ASPECTOS NECESARIOS QUE TENGAN
P INCIDENCIA EN LA EFICIENCIA DE LA CONTRATAGION Sl HG
En caso de obtenerse informacicn de otros aspectos que tengan incidencia en la eficiencia de Iz conlratacion, detallarla.
4

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES




MUNICIPALIDAD DISTBITAL DE SOCABAYA

FORMATO N°02 (B)

RESUMEN EJECUT!VO DE LAS ACTUACIONES PREPARATORIAS

INVERSION PUBLICA

(SERVICIOS)

1 DATOS GENERALES
11  FECHA DE EMISION DEL

FORMATO
1.2 AREA USUARIA
1.3 DENOMINACION DE LA

CONTRATACION

ACTIVIDAD DEL POI
1.4 VINCULADA ALA

CONTRATACION
45 N°DEREFERENCIADEL

2 pPAC

16 PROYECTO DE

Céadigo

Documento que declard la viabilidad

INFORMACION SOBRE EL REQUERIMIENTO

DATOS DEL
REQUERIMIENTO

Documento de
requerimiento

Fecha de recepcion

CONTRATACION HA SIDO HOMOLOGADO

MODIFICACIONES Fecha de la oo Con motivo de
EFECTUADAS AL segunda version E0TeR) observaciones
REQUERIMIE'NTO POR Fecha de la Bl Con motivo de
PARTE DEL AREA tercera version il observaciones
USUARIA Fecha de la Beeidih Con motive de
cuarta version eeien observaciones
Fecha de la quinta De ofici Con motivo de
version EONGIY observaciones
2.3 SENALAR SILA
P Sl NO
CONTRATACION
INCLUIRA PAQUETE(S)
De ser afirmativa la respuesta, detallar el
sustento técnico del area usuaria o el
organo encargado de las contrataciones,
segun el caso.
24 SENALAR SI LA CONTRATACION SE o el
EFECTUARA POR ITEMS
2.5 SENALAR S| SE HA LLEVADO A CABO UN
PROCESO DE ESTANDARIZACION = NO
Documento de aprobacion de la Fecha de
estandarizacion aprobacion
SENALAR Sl EL SERVICIO OBJETO DE LA S| NO

N° de Resolucion que aprobd la Ficha
de Homologacion

Fecha de inicio de

vigencia

REQUERIMIENTO

Lo indicado se visulaiza en el Capitule |1l de la Seccion Especifica de las Bases.

OBSERVACIONES AL REQUERIMIENTO

Cantidad total de

N Item 2
observacicnes

Cantidad de
observaciones
formuladas por el
QEC

Comunicacion con la

cual se remitio al area Fecha de
usuaria las remision de la
observaciones al comunicacion

requerimiento

Cantidad de
observaciones
formuladas por los
proveedores

Comunicacién con la
cual se remitio al area
usuaria las
observaciones al
requerimiento

Fecha de
remision de la
comunicacion

Censignar una sintesis de las observaciones

Consignar una siniesis de las observagiones

5



Consignar una sintesis de las observaciones
2.9 |RESPUESTA DEL AREA USUARIA
Cantidad de Cantidad de
Cantidad total de respuestas a las Comunicacion de Fecha de respuestas a las Comunicacion de Fecha de
N°Item | respuestas a las observaciones respuesta del area remision de la observaciones respuesta del area | remision de la
observaciones formuladas por el usuaria comunicacion | formuladas por los usuaria comunicacion
OEC proveedores

Consignar una sintesis de las respuestas a las observaciones

Consignar una sintesis de las respuestas a las observaciones

Consignar una sintesis de las respuestas a las observaciones

210 |AJUSTES QUE SE REALIZARON AL REQUERIMIENTO
N° Item Ajustes realizados al requerimiento
INFORMACION SOBRE LA DETERMINACION DEL VALOR REFERENCIAL
SOBRE EL VALOR REFERENCIAL EN CASO DE CONSULTORIA DE OBRAS
ESTRUCTURA DE COMPONENTES O RUBROS
DEL PROVEEDOR
N? item Detalle de la Estructura de Componentes o Rubros
DE LA ENTIDAD
N° ltem Detalle de la Estructura de Componentes o Rubros
VALOR REFERENCIAL MONEDA Nuevos Dél. Otro:|  Sedalar otra moneda
DE LA CONSULTORIA Soles clres oyl Seratrohaens
DE OBRA
MONTO

En el caso de consultoria de obras, ademas, detallar los costos directos, los gastos generales, fijos y variables, y la utilidad de acuerdo alas
caracteristicas, plazos y demas condiciones definidas en el requerimiento.

INFORMACION RELEVANTE ADICIONAL COMO RESULTADO DE LAS INDAGACIONES DE MERCADO

41

FECHA DE INICIG DE LAS INDAGACIONES
EN EL MERCADO

FECHA DE CULMINACION DE LAS
INDAGACIONES EN EL MERCADO

PLURALIDAD DE PROVEEDORES QUE CUMPLEN CON EL
REQUERIMIENTO

Sl

NO

De ser negativa la respuesta. indicar la evaluacion de la Entidad respecto de la falta de pluralidad de proveedores que cumplen con el requerimiento.

POSIBILIDAD DE DISTRIBUIR LA BUENA PRO (EN CASQO DE

SERVICIOS EN GENERAL, DE CORRESPONDER) sl NO
De ser afirmativa la respuesta. sustentar lz posibilidad de distribuir la buena pro.
4.4 |SOBRE LA INFORMACION QUE PUEDA UTILIZARSE PARA LA
DETERMINACION DE LOS FACTORES DE EVALUACION sl NO
De ser afirmatliva la respuesta. detallar la informacién que pueda utilizarse para ia determinacion de los factores de evaluacién.
45 |[(SOBRE QTROS ASPECTOS NECESARIOS QUE TENGAN
INCIDENCIA EN LA EFICIENCIA DE LA CONTRATACION Sl NO
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NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

NOTA: El presente formate se utilizara en servicios en general, servicios de consultoria en general y en consultoria de obras.
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FORMATO N° 03
SOLICITUD DE APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION

INFORME N°......... - 20...- MDS/A-GM-CAD-UA

A : .... (indicar nombres y apellidos)
Gerente Municipal.

De : ... (indicar nombres y apellidos)
Jefe de la Unidad de Abastecimientos

Asunto : Solicito Aprobacion de Expediente de Contratacion
(indicar tipo de procedimiento de seleccion y objeto de la convocatoria)

Referencia : Requerimiento N° ....... -20...-MDS-A/ ...l (indicar detalle del
requerimiento).

Fecha L e yo..de..............del 20... (indicar lugar y fecha)

Sirva el presente para hacerle llegar mis mas cordiales saludos y en cumplimiento a lo establecido
en el articulo 42° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado (RLCE), el cual indica
que: “El érgano encargado de las contrataciones es el responsable de remitir el expediente de
contratacion al funcionario competente para su aprobacion, en forma previa a la convocatoria, de
acuerdo a sus normas de organizacion interna (...)". En tal razon, este despacho ha verificado el
cumplimiento del contenido del expediente de contratacion establecido en el numeral 42.3 del
RLCE, el mismo que esta completo y conforme, por tanto solicita la aprobacién del expediente de
< -, contratacion para el siguiente procedimiento de seleccion:

e Tipo de Procedimiento: (indicar procedimiento de seleccion).

e Denominacién: (indicar el objeto de la contratacion).

o Sistema de Contratacion: (indicar el sistema de contratacion, segin corresponda).
» Valor Estimado/Referencial: Sl ( con ....[100 SOLES).

(indicar en numeros vy letras ).

Es cuanto solicito a usted a fin de proseguir con el tramite correspondiente.

Atentamente,

FIRMAY SELLO
JEFE DE LA UNIDAD DE ABASTECIMIENTOS

* El enunciado respecto a la normatividad aplicable (subrayvado y cursiva); se modificard de acuerdo a las
variaciones de la normativa de contrataciones correspondiente.
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FORMATO N° 04
APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION

MEMORANDO N°.....-20.....-MDS/A/GM

A ! ....(indicar nombres y apellidos)
UNIDAD DE ABASTECIMIENTOS

DE : ... (indicar nombres y apellidos)
GERENTE MUNICIPAL

ASUNTO : APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION
REFERENCIA : Requerimiento N°.....(indicar detalle del requerimiento)

FECHA } v i Bav de.......de20...

Mediante el presente, conforme a lo dispuesto en la Articulo 42° del Reglamento de la Ley de
. Contrataciones del Estado, el Organo Encargado de las Contrataciones es el responsable de remitir el
ad By, expediente de contratacion al funcionario competente para su aprobacién, en forma previa a la
- “.convocatoria, de acuerdo a sus normas de organizacién interna. Per tanto, en concordancia con la
SORIA ‘normatividad vigente y estando a las facultades delegadas por Resolucion de Alcaldia N°

g 20.-MDS de fecha .................. , SE APRUEBA EL EXPEDIENTE DE CONTRATACION,
PROCESO DE | : | ... (indicar segun corresponda: (Licitacion Publica, Concurso Publico,
SELECCION Adjudicacién Simplificada, Subasta Inversa Electronica, seleccion de

consultores individuales) Comparacion de precios, contratacion directa)
QBJETO DE LA |: | .... (Indicar el objeto de la contratacion)

2 €ONVOCATORIA
SISTEMA DE | : | .... (indicar segun corresponda: Suma Alzada, precios unitarios, esquema

7 ,CONTRATAC]ON mixto, tarifas, en base a porcentajes, en base a honorario fijo y comision de

=d éxito)
AREA USUARIA | .... (indicar)
REQUERIMIENTO | : | ... (indicar)
DISPONIBILIDAD .| ... (indicar namero de Certificado de Crédito presupuestario y/o Prevision
PRESUPUESTAL Presupuestal, segln corresponda
VALOR ESTIMADO | : | S/...... (/100 Soles) .(indicar el monto en numeros y letras)

En consecuencia, sirvase proseguir con el tramite correspondiente conforme a sus atribuciones.

Atentamente,

FIRMA'Y SELLO
GERENTE MUNICIPAL

* El enunciado respecto a la normatividad aplicable (subravado y cursiva); se modificara de acuerdo a las variaciones de
la normativa de contrataciones correspondiente.
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FORMATO N° 05
INFORME N° .......... - 20...- MDS/A-GM-OAD-UA
A : ... (indicar nombres y apellidos)
Gerente Municipal.
De : ... (indicar nombres y apellidos)
Jefe de la Unidad de Abastecimientos
Asunto i Solicito conformacién de Comité de Seleccidn
(indicar tipo de procedimiento de seleccion) N° .......-20...-MDS, para
(indicar objeto de la convocatoria)
Referencia : Requerimiento N° ... 20... -MDS-A-... ... (indicar detalle del
=5 requerimiento).
Fecha v e de del 20... (indicar lugar y fecha)

Que, de acuerdo al articulo 8, de la Ley de Contrataciones del Estado, El comité de seleccion es
un érgano colegiado encargado de seleccionar al proveedor que brinde los bienes, servicios u
obras requeridos por el area usuaria a través de determinada contraccion.

| Que, de acuerdo _al numeral 43.2 del articulo 43 del Reglamento, para Licitacion Publica, el
concurso publico y la seleccion de consultores individual, la entidad designa un comité de
seleccion para cada procedimiento. (consignar segiin corresponda)

Que. de acuerdo al numeral 43.2 del articulo 43 del Reglamento, el organo encargado de las
contrataciones tiene a su cargo la subasta inversa electronica , la adjudicacion simplificada, la
naad f"\,';, comparacion de precios y la contrataciéon directa. En la Subasta Inversa Electronica y en la
2 % Adjudicacion Simplificada la entidad puede designar a un comité de seleccidn cuando lo considere
- ____i’ necesano (consignar segun corresponda). En el presente caso, resulta necesario la
Admini¥teacidn ) ac;onformacnon de un comité de seleccion debido a .....(indicar la justificacion)

Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado el comite de seleccion esta integrado por tres (3)
_ miembros, de los cuales uno (1) pertenece al 6rgano encargado de las contrataciones de la
"7 Entidad y por lo menos uno (1) tiene conocimiento técnico en el objeto de la contratacion,
~\'proponiendo a las siguientes personas para su designacion: (considerar en caso de
='contratacién de bienes y servicios)

” Que, de conformidad con lo establecido en el numeral 44.2 del articulo 44 del Reglamento de la
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado el comité de seleccion esta integrado por tres (3)
miembros, de los cuales uno (1) pertenece al érgano encargado de las contrataciones de la
. Entidad y por lo menos dos (2) cuentan con conocimiento técnico en el objeto de la contratacion,
. proponiendo a las siguientes personas para su designacion: {considerar en caso de
cpntrataCIOn de ejecucion de obras, consultoria en general y consultoria de obras)

' Proponiendo a las siguientes personas para su designacion:

| CARGO | NOMBRE } DNI | DEPENDENCIA
MIEMBROS TITULARES
1 N )
Pie i (indicar nombres y apellidos) G 128 (indicar unidad o cargo)
b T .
i i - . | DNI o .
FrimEr aiemare (indicar nombres y apellidos) Nl (indicar unidad o cargo)
3 Segux}do sessess sraRnetes SE o Indicar DNI [T




i
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Tl pps Foeo. a2
MIEMBROS SUPLENTES
1 Presidente |  ceceseesseesseeeesresssessersasensnene i
o ; | NI L :

Suplente (indicar nombres y apellidos) iR (indicar unidad o cargo)

2 PHMBEMIEMDBIG! | s s i 5
suplente (indicar nombres y apellidos) Indicar, DN (indicar unidad o cargo)

3 Segiindo | = cosesssssvessessseiiinssasaassn sy ,
miembro suplente (indicar nombres y apellidos) i BRI (indicar unidad o cargo)

En consecuencia, se solicita, que, mediante instrumento administrativo, se designe al comité de
seleccion para llevar a cabo el procedimiento de seleccidn.

Atentamente,
FIRMA Y SELLO
AR JEFE DE LA UNIDAD DE ABASTECIMIENTOS
\ * El enunciado respecto a la normatividad aplicable (subrayado y cursiva); se modificard de acuerdo a las

variaciones de la normatividad de contrataciones correspondiente.
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FORMATO N° 06
SOLICITUD DE APROBACION DE BASES
INFORME N° .......... - 20...- MDS/A-GM-CAD-UA
A ; ... (indicar nombres y apellidos)

Gerente Municipal.

De : ... (indicar nombres y apellidos)
Jefe de la Unidad de Abastecimientos
Asunto : Solicito Aprobacion de-Bases
(indicar el tipo de procedimiento de seleccion, N° ....... -20...-MDS, para

(indicar el objeto de la convocatoria)

Referencia : Requerimiento N° ....... -20...-MDS-A-.. ... (indicar detalle del
= requerimiento).
e Fecha B e e de del 20... (indicar lugar y fecha)

Tengo el agrado de dirigirme a usted para manifestarle lo siguiente:

Con fecha...... (indicar dia, mes, afio) el érgano encargado de las contrataciones (OEC) 6 Comité
de Seleccion (consignar segin corresponda) elabord las bases correspondientes al procedimiento
- de seleccion (indicar el tipo de procedimiento de seleccién) N° ....... -20...-MDS, para (indicar el
objeto de la convocatoria), las mismas que se encuentran debidamente firmadas.

Por tanto, en virtud a lo establecido en el articulo 47, numeral 47.40 del Reglamento de la Ley de
Conirataciones del Estado, se solicita la aprobacién de bases del procedimiento de seleccion
. (indicar el tipo de procedimiento de seleccién) N° ....... -20...-MDS, para (indicar el objeto de la
convocatona) para lo cual se remite el expediente debldamente foliado.

FIRMA Y SELLO
JEFE DE LA UNIDAD DE ABASTECIMIENTOS

¥ El enunciado respecto a la normatividad aplicable (subrayado y cursiva); se modificard de acuerdo a las
\~variaciones de la normativa de contrataciones correspondiente.
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FORMATO N° 07
APROBACION DE BASES
MEMORANDUM N° .......... - 20...- MDS/A-GM
A : ... (indicar nombres y apellidos)

Jefe de la Unidad de Abastecimientos

De : ... (indicar nombres y apellidos)
Gerente Municipal.

Asunto : Aprobacion de Bases
(indicar el tipo de procedimiento de seleccion, N° ....... -20...-MDS, para
(indicar el objeto de la convocatoria)

Referencia : Informe N° ....... -20....-MDS/A-GM-OAD-UA.

Fecha Le.de del 20... (indicar lugar y fecha)

. De conformidad con lo sefnalado en el numeral 47.4 del articulo 47° del Reglamento de la Ley de
. Contrataciones del Estado y modificatorias: y conforme a la delegacién de facultades otorgadas por

la Resolucién de Alcaldia N°................ -20...-MDS, SE APRUEBA LAS BASES para el
' procedimiento de seleccion ...(indicar tipo de procedimiento de seleccion, nimero y objeto),
conforme a lo solicitado en el documento de la referencia.

Se adjunta expediente en (...) folios.

Atentamente,

FIRMA Y SELLO
GERENTE MUNICIPAL

* El enunciado respecto a la normatividad aplicable (subrayado y cursiva); se modificara de acuerdo a las
variaciones de la normativa de contrataciones correspondiente.
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FORMATO N°08

FORMATO DE CALCULO DE PENALIDADES

CONTRATO
CONTRATISTA
OBJETO

NOMENCLATURA

DEL

PROCEDIMIENTO

DE SELECCION :
PLAZO DE EJECUCION CONTRATADO
FECHA DE INICIO

FECHA DE TERMINO

PLAZO DE EJECUCION REAL

DIAS DE ATRASO
DOCUMENTO DE REFERENCIA

Conforme a lo establecido en la clausula (6 especificaciones tecnicas/ términos de referencia)
.............. del Contrato N°(é de la Orden de Compra/Servicio)
..para la  contratacion  de.......cceiiiiiie e e e eeeee...858 DA
determmado Ia aphcacmn de las siguientes penalidades:

—_

A) PENALIDAD POR MORA:

Monto del Contrato 6 Tramo: S/.
Ly
/4 ‘JHJ‘
{ ﬁ Pé‘:JA._IDAD DIARIA =0.10 X MONTO = SI.
) 3: F X PLAZO EN DIAS
r

ARFE 025 para plazos mayores a sesenta dias
===\\F= 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta dias

S/
S/.
= “Estado y su Reglamento, hasta un maximo del 10% del
monto del contrato.
_ : B) OTRAS PENALIDADES:
:" >‘ \ Monto del Contrato 6 Tramo: S
= CAUSA DOCUMENTO FORMA DE MONTO S.
CALCULO
OTRAS PENALIDADES Sl. 1
f eprQNT, T TAL DE PENALIDAD A APLICAR Sl.
T ...00/100 SOLES.
ATEGUIPE; wcsvw BB s G81 200

JEFE DE LA UNIDAD DE ABASTECIMIENTOS
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FORMATO N°09

FORMATO DE RECEPCION Y CONFORMIDAD

INFORME N°......... -20...... -MDS/A-GM-......

A I rmmmsemmemm ey (apellidos y nombres)

Gerencia de Administracion
DE 3 GspREveE e SERE (apellidos y nombres)

(area usuaria)
ASUNTO : CONFORMIDAD DE BIENES/SERVICIOS

(objeto de la convocatoria)
FECHA = (lugar y fecha).

Zlos bienes/servicios ..........(objeto de la convocatoria), conforme al siguiente detalle:
"| Contrato/Orden de Compra/Orden N

de Servicio

Objeto Detallar

Contratista Detallar

Plazo ofertado

... dias calendario

Fecha de inicio

[ '| Fecha de entrega/culminacién

/| Dias de atraso

..... dias calendario

Penalidad

SI/NQ corresponde

Causal

(detallar)

Cumplimiento de las
Especificaciones
técnicas/Términos de referencia

SI/NO cumple con las especificaciones
técnicas/Términos de referencia

Pruebas

Detallar/no corresponde

Entregable

Detallar/no corresponde

Otros

Detallar lo que considere necesario.

Atentamente,

Es todo cuanto informo a usted, para su conocimiento y fines pertinentes.

FIRMA'Y SELLO
AREA USUARIA

Paginalde1l

[t7C
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