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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 270-2025-MDS/A-GM

Socabaya, 27 de agosto de 2025.

VISTOS:

Carta s/n con Registro T.D. N° 26390; Informe N° 00004-2025-MDS-A-GM-OAD-CP; Carta N° 001-2025-
MDS-A-GM-OAD-CP; Carta N° 004-2025-ECHC con Registro T.D. N° 2049; Informe N° 0090-
2025/MDS/A-GM-OPP; Informe Legal N° 049-2025-MDS/A-GM-OAJ; Informe N° 00539-2025/MDS/A-

e GM-OPP; y demas recaudos;
'~ -~ . CONSIDERANDO:
%\ \ . </ Que, de conformidad con el Articulo 194° de la Constitucién del Pert, en concordancia con el Articulo 1,
\\“\VQ@ ’ del Titulo Preliminar de la Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972, las municipalidades son

Organos de Gobierno Local que gozan de autonomia econémica, politica y administrativa en los asuntos
de su competencia, con la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion.

Que, el articulo 39° de la Ley 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades, dispone que “Las gerencias
resuelven los aspectos administrativos a su cargo a través de resoluciones y directivas”. En tal sentido, las
Directivas forman parte de las normas municipales, de acuerdo a la norma citada, por tal razén cualquier
disposicién sobre el comportamiento al cual se encuentran obligados los trabajadores debe estar
consignada en los instrumentos de organizacion interna, asi mismo las actividades que deben
desarrollarse para cumplir sus funciones deben estar consignadas en una directiva especifica.

\Que, el articulo 4° de la Ley de Control Interno de las Entidades del Estado, establece la obligatoriedad
e las entidades del Estado de implantar procesos, actividades, recursos, operaciones y actos
institucionales orientados al cumplimiento del fomento e impulso de la préctica de valores institucionales.

Que, el numeral 1.2.1. del articulo 1 del TUO de la Ley de Procedimiento Administrativo General establece

que los actos de administracién interna de las entidades estan destinados a organizar o hacer funcionar

Ly SUS propias actividades o servicios. Estos actos son regulados por cada entidad, con sujecion a las

c,-,/\\disposiciones del Titulo Preliminar del citado dispositivo legal, y de aquellas normas que expresamente

=\asf lo establezcan, ademés, el numeral 72.2 del articulo 72° del citado marco legal sefiala que toda entidad

) s competente para realizar las tareas materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de
su mision y objetivos.

Ll

TNl

Que, con Carta s/n con Registro T.D. N° 26390 el consultor externo Abg. Ernesto Charaja Cérdenas, en
virtud a la Orden de Servicio N° 2382, presenta el proyecto de Directiva de Altas, Bajas y Enajenaciones
de los Bienes Muebles de la Municipalidad Distrital de Socabaya.

“\ \\%ﬁue, mediante Informe N° 00004-2025-MDS-A-GM-OAD-CP, de fecha de 09 de enero de 2025, el Jefe
_N\7.,¥/de la Unidad de Control Patrimonial alcanza a la Gerencia de Administracion el Proyecto de Directiva de
‘A{Vfl, Altas, Bajas y Enajenaciones de los Bienes Muebles de la Municipalidad Distrital de Socabaya, el cual tiene
2y /2y por finalidad formalizar el establecimiento de las disposiciones y procedimientos para realizar las altas,
*‘\\\_\f//’/ bajas y enajenaciones de bienes muebles, orientados a lograr una administracién ordenada, simplificada
y eficiente, concordante con la Ley Organica de Municipalidades, la Ley del Sistema Nacional de Bienes

Estatales, su reglamento y las directivas especificas; por tanto, la presente directiva es elevada para
revisidn, evaluacion y aceptacion a la alta direccion para su aprobacién mediante acto resolutivo.
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Que, con Carta N° 001-2025-MDS-A-GM-OAD-CP la Unidad de Control Patrimonial solicita la correccion
y aclaracién respecto del contenido de la propuesta de la Directiva. Es asi que, con Carta N° 004-2025-
ECHC con Registro T.D. N° 2049, el consultor externo Abg. Ernesto Charaja Cardenas, presenta la
modificacién solicitada.

Que, en la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, la cual establece las
normas, organizacion, atribuciones y funcionamiento del Sistema Nacional de Bienes Estatales, en el
marco del proceso de modernizacién de la gestion del Estado y en apoyo y Fortalecimiento al proceso
de descentralizacion.

<\ Que, el articulo 3° de la Ley N° 29157, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, prescribe
' que los bienes estatales comprenden los bienes muebles e inmuebles, de dominio privado y de dominio
| publico, que tienen como titular al Estado o a cualquier entidad publica que conforma el Sistema Nacional
" de Bienes Estatales, independientemente del nivel de gobierno al que pertenezcan.

Que, el articulo 9°, de la precitada Ley, indica que los actos que realizan los gobiernos locales, respecto
de los bienes de su propiedad, asi como los de dominio pulblico que se encuentran bajo su
administracién, se ejecutan conforme a la Ley N° 27972, asi como a la Ley N° 29151 y su Reglamento.
aprobado seglin Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA en lo que fuera aplicable.

\: Zu—ﬂii
b " / Que el articulo 13° del Reglamento de la Ley N°29151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes

Estatales, aprobado por Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA, establece que "13.1 Los actos que
realizan los Gobiernos Locales respecto de los bienes de su propiedad y los que se encuentran bajo su
dministracién, se rigen por las disposiciones de la Ley N°27972, Ley Orgénica de Municipalidades, asi
,mo del de la Ley y el Reglamento que le fuere aplicable.

Que mediante Resolucién Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, aprueba la Directiva N° 006-2021-EF/54.01,
tiene por objeto regular la gestion de los bienes muebles que formen parte o sean susceptibles de
incorporacién al patrimonio de las entidades del Sector Publico que se encuentran bajo el ambito del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

\\\Que mediante Resolucién Directoral N° 0006-2022-EF/54.01 de fecha 19 de diciembre del 2022, se
\/ \{T]OdIﬂCO la Directiva N° 0004-2021-EF/54.01 "Directiva para la Gestién de Almacenamiento y Distribucion
2e Bienes Muebles, aprobada mediante la Resolucién Directoral N° 0011-2021-EF/54,01; y, la Directiva N°®
006-2021-EF/54.01 "Directiva para la Gestién de Bienes Muebles Patrimoniales en el marco del Sistema
Nacional de Abastecimiento” aprobada mediante la Resolucién Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, a
efectos de estandarizar y realizar precisiones en las disposiciones para la gestién de bienes muebles
correspondientes al alta, baja, saneamiento, actos de disposicion final, modificar la periodicidad de la
presentacidn del inventario de bienes muebles patrimoniales y concordar las disposiciones de la citada
Directiva con la normativa wgente del Slstema Nac10na| de Contabilidad, asf como, efectuar precisiones

'Que el articulo 72°, numeral 72.2 del “TUO de la Ley de Procedimiento Administrativo General” toda
VA Slentidad es competente para realizar las tareas materiales internas necesarias para el eficiente
m// cumplimiento de su misién y objetivos, asi como para la distribucion de las atribuciones que se
encuentren comprendidas dentro de su competencia.

Que, mediante Resolucién de Gerencia Municipal N° 262-2020-MDS/A-GM de fecha 29 de diciembre de
2020, se aprueba la Directiva N° 003-2020-MDS/A-GM denominada “Lineamientos para la Formulacién
y Aprobacién de Directivas en la Municipalidad Distrital de Socabaya’, estableciéndose en su articulo 1°
los lineamientos, procedimientos y responsabilidades durante el proceso de formulacién, actualizacién y
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aprobacién de las directivas internas que se expidan en la Municipalidad Distrital de Socabaya, en el
desarrollo de sus funciones y competencias.

Que, conforme el punto 6.2 de la Directiva N° 003-2020-MDS/-GM, sefiala que el informe técnico que
sustenta la formulacién de la propuesta de directiva deberé ser evaluada por la Oficina de Planificacion
y Presupuesto para su revision y opinién técnica. En ese sentido, se cuenta con el Informe N° 00539-
2025/MDS/A-GM-OPP de la Oficina de Planificacién y Presupuesto, informa que el proyecto de directiva
>\ interna, si cumple con los lineamientos establecidos en la Directiva N° 003-2020-MDS/-GM “Lineamientos
T f‘.gpara la Formulacién y Aprobacién de Directivas en la Municipalidad Distrital de Socabaya”, siendo
7 necesario para la entidad contar con la presente directiva interna (...).

Que, la propuesta de directiva se encuentra adecuada a la estructura y contenido establecida en el Anexo
N° 01 de la Directiva N° 003-2020-MDS/A-GM, cuyos procedimientos recogidos se encuentran
enmarcados dentro del marco legal aplicable

Que, el articulo 27° de la Ley Orgénica de Municipalidades, dispone que la Administracion de la institucién
se encuentra bajo la direccién y responsabilidad del Gerente Municipal, cuyas funciones especificas se
encuentran debidamente establecidas en el Manual de Organizacién y Funciones de la Municipalidad.

Que, con Informe Legal N° 249-2025-MDS/A-GM-OAJ de la Oficina de Asesoria Juridica es de la opinién
legal favorable a la aprobacién de la propuesta mediante acto resolutivo “Directiva Interna de Altas, Bajas
Enajenaciones de los Bienes Muebles de la Municipalidad Distrital de Socabaya”.

iue, con la opinién favorable de la Oficina de Planificacion y Presupuesto a través del Informe N° 00539-
025-MDS/A-GM-OPP, asi como de la Oficina de Asesorfa Juridica a través del Informe Legal N° 249-

-\ ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la DIRECTIVA N° 005-2025-MDS/A-GM denominada “DIRECTIVA DE
| ALTAS, BAJAS Y ENAJENACIONES DE LOS BIENES MUEBLES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

/ SOCABAYA" cuyo texto forma parte integrante de la presente Resolucion, el mismo que consta de
veintidn (21) paginas.

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER que la mencionada norma administrativa interna entra en vigencia a
partir del momento de su aprobacién.

“\y /ART[CULO TERCERO.- DISPONER que la Oficina de Planificacién y Presupuesto proceda a la difusion,

735 U\\ custodia y publicacién para la aplicacién y cumplimiento de la DIRECTIVA N° 005-2025-MDS/A-GM
[’\og é denominada “DIRECTIVA DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACIONES DE LOS BIENES MUEBLES DE LA
\Z ‘ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SOCABAYA" a las Unidades Orgénicas y éreas usuarias de la

— _/ Municipalidad Distrital de Socabaya.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR a la Unidad de Control Patrimonial, la responsabilidad del estricto
cumplimiento de la presente Directiva.

ARTICULO QUINTO.- Notificar con arreglo a ley.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.
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DENOMINACION DE LA DIRECTIVA APROBACION

A — i Resolucion de  Gerencia
Directiva N° 005-2025-MDS/A-GM Municipal N° 270-2025-MDS/A-GM
“Directiva de Altas, Bajas, y Enajenaciones de
los Bienes Muebles de la Municipalidad
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Municipalidad Distrital de

% Socabaya o

DIRECTIVA N° 005-2025-MDS/A-GM

“DIRECTIVA DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACIONES DE LOS BIENES MUEBLES DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SOCABAYA”

CAPITULO T
GENERALIDADES

ARTICULO 1°.- OBJETO

La presente Directiva tiene por objeto regular el alta, baja, disposicion final y otros actos que se
T realizan sobre los bienes muebles patrimoniales de propiedad de la Municipalidad Distrital de
Socabaya.

ARTICULO 2°.- FINALIDAD

La presente Directiva tiene por finalidad, formalizar el establecimiento de las disposiciones y
procedimientos para realizar las altas, bajas y enajenaciones de bienes muebles, orientados a lograr
una administracién ordenada, simplificada y eficiente, concordante con la Ley Organica de
Municipalidades, la Ley del Sistema Nacional de Bienes Estatales, su reglamento y las directivas
especificas.

ARTICULO 3° ALCANCE

1 Ao mAarmas nanfanidas an In nracanta Nirastius ean Aa anlimaniAn Ahlinataria nar tadac/nc las/las
AT L b1 SR T S SRR SO IS o COR-BC SRACEE L Unnghiviim pos tvmv s e =

funcionarios y servidores/as que prestan servicio en las diferentes Unidades Organicas y
dependencias de la institucion.

La presente Directiva es de aplicacién y cumplimiento para todo el personal que presta servicios
bajo cualquier modalidad laboral o contractual en la Municipalidad Distrital de Socabaya.

ARTICULO 4° BASE LEGAL

4.1 Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades y sus modificatorias.

%7, Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo Generar'y sus modificatorias.

4.3. Ley N°29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y sus
modificatorias.

4.5, Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01 que aprueba la Directiva N° 0006- 2021-
EF/54.01 “Directiva para la gestién de bienes muebles patrimoniales en el marco del
Sistema Nacional de Abastecimiento”.

4.6. Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA, que modifica el Reglamento de la Ley N°
29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

47 Decratn lenislative N° 1439 Dacratn [ eqislativa dal Sistema  Nacional de
Abastecimiento.

4.8. Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo
N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

4.9. Resolucién Directoral N° 008-2020-EF/54.01, que aprueba la Directiva N° 001- 2020-
EF/54.01, denominada “Procedimientos para la Gestion de Bienes Muebles Estatales
calificados como Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos - RAEE". Y sus
modificatorias.

4.10. Ley N° 30909, Ley que modifica la Ley N° 27995, Ley que establece precedimientos
para asignar bienes dados de baja por las instituciones publicas a favor de los centros
educativos de las regiones de extrema pobreza.

4.11. Resolucién de Contraloria General N° 320-2006-CG, Normas de Control Interno para
el Sector Publico.
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Municipalidad Distrital de

Socabaya

CAPITULO Il
RESPONSABILIDADES.
ARTICULO 5° DE LAS AREAS RESPONSABLES

5.1. El iefe de la Oficina de Administracion es responsable de aprobar el presente brocedimiento.

5.2. La Oficina de Administracion, es responsable de supervisar y velar por la aplicacion y

cumplimiento de este procedimiento.

5.3. La Oficina de Administracidn sera la responsable de la actualizacion de este procedimiento.

5.4. El Area de Control Patrimonial es responsable de organizar los actos de disposicion final de
e los bienes muebles patrimoniales de la Municipalidad Distrital de Socabaya.

... ARTICULO 6°. DESCRIPCION

I IAIAIALIFEA Y7 A SEIMmI IARIAMMEA R = AALMTFEMARAl MRATFIBAALILA S

» 4 e A Armar=a M
U . FUNOIVITEYS | A RIBUVIVIVEY WEL AREMA E OUIY VR FA TRV N AL

Son funciones y atribuciones de Control Patrimonial para este efecto, los siguientes:

6.1.1 Recopilar toda la informacion registral, administrativa documental y técnica del
patrimonio sobre el que la entidad publica que representen ejerza algln derecho real o
personal.

6.1.2 Tomar conocimiento y evaluar las solicitudes de altas, bajas y enajenaciones de
ios bienes muebies de todos/as los/las funcionarios y servidores/as que prestan servicio
en las diferentes Unidades Organicas y dependencias de la institucion.

6.1.3 Recomendar el alta, baja y disposicion de los bienes a la Oficina de
Administracion y elaborar el proyecto de Resolucion Administrativa respectiva.

6.1.4 Elaborar los informes técnicos-legales para el alta, baja y disposicién de los
bienes muebles.

6.1.5 Organizar y presidir los actos mediante los cuales se dispone la enajenacion de
los bienes muebles.

6.1.6 Elaborar los Proyectos de Resolucton correspondientes al Alta, Baja y dlsposu:ion

el o lnlmimae amicalala - e lhmana addaaloicleatl da dicmoniallc;c fe= 1 ol
WU VO WISt llluGUlW acr U\'IIIU Iﬁe [ == i=as] G\H brite l\?hl’ﬂklv@a I&JG}G{ =3 UIO‘JUO!&IUFP llllat RV =2

6.1.8 Sanear los bienes muebles en coordinacion con la Oficina de Asesoria Juridica.
6.1.9 Ejecutar las acciones de disposicion de los bienes dados de baja.

6.1.10 Remitir a la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales las Resoluciones de
Alta, Baja y disposicién de los bienes muebles.

6.1.11 Remitir a la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales copia completa de
los expedientes que sustentan los actos de adquisicion, disposicion, y administracion
de los bienes muebies, cumpliendo con los requisitos estabiecidos en las normas para
su respectiva sustentacién y/o aprobacion, segln corresponda.

6.1.12 Solicitar en caso sea necesario, al organismo, dependencia o entidad
correspondiente, el asesoramiento técnico que pudiera requerir, para el mejor logro de
sus fines.

6.1.13 Realizar las inspecciones técnicas de los bienes a dar de baja y/o alta, a fin de
verificar el verdadero estado de los mismos y corroborar su destino final.

6.1.14 Suscribir las actas de Entrega — Recepcidn para los actos de disposicién de los
bienes muebles.

6.1.16 Valorizar mediante tasacién los bienes muebles que carecen de la respectiva
documentacion sustentatoria de su valor para su incorporacion al patrimonio de la
entidad; y, en los casos que corresponda, aquellos que van a ser objeto de disposicion
final.

6.1.17 Las demas que les sean asignadas por la Oficina de Administracidn o la que
haga sus veces.
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CAPITULO IlI
ALTA DE BIENES PATRIMONIALES
ARTICULO 7°.- ALTA DE LOS BIENES MUEBLES
7.1. ASPECTOS GENERALES

7.1.7. Se entiende que son bienes muebies de propiedad estatal, 10s descritos en el
Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado, asi como todos aquellos bienes que sin
estarlo, son susceptibles de ser incorporados al patrimonio estatal.
T 7.1.2. El Alta consiste en la incorporacion fisica y contable de bienes muebles al patrimonio
LT de la entidad pUblica, la cual se autoriza mediante Resolucion Administrativa con indicacién
L7 s expresa de las causales que la originaron.
¥ o T 7.1.3. La adquisicién de bienes muebles mediante el procedimiento de compra no constituye
' e causal de Alta que deba ser evaluada por la Unidad Orgénica Responsable del Control
Patrimanial
7.1.4. Los bienes muebles que no cuenten con documentacion que sustente su valor, deben
ser valorizados mediante tasacion para proceder al Alta en el patrimonio de la entidad
publica.
En los casos en que se realice la tasacion de los bienes muebles, ésta debera efectuarse
siempre a valor comercial, de conformidad a lo regulado en el Reglamento Nacional de
Tasaciones del Pert.
7.1.5. Los vehiculos y otros bienes muebles inscribibles, adquiridos por cualquier modalidad,
deben ser inscritos en la correspendiente Oficina Registral a nombre de la entidad public
Ttuar ge fos mismos.
7.1.6. No son materia de inscripcion ante el Registro de Propiedad Vehicular (SUNARP) los
vehiculos automotores no registrados que se encuentren en condicion de chatarra.
7.1.7. No son objeto de incorporacion al patrimonio de la entidad publica:

a). Los bienes muebles adquiridos por las entidades con la finalidad de ser donados
de forma inmediata.

b). Los bienes muebles adquiridos por norma expresa con el fin de ser entregados
a terceros, en cumplimiento de sus fines institucionales.

_ElI piazo para reanzar ¢l dita e 10s bienes no debe exceder 10s quince (1) dias habiies posieriores
" a su adquisicion.
El ingreso de los bienes muebles patrimoniales al Almacén se efectiia mediante NEA.

“LARTICULO 8°.- CAUSALES PARA EL ALTA DE BIENES
\; ,\$e procede al alta del bien mueble mediante el registro en el Médulo de Patrimonio del SIGA MEF
P L c‘;{e la documentacién que acredite las causales referidas, conforme a lo siguiente:

4 a) Permuta

-/ Dy Dacion en pago o en especie

S F c) Reposicion

d) Fabricacion de bienes muebles

e) Donaciones de bienes muebles o inmuebles

f) Saneamiento de bienes muebles o inmuebles

g) Bienes no recogidos derivados de sorteo y otros eventos
“// h) Reproduccién de semovientes

i) Bienes sobrantes como resultado de inventario periodico
j) Ofras causales debidamente justificadas

e e e — —— - s - e e e ~ SEES S
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ARTICULO 9°.- ALTA POR PERMUTA

Es el intercambio de bienes dados de baja de una entidad ya sea con otras entidades, instituciones
privadas o personas naturales. El intercambio tiene por finalidad que las entidades cumplan sus
fines o mejoren la tecnologia y operatividad de sus bienes existentes.

ARTICULO 10°.- DACION EN PAGO O EN ESPECIE

Consiste en la incorporacion fisica al maraesi de bienes v al registro contable de la municipalidad.
cuando personas naturales o juridicas, publicas o privadas, como una forma de cumplir sus
acreencias existentes y previo cumplimiento del procedimiento correspondiente, y valorizacion,
transfiere la propiedad de un bien a favor de la municipalidad, extinguiendo con ello parcial o
totalmente la obligacién primigenia.

T ARTICULO 11°.- REPOSICION
Cuando un bien de caracteristicas iguales, similares, mejores o equivalentes en valor comercial al
bien que ha sido dado de baja, es adquirido o entregado a favor de la municipalidad en razén de la
Erdida iUt TU0, USTECD, SusHalUion U USSHUGLIUN US! T, et TIsiTio U0, S& aiita Cuaiiau
en caso de siniestro, el bien es repuesto por la Compafiia Aseguradora. También es aplicable en
los casos en que el bien es repuesto por el proveedor, en mérito a la garantia de un bien adquirido.

ARTICULO 12°.- FABRICACION DE BIENES
Cuando los bienes son confeccionados por la municipalidad.

ARTICULO 13° DONACION
Cuando los bienes muebies o inmuebies son transferidos voiuntariamente a tituio gratuito a favor de
la municipalidad por parte de una persona natural o juridica, publica o privada, nacional o extranjera.

ARTICULO 14°.- SANEAMIENTO DE BIENES MUEBLES

Cuando la propiedad de los bienes muebles o inmuebles adquiridos o recibidos en donacién o por
cualquier otra causa, en afios anteriores, carecen de documentacion o es insuficiente, es
regularizada documentalmente de acuerdo a las normas contempladas en el presente reglamento.

ARTICULO 15°.- BENEFICIOS ADICIONALES EN LAS ADQUISICIONES

O e tma . T DN N e lmm mmimbemdiomd - e el afmvbons madlalamalas ala
AU RSO nr@rrw \’trkrbaﬂuuo P\Jf 1S G 1 RIS L ED GO F uu}mwue-nu-ﬁ US Utet LS Guiv iUl Igre9 \.H.rfrvauc%\‘a

de los respectivos procesos de seleccién, cuyo bien y valor no esta considerado en la orden de
compra, de servicio o en el contrato y que el contratista debe entregar a la municipalidad en
cumplimiento de su Propuesta Técnica.

ARTICULO 16°.- BIENES NO RECOGIDOS DERIVADOS DE SORTEOS Y OTROS EVENTOS

Los bienes adquiridos para distribucién gratuita a personas naturales o juridicas, publicas o privadas,
nacionales o extranjeras y no recogidos oportunamente estableciendo el plazo de 05 dias habiles
_ para recogerio) como consecuencia de sorteos, distribucion gratuita u otros eventos, siempre que
', \, el area responsable confirme que no se requiera mantenerios en la misma situacion para los
\ indicados fines; Ingresaran al Patrimonio Municipal previa aprobacién de su Alta por el Concejo
] ' | Municipal y seran puestos a disposicion de las distintas dreas municipales. De ser el caso que
,/ algunos de estos bienes no sean necesarios a nivel institucional y resulten excedentes, seran
g puestos a consideracion del despacho del Gerente Municipal para su baja y posterior disposicion.

ARTICULO 17°.- BIENES SOBRANTES COMO RESULTADO DE INVENTARIO DEL ANO
FISCAL
on aquellos bienes no registrados en libros y encontrados fisicamente en el inventario.

L Lote. 12 P.T. de Socabaya Péglna 6 de 21 5 ,
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CAPITULO IV
PROCEDIMIENTO DE ALTA DE BIENES PATRIMONIALES

ARTICULO 19°.- SOLICITUD DE ALTA Y APROBACION

El Area de Control Patrimonial a través de la Oficina de Administracion. remitira a la Gerencia
Municipal la solicitud de alta de los bienes patrimoniales, sustentada con sus correspondientes
documentos probatorios. En caso de no estar conformes, seran devueltos para ser complementados
o para su desistimiento, de ser el caso.

ARTICULO 20°.- EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO PARA ALTA DE BIENES

La Unidad de Abastecimientos y el Area de Control Patrimonial, son los responsables de elaborar
el Expediente Administrativo que contiene la documentacion de los bienes a darse de Alta. Ademas,
se adjuntara un informe técnico que indicara el estado de conservacion del bien y su valor comercial,

=R SISTIG0 6318 UOTHTSIIO SAPSUIGT PUT 1as Sgdisiies ditas, (Siisiuo & Tusiiia ia &lui aigza Usi uiei.
TIPO DE BIENES AREA TECNICA COMPETENTE
Equipos de computo Unidad de Tecnologia e Informatica, para el

Soporte Técnico
Imida A Alactanimiantaas (EAtiina MacrAnicn
| Eaiiinag Ade afinina Maniinariag v \/ehiniilns , L'ildid def\kz?axicﬁulﬁlleﬁfua Equlpu v cCaF‘uCu) |
G SIS RS ESEEE S T "y El Area de Tontrol Patrimonial
Seguridad y Equipos diversos de naturaleza | Sub Gerencia de Seguridad Ciudadana,
andloga Abastecimientos (servicios generales)

ARTICULO 21°.- VALORIZACION DE BIENES
Para la valorizacion de los bienes a ser dados de alta, se tendré en cuenta lo siguiente:

71 14 | mne Aamiimantae flianta antranadne

211, Loe doscumantae fuanis entrasadas,

21.2. De no contar con los documentos fuente, se realizara la valorizacién de acuerdo  con
los precios del mercado, de productos jguales o similares.

21.3. Dependiendo de la complejidad del bien o los bienes, la valorizacion sera realizada
por si misma o por intermedio de terceros, siguiendo la metodologia establecida en el

Reglamento Nacional de Tasaciones del Peru.

- ARTICULO 22°.- REGISTRO DE ALTA DE BIENES

. \El Area de Control Patrimonial evaluaré el expediente administrativo y de encontrario conforme,
’r/ﬁuscr’lb’lré el Acta del Acuerdo respectivo. Asimismo, redaciara y eievara el proyecto de Kesoiucion
% la Oficina de Administracion o la que haga sus veces, para que emita la Resolucién que apruebe
§ | Alta y su registro, la misma que debera especificar lo siguiente:
U
x4 a) Las causales del alta.

== b) La cantidad de bienes muebles.
c) El total del valor de los bienes muebles.
d) La relacién valorizada de los bienes muebles.

7

e

foor)”
7

AR]‘iCULO 23°.- DEL PROCEDIMIENTO PARA EL ALTA
%/ El Area de Control Patrimonial es el érgano responsable de solicitar a la Oficina de Administracion,
. el Alta de los bienes muebles adquiridos en propiedad, mediante las diferentes formas contempladas
1" en el presente Reglamento, excepto los que se adquieren por compra directa.
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, Municipalidad Distrital de
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El responsable de Control Patrimonial prepara el correspondiente expediente administrativo,
debiendo contener lo siguiente:

23.1. El Informe Técnico de la Oficina de Contro! Patrimonial, sustentando la causal por la

que el bien debe ser dado de alta.

23.2. Los informes adicionales que las areas técnicas emitan.

23.3. Copia certificada o fe datada del documento aue acredite la proiedad del bien.

23.4. El documento en que conste el valor del bien. En caso de la falta de documento,

corresponde al Area de Control Patrimonial, realizar o gestionar la tasacion a valor comercial

del bien.

23.5. El Acta de Entrega-Recepcion, suscrita por la persona que entrega el bien y por el
PTG responsable del Area de Control Patrimonial.

N\ i oo f
“%%\*@ BAJA DE BIENES PATRIMUNIALES
ARTICULO 24°.- DEFINICION

Procedimiento por el cual se cancela la anotacién de un bien mueble patrimonial en el registro
patrimonial. Esto implica la extraccién correspondiente del registro contable patrimonial y su control
a través de cuentas de orden, cuando corresponda, la que se efectiia conforme a la normatividad
del Sistema Nacional de Contabilidad; Y se autoriza mediante Resolucion Administrativa con
indicacién exprasa de Jas causales aue la ariginaron.

ARTICULO 25°.- DE LAS CAUSALES PARA LA BAJA DE BIENES
Son causales de Baja de Bienes las siguientes:

25.1. Estado de Excedencia.

25.2. Obsolescencia Téchnica.

25.3. Mantenimiento y/o reparacion excesivamente onerosa.

25.4. Estado de chatarra.

25.5 Pérdida, averia. deterioro. robo. sustraccién, destruccién parcial o total del bien v
causal de siniestro.

25.6. Permuta.

25.7. Donaciones efectuadas por la municipalidad.

25.8. Bienes deteriorados como resultado del inventario fisico.

25.9. Ofras Causales.

/@\(\\Rﬁcum 26°.- ESTADO DE EXCEDENCIA
X w Causa de baja que implica que el bien se encuentra en condiciones operativas pero no es utilizado
Jy i _por ta entidad, presuimienduse que pETfHiaitecerd et ia rmsitid SIuaGior por Germpo Indeterifado;,
\ /// £n cuyo caso, el gerente del area o responsable de la unidad organica a la que se encuentre

"'\\-‘5‘()1 \M’asignado el bien, presentara un informe técnico a la Oficina de Administracion, en el cual indicara el
U~ estado de conservacion del bien y explicara la razén del por qué éste no seré usado en las labores

propias del area. Posteriormente, la Oficina de Administracion remitiré el referido informe técnico al
Area de Control Patrimonial, para la verificacién y conformidad correspondientes. En el caso de
bienes declarados excedentes por haber desaparecido las condiciones que originaron su

dquisicidn, se recomendaré el destino del bien, siendo necesaria la tasacion correspondiente, en

e —

La calificacién de obsolescencia técnica recae en los bienes que, encontrandose en condiciones
operables, en posesién real y uso de la entidad, no permiten un desempefio eficaz de las funciones
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inherentes a ellas, por encontrarse rezagado en los avances tecnolégicos. Para calificar la
obsolescencia se emplearan, entre otros criterios, los siguientes:

a) Carencia de repuestos por cambio de tecnologia.
b) Variacién y nuevos avances tecnoldgicos.

ARTI(‘ULO 28°.- MANTENIMIENTO Y/O REPARACION ONEROSA

vauaar UC‘ Udjd quc Upcl =3 bﬂdﬁuU SY bUbtU Ub‘ rrrarrtcnhm::rrtu, |cpa|amvlr yIU IUFJULC‘H\;TGUIW {7 UC utt

bien, resulta excesivamente onerosa respecto del costo del mismo. En este caso, se requerira de

un informe técnico que indicara el costo y disponibilidad de los repuestos que sean requeridos. La

solicitud de baja, se sustentara en un informe técnico emitido por personal especializado o avalados

por un profesional en la materia, en el que se indicara detalladamente, las caracteristicas generales

del bien, su estado, el costo aproximado de reparacién o mantenimiento, la tasacién del bien y el
LTI motivo de la baja.

12 pre ARTICULO 29°.- ESTADO DE CHATARRA.

' Causal de baja, que Impiica al bien en estado de avanzado deterioro que le Impide cumplir 1as
funciones para las cuales fue disefiado y cuya reparacién es imposible u onerosa. En el presente
caso, la solicitud de baja se sustentara en un informe técnico que indicara detalladamente las
caracteristicas generales del bien, su estado, la imposibilidad de su reparacién o el costo
aproximado de ser posible, la tasacién actualizada del bien y el motivo de la baja. No comprende a
los AEE que se encuentren calificados como RAEE.

ARTICULO 30°.- PERDIDA, DETERIORO, ROBO, SUSTRACCION, DESTRUCCION PARCIAL O
TOTAL O SINIESTRO DEL BIEN

En caso de pérdida y sustraccion, se sustentara con la denuncia policial, informe del servidor que
5\ tuvo asignado el bien y el informe efectuado por el gerente, subgerente o jefe de area, indicando en
3 ‘-,detalle la ocurrencia del hecho y determinando responsabilidad, si la hubiere. En caso de deterioro,
"/ por descuido o negligencia del servidor que los tuvo en uso, seran reparados o repuestos por cuenta
/ de éste. Sin perjuicio de remitir los actuados a la Secretaria Técnica.

ARTICULO 31°.- BAJA POR PERMUTA
Cuando la munic*pahdad autoriza la baja e bienes para ser entrngados a personas naturales o
“juridicas plibiicas o privadas, a camipio de naber recibido bienes de esias.

Vs

| ZARTICULO 32°.- BAJA POR DONACION

uando la municipalidad transfiere voluntariamente bienes a titulo gratuito a favor de entidades
j pubhcas y/o privadas sin fines de lucro. La donacién de bienes procedera por Acuerdo de Concejo,
" previo informe de valorizacion.

ARTICULO 33°.- BIENES DETERIORADOS COMO RESULTADO DEL INVENTARIO FisicO

Su condicion del bien mueble que no recibe mantenimiento periédico. cuva parte externa tiene
-\ deterioros fisicos visibles y sus usos operacionales tienen desperfectos o fallas en desarrollar su
)'trabajo normal (es factible que esté inoperativo pero puede recuperarse el bien mueble). También,
// debe considerarse como malo, aquel bien cuyo deterioro técnico y fisico hace presumir su

inoperatividad (irrecuperable, costo muy alto), cuyo Unico valor es el de los materiales compuestos.
También se le denomina chatarra.

ARTICULO 34°.- OTRAS CAUSALES

Las cuales deberan estar debidamente sustentadas y justificadas en un informe técnico que sefiale
la causal no prevista en el presente Reglamento. Las diferentes unidades organicas estan obligadas,
' 7 bajo responsabilidad, a informar y poner a disposiciones de la Unidad de Abastecimientos y Control
Patrimonial, los bienes en desuso indicando la causal de dicha disposicién, asi como el traslado de
A "L/a/i bienes del érea a la que haya sido asignada hacia otra distinta. En ambos casos se utilizara el
R Formato de Papeleta de Autorizacién para el Desplazamiento Interno - Externo / Entrada o Salida
-~ dt= l'~1mnes Patrlmomalee
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CAPITULO VI
PROCEDIMIENTO PARA LA BAJA DE BIENES MUEBLES

ARTICULO 35°.- SOLICITUD DE BAJA

Las unidades orgénicas de la Municipalidad remitiran al Area de Control Patrimonial la solicitud de
baia de los bienes patrimoniales. sustentada con sus correspondientes documentos probatorios: en
caso de ser observadas, seran devueltas, para su subsanacion.

ARTICULO 36°.- EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO PARA BAJA DE BIENES

El Area de Control Patrimonial, es responsable del Expediente Administrativo que contenga la
AT documentacion de los bienes muebles a dar de baja, siendo indispensable la solicitud del gerente o
477 . funcionario responsable del &rea usuaria que solicita la baja del bien. El Area de Control Patrimonial,
‘ por intermedio de las areas técnicas correspondientes, evaluara el informe, de conformidad con lo
dispuesto en el Articulo 37° del presente reglamento y dispondra el traslado en custodia al depdsito
e e TidTicipaiitad e @ SU UiSpUSIGIUn i ial.
ARTICULO 37° EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO PARA BAJA DE UNIDADES VEHICULARES
Para el caso de unidades vehiculares, ademas de los informes citados en articulo precedente se
adicionara lo siguiente:

a) Copia del Certificado de Identificacién Vehicular, expedido por autoridad competente.
b) Copia del Certificado de Gravamen, expedido por la Superintendencia Nacional de
Registros Publicos —-SUNARP.

<) Taieta ds Riopisdad ohiginar

Articulo 38° .- BIENES MUEBLES SIN DOCUMENTACION

Para el caso de los bienes muebles recibidos en donacién y/o adquiridos en afios anteriores y ante
la falta de los documentos indicados en los articulos precedentes, luego hechas las indagaciones y
gestiones administrativas del caso, debera elaborarse el expediente administrativo con los
»%, documentos existentes; a falta de éstos, se levantara un acta de inventario con muestras fotograficas
\del bien, la que sera firmada por el responsable del area usuaria del bien, el Area de Control
Patrimoniai asi como el responsabie de la Oficina de Administracion.

«é /ARTICULO 39° DEL PLAZO PARA EJECUTAR LOS ACTOS DE DISPOSICIONBIENES
-/ MUEBLES PATRIMONIALES

a) En un plazo que no exceda de cinco (05) meses de emitida la resolucién de baja o del
Informe Técnico para el caso de sobrantes, se procede a ejecutar cualquiera de los actos
de disposicion regulados en el reglamento.

/ N
E f
=\ a

7 " ARTICULO 40°.- EVALUACION DE LA SOLICITUD DE BAJA
. /7=~ , El Area de Control Patrimonial solicitara el Informe respectivo a las éreas usuarias o a la Unidad de
\ ) i~ o P °oe -
\ » / /\/}Contabllldad, en forma adicional, para elaborar el Informe Técnico dirigido a la Oficina de
NS (—.;-51,\\;/ Administracion, solicitando la aprobacién de la baja de aquellos bienes sobre los cuales recae
==~ algunas de las causales previstas para dicho fin en la presente Directiva, acompafiando ademas el
proyecto de Resolucién Gerencial o de la Oficina de Administracion.

La Oficina de Administracién evaluara el pedido formulado por el Area de Control Patrimonial y de
encontrarla conforme, emitird un informe opinando por la procedencia de la baja de los bienes
ropuestos, remitiendo dicho informe a la Oficina de Asesoria Juridica para que emita su Informe
Legal correspondiente.

La Oficina de Asesoria Juridica en caso de encontrar conforme el expediente administrativo, emitira
su informe legal favorable y remitira el expediente a Gerencia Municipal, a fin de que, emita la
Resolucion de Gerencia correspondiente.

LLlote, 12 PT. de Socabaya Pégma 10de 21 N
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ARTICULO 41°.- APROBACION DE BAJA
La baja de los bienes es aprobada por la Gerencia Municipal que expedird, la Resolucion
correspondiente.

La Resolucién de Gerencia debera especificar lo siguiente:
a) Las causales de la baja.
b) La cantidad de blnnee muebles el detalle de cada uno de ellos

> T .
L[ utapua!uurr I’IHdI UU’ IUD UtCl (53 \ [T Hete U UUrrdblUl r}

ARTICULO 42°.- DOCUMENTACION SUSTENTATORIA PARA LA BAJA

Culminado el acto administrativo de aprobacién de la baja, se remitira la Resolucion Gerencial a la
Oficina de Administracién, quien remitira el Expediente Administrativo a la Oficina del Area de

Control Patrimonial y a la Unidad de Contabilidad para su registro correspondiente.

AL e ARTICULO 43°.- BAJA CONTABLE

5 "7®-+  La Unidad de Contabiiidad en base a la Resolucién de Gerencia Municipal o de la Oficina de
: T Administracion, registrara la baja de bienes muebles de los registros contables de la Municipalidad

Distrital de Socabaya.

CAPITULO VI

DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES DADOS DE BAJA

AEmTimin A a40 AEFRIAIAL
AR IWUEY =7 .~ FEF Y IO

Consiste en la aprobacién de acciones que implican desplazamiento del dominio de los bienes de
la Municipalidad Distrital de Socabaya, dados de baja.

ARTICULO 45°.- PROCEDIMIENTO PRELIMINAR
La Unidad de Abastecimientos y el Area de Control Patrimonial, en coordinacién con la Oficina de
Administracién, sera la encargada de:

45.1. Identificar los bienes muebles patrimoniales que hayan dado de baja, cuya disposicién

- - mvmamimadalala P RN [ RO P P H ola o te aial o P
ST Touui IS uanIS & LIGVW S QU Puul(ua v’ auuacu’:& tWLllllglua, clUlll'JrG _y cuariuy Ho o

haya comprometido su disposicion a favor de terceros;

45.2. Agrupar los bienes en lotes de acuerdo a su naturaleza;

45.3. Valorizar los lotes resultantes. Si el valor de los lotes fuese mayor a 3 UIT, su venta se
realizara por subasta publica. De ser menor o igual, su venta sera por subasta restringida;
45.4. Elaborar el informe técnico correspondiente, recomendando la venta de los bienes
muebles con el cronograma de actividades y la valorizacion correspondiente, el cual sera
elevado a la Oficina de Administracién.

\\"\
//

M
':)‘\RTICULO 46°.- EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO
) EI Expediente Administrativo de Disposicion Final de Bienes dados de Baja contendra lo siguiente:

46.1. Resolucién de la Oficina de Gerencia o la Oficina de Administracion, que aprobé la
baja de los bienes.

46.2. Informe Técnico.

46.3. Ficha Técnica.

46.4. Muestras fotogréficas de los bienes a subastarse.

46.5. Relacién de bienes con las descripciones y caracteristicas de cada uno, estado de
conservacion, ubicacion, Caédigo Patrimonial y precio base de cada bien, de ser el caso.
46.6. Plazo para retirar los bienes.
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ARTICULO 47°.- DE LA DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES
La Gerencia Municipal o la Oficina de Administracion, previo dictamen legal correspondiente,
aprobara la disposicion final de los bienes dados de baja, disponiendo su venta mediante:

a) Subasta Publica o Restringida, venta directa (de ser el caso), donacion a entidades publicas
o privadas sin fines de lucro, incineracion de los mismos o cualquier otro acto de disposicion.

b) Enelcaso de disponerse la gestruccion o Incineracion de Ios bienes dados de baja, se hara
en presencia de Notario Publico, quien dara fe del acto.

c) También deberd ponerse en conocimiento del Organo de Control Institucional (de
corresponder) para su participacion mediante un representante en calidad de veedor.

d) La disposicion de los bienes muebles dados de baja deberé ejecutarse dentro de los cinco
(5) meses siguientes a la emision de la Resolucion que autorizé dicha baja, mediante los
nrocedimientns de subasta niiblica o restringida donacién, transfarencia o permuta de

acuerdo con la legislacion de la materia, la cual se debe aplicar bajo responsabilidad.

CAPITULO Vi

/K“‘\\ TRANSFERENCIA DE LOS BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA
o U"\

'.“fARlILULU 48.- DE LA TRANSFERENCIA

ARIA. / El Area de Control Patrimonial responsable de la Administracién de Bienes Patrimoniales emitira
%/ elinforme técnico que sustente el acto de disposicion a realizar, el mismo que se elevaré a la Oficina
— de Administracion, quien de encontrarlo conforme, remitiré toda la documentacion administrativa a
la Gerencia Municipal para conocimiento, evaluacion y conformidad, su aprobacion dentro de
los quince (15) dias calendarios de haber recibido el expediente y previa opinién de la Oficina de
sesoria Juridica.

a Gerencia Municipal, remitira a la Oficina de Administracién la Resolucién que aprueba la baja de
ianas miehles rnnumfnmpnfp con la relacidn detallada pqnpnlfmnndn las cararcteristicas  su

/éstado de conservacion y si son utiles para la entidad que se transfiere. El plazo de comunicacion
/es de veinte (20) dias habiles, computados a partir de la emisién de la Resolucion que aprueba la

baja.

g,,\ \ ARTICULO 49°.- DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA TRANSFERENCIA
N \/ \\Los que estan considerados en la normatividad vigente para estos actos.

,A.‘. CULO 50°°.- BIENES NO SOLICITADOS
/Los Dienes dados de baja, que por su naturaieza no se encuentren solicitados, quedaran pajo ia
'/ responsabilidad y custodia de Almacén, hasta su disposicidn final.

CAPITULO IX
DESTRUCCION DE LOS BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA
ARTICULO 51°.- DESTRUCCION O INCINERACION
Mediante el acto de destruccién las entidades publicas proceden a eliminar los bienes muebles

dados de baja que se encuentran en extremo estado de deterioro, cuando no es posible realizar otro
acto de disposicion respecto de éstos.
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# Municipalidad Distrital de
Socabaya

ARTICULO 52°.- AUTORIZACION PARA LA DESTRUCCION
El acto de destruccion seré autorizado mediante resolucion de la Oficina de Administracion de la
Municipalidad Distrital de Socabaya propietaria de los bienes muebles. Dicha resolucién debera ser

suesta a conocimiento de la SBN dentro de los diez (10) dias antes de la realizacion del acto plblico.
P

ARTICULO 53°- LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA DESTRUCCION

R SR S R R ST N R e g T P s e
JI.F. BF ATed Ut LUTliuUr rattiriurial oo & erivargauda UT clavurdl S SAPSUICTIE aliit i nothatvy

que contendra el informe técnico en el que se sustente que los bienes muebles se encuentran
inservibles o no son de utilidad para el sistema educativo, por lo que no es posible realizar otro
acto de disposicién y por lo tanto es procedente la destruccion.

P 53.2. El referido expediente deberé ser elevado a la Oficina de Administracion, la que, de
Ala —ma S encontrarlo conforme, emitira la resolucién aprobatoria respectiva dentro de los quince (15) dias
' S de recibido, la misma que debera especificar lo siguiente:

a) La reiacion de os blenes muebies, especificando el codigo patrimonial, la denominacion,
el detalle técnico, el estado de conservacién y el valor de éstos.
b) La fecha, horay el lugar de realizacion del acto publico.

ARTICULO 54°.- DEL ACTO DE DESTRUCCION

a) La destruccion de los bienes muebles deberé realizarse en la fecha, horay lugar sefialado
en la resolucién autoritativa.

b) La destruccién de los bienes dados de baja se. realizaré en presencia de un Notario Publico,
quien dara fe der acto, También debera ponerse en conocimiento aef Urgano de tontror
Institucional, para su participacion en calidad de veedor.

c) La destruccién de los residuos solidos deberé ser sanitariay ambientalmente adecuada a
fin de prevenir impactos negativos y asegurar la proteccién de la salud. Los bienes muebles
que por su naturaleza o por el uso que han tenido, estén contaminados o sean agentes
potenciales de contaminacién, serén destruidos o tratados conforme a las medidas
sanitarias especificas para cada caso (ley n° 27314 ley general de residuos sélidos, su
reglamento y normas complementarias y modificatorias).

d) Culminado el acto de destriiceidn se dehera elaharar el acta de
constancia de lo ocurrido. Dicha acta, debera ser suscrita por el Jefe de Administracion, el
Jefe del Area de Control Patrimonial, Organo de Control Interno y el Notario o Juez de Paz
gue da fe del acto.

destriceidn aue deie

CAPITULO X

VENTA DE BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA POR SUBASTA PUBLICA.

: \ARTI’CULO 55°.- EJECUCION

_|lLa venta de los bienes patrimoniales dados de baja, aprobadas por Resolucion, es ejecutada bajo
' /lla supervisién de la Oficina de Administracién de la Municipalidad.
ARTICULO 56°.- VENTA
La venta se sujetara al procedimiento de subasta publica de conformidad a lo establecido por el
Articulo 59° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades y segun lo sefialado en el presente
Reglamento.

ARTICULO 57°.-TASACION DE LOS BIENES
La tasacion sera elaborada por un perito tasador y aprobada por la Oficina de Administracion.
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La tasacién resultante sera considerada como precio base para la venta y debera estar consignada
en el informe técnico de tasacién.

ARTICULO 58°.- COMPETENCIA DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION
La Oficina de Administracién dentro del procedimiento de disposicion final de bienes dados de baja
es el Organo competente para realizar las siguientes acciones administrativas:

Trierar &F pruucunrncmv OE Suvaster puum.,a

Aprobar las bases administrativas para la realizacion de la venta por subasta publica en las
que se consignara lo dispuesto en la presente Directiva y el monto que los postores deberan
depositar a favor de la municipalidad en calidad de garantia.

c. Designacién del martillero publico, ante el cual se llevara a cabo la subasta publica.

d. Aprobar la tasacién de los bienes.

o g

ARTICULO 59°.- RESPONSABILIDAD DE LA SUBASTA PUBLICA

. El proceso de ia subasta piblica estaré a cargo de un comité desianado por resolucion de alcaldia,
' conformado como minimo por el Jefe de la Oficina de Administracion, quien se desempefiaré como
presidente, Jefe de la Unidad de Abastecimientos y el Jefe de la El Area de Control Patrimonial;
debiendo participar en el acto publico un Martillero Publico.

El desarrollo del proceso sera de acuerdo a lo establecido en las bases administrativas que para tal
efecto apruebe la Municipalidad.

ARTICULO 60°.- BASES ADMINISTRATIVAS
En ias bases administrativas se determinara como minimo ios siguientes aspectos:

Objetivo.

Base legal.

Convocatoria.

Acto de subasta.

Relacion de los bienes muebles, estado y precio base.

oo oD

ARTICULO 61°.- DESIGNACION DE MARTILLERO PUBLICO

La Municipalidad designara y celebraré el contrato de prestacién de servicios con el martiilero
publico, quien debera acreditar estar habilitado por la Superintendencia Nacional de los Registros
Publicos -SUNARP y no debe de haber dirigido més de 02 ventas por subasta publica consecutivas
en la municipalidad en el lapso de un afio, a la vez el contrato contendré las siguientes obligaciones:

a. Sus honorarios profesionales no podran exceder el 3 % del producto de venta efectiva,
incluido los impuestos y/o retenciones de Ley.

b. Si por razones de fuerza mayor sobrevinientes, no pudiese dirigir la venta por subasta
publica, debera comunicar su renuncia debidamente sustentada, a la Municipalidad con una
anticipacion no menor de 48 horas a la realizacion de subasta publica.

«  C. Debe elaborar el acta de subasta, remitiéndola a la Municipalidad conjuntamente con la

N liquidacién respectiva, en un plazo no mayor de tres (03) dias calendarios contados a partir

\ de la realizacion de la subasta publica.

c,/)\\

e 7.
/

e
Ny,

)\RTICULO 62°.- REEMPLAZO DE MARTILLERO PUBLICO

/En caso de ausencia, renuncia o desistimiento por escrito del martillero publico de participar en la
” venta por subasta publica, el Jefe de la Oficina de Administracién sera quien dirija la subasta publica
y elabore el acta respectiva.

o —

F5n | ARTICULO 63°.- NOTIFICACION AL ORGANO DE CONTROL

S "(/\xx' La Resolucién que autoriza la venta por subasta, asi como la que aprueba las bases administrativas,
deberan ser notificadas al Organo de Control Institucional (OCI) con la finalidad que participe como
veedor en el acto publico, el cual se podra llevar a cabo alin en su ausencia.
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ARTICULO 64°.- CONVOCATORIA

Una vez aprobadas las bases, el comité convocara la subasta publica por unica vez en el diario
oficial de publicacién de avisos judiciales del distrito judicial de Arequipa y en otro de circulacion
masiva a nivel local.

Ademas de la publicacién del anuncié deben colocarse avisos de la subasta en un lugar visible del
local Municipal

El aviso debe pubiicarse con una anticipacion minima de cinco (5) dias habiles antes de Ia fecha ae
su realizacion, quedando autorizada la venta de las bases administrativas y la exhibicion de los lotes.

Adicionalmente la venta por subasta publica deberéd publicitarse en el portal electronico de la
Municipalidad, desde la notificacién de la resolucién hasta la culminacion del procedimiento.

o "fi‘?’_\j ARTICULO 65°.- CONTENIDO DEL AVISO DE CONVOCATORIA
e El aviso de la subasta publica debera contener:

Entidad cnonvocante (Municinalidad Distrit
Los bienes a rematar.

El valor de tasacion y el precio base.
Lugar, dia y hora de la venta de bases

El lugar, dia y hora de la presentacion y absolucion de consultas.
El lugar, dia y hora de la subasta publica.

El porcentaje que debe depositarse como garantia para participar en la subasta.

al de Socabaya)
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ARTICULO 66°.-CONDICION DEL POSTOR

S6io se admitira como posior a quien arnies de ia subasia haya depositado, ia gararitia en Tesoreria
de la Municipalidad Distrital de Socabaya por la cantidad no menor al 30% del valor de la tasacion
del bien o los bienes, segln sea su interés.

R A los postores no beneficiados, se les devolveras el integro de la suma depositada al terminar la
9\ subasta.

R ARTICULO 67°.-ACTO DE LA SUBASTA PUBLICA
\/ El acto de la subasta niblica se inicia a la hora seflalada con la !ecfura de la relacién de bienes y

=1 r-u--u

cundiciones de ia subasia, prosiguiendo ei marliiiero, coii €i dnunicio de ids pusiuias a imedida que
se efectlen.

... El Martillero Publico adjudicaré el bien al que haya hecho la postura mas alta, después de un doble
©Yanuncio de precio alcanzado, al no ver una oferta que la supere, por lo que la subasta del bien queda
<‘:‘onclu1da debiendo realizarse el pago de la adjudicacién en efectivo o cheque de gerencia en el
1ismo acto y el adjudicatario tendra el plazo de tres (03) dias para el retiro del bien o bienes

adjudicados, para tal efecto, se tomara como pago a cuenta el monto depositado por el postor, en
< ,~/ /efactivo o cheque de gerenmn antes de la subasta,

iy &l oS

ARTICULO 68°.- ACTA DE LA SUBASTA PUBLICA
Terminado el acto de la subasta, el martillero extendera acta de la misma, la que contendra:

Lugar, fecha, y hora del acto.

Caracteristicas del bien o de los lotes subastados.

Nombres de los adjudicatarios

Precio por el que fueron adjudicados los bienes.

Los bienes o lotes que hubieren quedado desiertos,

Firma de los postores intervinientes

Ademas el acta debera ser firmada por el Martillero Publico y el adjudicatario.

creo0UTw

Rr .\\
) ARTICULO 69°.- ENTREGA DE BIENES ADJUDICADOS

' ; Los bienes adjudicados y pagados seran entregados al postor o postores favorecidos, una vez que
Y estm haynn f‘ancnlado e! !mporte de la SLbasta y =u=cr1b=m !os re=hect!vos cnmhrobnntnn dn sa!ida.
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ARTICULO 70°.-SEGUNDA CONVOCATORIA

Para la realizacién de la segunda convocatoria de venta por subasta publica, los bienes, cuya
adjudicacién fue declarada desierta en primera convocatona por falta de postores, los bienes
subastados, seran castigados en un 20% respecto al precio base de la primera convocatoria.

ARTICULO 71°.- BIENES DESIERTOS O ABANDONADOS

Los Bienes Muebles. obieto de venta en subasta publica. asi como los aue havan resultado desiertos
o0 abandonados, durante y después del acto de subasta publica, no seran objeto de inventario,
permaneciendo bajo custodia y responsabilidad del Area de Control Patrimonial hasta la suscripcion
por las partes del acta de remate o hasta que la Gerencia Municipal determine el destino final de los

_~TU22I lotes abandonados o desiertos.
.f,~:,' \tl \\.
z 63 ARTICULO 72°.- NULIDAD DE LA SUBASTA
. \ -.... 1 La nulidad de la subasta sélo procede por los aspectos formales de ésta y sé interpone dentro del
\ rj : tercer d|a de reahzacjo el ac‘fo no se puedp suqtpntar la nulidad de la subasta en las disposiciones

UCT UUU:BU bnrn ICI‘GLIVG‘D a ra rrnrcmucz_ = Hic”bdbtd UG} d&.:LU jurrunuu

ARTICULO 73°.- INFORME SOBRE RESULTADOS

El resultado final de la subasta publica debera ser informado a la Gerencia Municipal y al Organo
de Control Institucional. en un plazo no mayor a diez (10) dias hébiles a su culminacion de la
subasta.

ARTICULO 74°.- INFORMACION A LA SUPERINTENDENCIA DE BIENES NACIONALES - SBN
ia Oficina de Administracion, dentro de los siguientes diez (10) dias habiles de reaiizada vy
adjudicada la subasta publica, remitiendo a la Superintendencia, de Bienes Nacionales (SBN) copia
de la documentacién gue a continuacién se detalla:

Informe técnico, que incluye la ficha técnica y la valorizacion de los bienes muebles.
Resolucion de la Oficina de Administracién que aprueba la baja de bienes;

Resolucién de Gerencia Municipal que aprueba la venta, segln corresponda:

Bases administrativas;

Contrato celebrado con el martillero;

Copia de la pubiicacion reaiizada en el diario oficial de publicacion de avisos judiciaies dei
distrito y en el diario de circulacién masiva local, con copia de la respectiva factura
fedateada;

g. Acta de subasta plblica o subasta restringida:

h. Hoja de liquidacion;

i. Comprobantes de pago debidamente cancelados, y/o Constancias de depdsito a favor de
Municipalidad Distrital de Socabaya.

"@PoOTD

AABITIL A VI
~ e PN

VENTA EN SUBASTA RESTRINGIDA DE LOS BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA.

\fA RTICULO 74°.-SUBASTA RESTRINGIDA
Se autoriza:

a. Después de una convocaria a Subasta Publica con castigo del 20% del tltimo precio base.
b. Cuando el valor total de tasacidon de los lotes bienes sea menor a tres (3) unidades
Impositivas Tributarias (UIT).

La Oficina de Admlmstracnon conjuntamente con el Area de Control Patrimonial son las encargadas
de la organizacion de la Subasta Restringida y el Comité designado para la subasta referida en el

e
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presente Reglamento, serd responsable de realizar la Subasta Restringida de los Bienes
correspondientes en el marco de las consideraciones establecidas en el articulo precedente.

ARTICULOC 76°.- PROCEDIMIENTO PRELIMINAR
El Area de Control Patrimonial identificara los bienes que se propondrén para venta por Subasta
Restringida.

N N T S S
EF HHSHUIUIEUY 111Ul e B vEra GUtital” GOTT.

= Relacién por lotes de los bienes muebles, especificando el cédigo patrimonial, la
denominacién, el detalle técnico, el estado de conservacion y la ubicacion por cada lote.
= Informe Técnico.

oA * Para el caso de los declarados desiertos y/o abandonados en una subasta publica anterior se
o adjuntard:

; = Resolucion de Gerencia Municipal que autorizé la venta en Subasta Publica.

= Acta de Subasta Publica.

Toda la documentacidén se remitirda al Comité designado para la venta de bienes por Subasta
Restringida quienes analizaran los informes remitidos y de encontrarlos conforme, organizara el
expediente administrativo de los bienes muebles dados de baja, propuesto para la venta en Subasta
Restringida, elevando a la Oficina de Administracion, quien previa evaluacion remitira a la Gerencia
Municipal para su aprobacion, contando con la opinién previa de la Oficina de Asesoria Juridica,
para el acuerdo de la autorizacion dentro de quince (15) dias de haber recibido el expediente

CAPITULU XIt

DE LA VENTA DIRECTA

4 ARTICULO 77°.- CAUSALES DE VENTA DIRECTA
La venta directa de bienes muebles se llevara cuando se presenten las siguientes circunstancias:

T a. Autorizacién expresa de la venta directa.
n b. Aprobacidn de las bases administrativas previamente elaboradas por el Comité de Venta
en Supasta Publica.
¢. Lafecha, horay lugar de realizacién de la venta directa.

S RTICULO 78°- RESPONSABILIDAD DE LA VENTA DIRECTA
7 La Oficina de Administracién es la encargada de la organizacién y ejecucion de la venta directa
mediante resolucién autoritativa, la misma que debera determinar lo siguiente:

a) La resolucién de autorizacion se remitiré a la Superintendencia de Bienes Nacionales dentro
de los cinco dias hahiles de emitida

b) Previamente a la resolucién que autorice al Comité, la venta directa, la Oficina de
Administracion debera elevar los actuados a la Gerencia Municipal para su conocimiento y
tramite respectivo destinado a la aprobaciéon de dicha venta mediante Resolucion de
Gerencia Municipal que debera detallar los bienes muebles a vender directamente, y las
demas especificaciones del caso.

c) La Oficina de Administracion seleccionara a un Notario Publico para que dé fe del acto de
venta directa la que se llevara a cabo con la presencia de dos o mas postores vy, debera
adicionalmente, realizar la convocatoria a través de este medio.
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ARTICULO 79°.- BASES ADMINISTRATIVAS DE LA VENTA DIRECTA

79.1. El Area de Control Patrimonial es la encargada de elaborar las bases administrativas de
la venta por subasta publica.
79.2. En dichas bases se debera especificar, como minimo, los siguientes aspectos:

a) Modalidad de la venta por subasta publica (a viva voz y/o sobre cerrado).

h) Pracin hasa nara las afartas; nar cada late da hianas mishlas

c) Monto que los postores deberan depositar a favor de la entidad estatal en calidad de
garantia.

d) El lugar de exhibicion de los lotes de bienes muebles.

e) Lugar, fecha y hora del acto de subasta.

f) Los plazos para la cancelacion y entrega de los lotes de bienes muebles adjudicados.
g) Relacién y caracteristicas de bienes muebles a subastarse, especificando el cédigo
patrimonial, la denominacion, el detalle técnico, el estado de conservacion y la ubicacion.

ARTICULO 80°.- ACTO DE VENTA DIRECTA

Las ofertas se presentaran en el lugar, fecha y hora sefialados en las bases, en sobre cerrado y
seran recibidas por el Comité en presencia del Notario Plblico. Acto seguido, el presidente del
Comité y ante el Notario Plblico se encargaré de abrir los sobres y otorgar la buena pro al postor
que hubiera presentado la mejor oferta. Si hubiera dos o méas ofertas con el mismo monto, se
adjudicara el bien o lote de bienes a la primera oferta recibida.

El postor que obtenga la buena pro deberd depositar la garantia sefalada en las bases
administrativas y dentro de las veinticuatro horas de culminado el proceso de venta directa, debe
reaiizar fa cancelacion o pago totar der iote adjudicado, caso conrario perdera er gerecho de
adjudicacion y la garantia otorgada.

Sera de aplicacion la presente Directiva, en lo que sea pertinente ante la intervencién de personas
juridicas y entidades del estado.

ARTICULO 81°.- EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO DE LA VENTA DIRECTA
El expediente administrativo sera elaborado por el Comité y debera contener los siguientes
documentos al concluir la venta directa:

‘Kesolucion de Gerencia Wiunicipar que aprobo ia venta directa.

Resolucion autoritativa de la Oficina de Administracion.

Ficha técnica

Informe técnico de la Unidad de Abastecimientos.

Informe de tasacion

Las bases administrativas.

Relacién de los bienes para venta directa, con las descripciones y caracteristicas de cada
uno de ellos, su estado de conservacién, ubicacién, codigo patrimonial precio base y
muastras fatnaraficas

h. Comprobante de pago emitido por el Notario Publico.

i. Cargo de las invitaciones cursadas.

j. Acta de adjudicacion
k

|

@™ o000

Hoja de liquidacion.
Comprobantes de pago emitidos por la Municipalidad de Socabaya por los lotes
adjudicados.

m. Constancia del depésito del dinero a favor de la municipalidad y de la Superintendencia de
Bienes Estatales.

n. El expediente y el proyecto de Resolucién autoritativa, se enviara a la Gerencia General
para su tramite de aprobacion de la venta directa.
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ARTICULO 82°- HOJA DE LIQUIDACION

La Oficina de Administracién de la municipalidad dispondré que la Unidad de Tesoreria sea la
encargada de recaudar el dinero obtenido por la venta directa y dispondré emitir el comprobante de
pago correspondiente que eniregara al adjudicatario. También elaborara la hoja de liquidacion
descontando del ingreso recaudado por la venta directa y el Recibo de Honorarios del Notario
Publico.

Er producto resuitante luego de la deduccion se distripuira de 1a siguiente manera.

a. El 97% a favor de la municipalidad y constituirén recursos propios.
b. El 3% a favor de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

ARTICULO 83°.- ACTA DE ADJUDICACION DE LA VENTA DIRECTA

El acta de adjudicacion sera elaborada por el Comité nombrado para el caso una vez culminado el
acto de venta directa, en la que debera constar el resultado de la venta sera suscrita por el Comité
y el Notario Publico.

‘Los blenes adjudicados se entregaran ar adjudicatario, quien se apersonara a la Niuniciparndad con
el comprobante de pago correspondiente mediante acta de entrega recepcion que sera suscrita por
el Comité y el adjudicatario.

ARTICULO 84°.- BIENES DESIERTOS Y/O ABANDONADOS

Los bienes desiertos y/o abandonados en la venta directa podrén ser vendidos directamente
mediante las convocatorias que la municipalidad considere necesarias, bajo el precio base de venta
que resulte de castigar el 20% sobre el precio basé de la convocatoria anterior.

‘La segunda y demas convocatorias de venta directa se reaiizaran siguiendo el mismo procedimiento
formal.

;‘; ARTICULO 85°- ENTREGA DE DOCUMENTACION

™~/ EI Comité debera entregar al adjudicatario copia certificada de la resolucidn que aprobd la baja de

/" los bienes muebles registrables; resolucion que autorizo la venta directa y acta de adjudicacion. Con

esta documentacion méas el comprobante de pago cancelado y el acta de entrega — recepcion, el

P ndjudlcatarln debera realizar el tramite de transferencia de propiedad a2 su favor ante la Zona
it Registrai Aii. Arequipa

CAPITULO Xilii

PROCEDIMIENTO ESPECIAL PARA LA VENTA DE BIENES MUEBLES EN CALIDAD DE
CHATARRA.

ARTICLIL O 88° - ASPECTOS GFENERAI FS

\ Para los procedlmlentos de béja y venta de los bienes muebles en calidad de chatarra, son
obl:gacuones del Area de Control Patrimonial y de la Oficina de Administracion.

ARTICULO 87°.- ACTIVIDADES DEL AREA DE CONTROL PATRIMONIAL

El responsable del Area de Control Patrimonial en coordinacion con la Oficina de Administracion
sera la encargada de ejecutar las siguientes acciones dentro de los procedimientos establecidos en
el presente Reglamento:

a. ldentificar los Bienes Muebles Patrimoniales que se encuentren en calidad de chatarra. En
el supuesto de vehiculos se debera llenar la respectiva "Ficha Técnica del Vehiculo "

b. Evaluar el estado de aquellos bienes dado de baja con anterioridad a la emision de la
presente Directiva, por alguna otra causal identificandose aquellos que se encuentren en
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calidad de chatarra para proceder a su venta via subasta Plblica siempre y cuando no se
haya comprometido su disposicién a favor de terceros.

c. Requerir la tasacién de los bienes.

d. Elaborar el Informe Técnico recomendando la venta de los Bienes Muebles, con &l
cronograma de actividades y valorizacién correspondiente de acuerdo a la tasacion
elaborada, el cual sera elevado a la Oficina de Administracion.

e. Evaluar los documentos entregados por el Martillero Publico.

f. Suscribir las actas de Entrega-Recepcién con los, adjudicatarios.

ARTICULO 88°.- Bienes Sobrantes

En caso existan bienes muebles en calidad de chatarra que se encuentren en situacion de sobrantes
dado que su origen es desconocido 0 no se cuenta con la documentacion suficiente para su
incorporacién al patrimonio, deben tenerse en cuenta las siguientes consideraciones:

a. No seran dados de alta en el Patrimonio de la Municipalidad.

o b. Debe elaborarse un informe Técnico deciarando su condicién de sobrante. la que también

debera ser indicada en la Resolucién de Gerencia Municipal que aprueba su disposicion via

" subasta publica.

c. La posesién de estos bienes se acredita con el informe técnico sefialado en el literal
precedente y una declaracién Jurada suscrita por el responsable del Area de Control
Patrimonial y refrendada por la Oficina de Administracion.

Para el caso de vehiculos, no seré exigible la boleta Informativa expedida por el Registro de
Propiedad vehicular, el certificado de identificacion vehicular, expedida por la Direccion de
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propiedad.

Si existieran vehiculos que se encuentren en los estados financieros de la Municipalidad, que tengan
la calidad de chatarra y que no se hayan inscrito en el Registro de Propiedad Vehicular, no

sera necesario regularizar el tracto sucesivo para su baja y venta, la transferencia se realizara sin
derecho de inscripcion registral.

Respecto de aquellos vehiculos inscritos a nombre de otras entidades, debiendo disponerse de ellos
sin derecho de inscripcion regisiral. Ademas, la Entidad poseedora debera solicitar al Sistema
Nacional de Transporte Terrestre de un poder para realizar dicho tréamite directamente, de ser el
caso.

y, Lo prescrito no es de aplicacion a los bienes muebles que se rigen por normas especiales.

N
AN

' 5/5 CAPITULO XIV
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA. - La Gerencia Municipal, la Oficina de Administracion y el Area de Control Patrimonial,
quedan facultados para proponer las modificaciones que sean necesarias introducir en la Directiva
y decida el destino final de los bienes.

SEGUNDA..- La Gerencia Municipal, la Oficina de Administracién, el Area de Control Patrimonial, y
el Organo de Control Institucional, se encargaran de velar por el cumplimiento de lo establecido en
la Directiva.

TERCERA. - Los tramites o procedimientos de altas y bajas de bienes que a la fecha de aprobacion
de la presente Directiva se encuentren pendientes de resolver, se sujetaran a las normas y
procedimientos previstos en la presente Directiva.
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DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- Los casos no previstos en la presente Directiva, se regiran por lo normado en la Ley
N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades y supletoriamente en la Ley N° 29151, Ley General agl
Sistema Nacional de Bienes Estatales y su Reglamento Aprobado por Decreto Supremo N° 008-

2021-Vivienda y sus modificatorias, en lo que fuese Aplicable.

SEGUNDA.- Los blenes atectados en uso en caiidad de prestamo por entdades y/o empresas
publicas, no podran ser incorporados al patrimonio de la municipalidad, debiendo mantenerse bajo
responsabilidad de la Unidad Organica usuaria correspondiente. El Area de Control Patrimonial
efectuara el control de los mismos llevando un registro especial en materia de administracion y

control.

TERCERA.- Derogar y/o disponer se deje sin efecto, los actos normativos y/o administrativos que
se opongan al presente.

GUARTA.- La presente Direciiva entrara en vigencia ai dia siguiente de su pubiicacion en la pagina
Web de la Municipalidad, www.muniscbaya.gob.pe.
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