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# unicipalid;d Distr.ital de Socabaya

iiguel Grau p Sn Marttin s/n
Telefona 435655
Arequipa - Peru

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N°©9¥2014-MDS/A-GM
Socabaya, 21 N°T, 2014

VISTOS:
La Directiva que establece “NORMAS PARA LA LIQUIDACION DE OBRAS PUBLICAS
JECUTADAS POR ADMINISTRACION DIRECTA EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SOCABAYA" propuesta por la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural mediante Informe N°
514-2014-MDS/A-GM-GDUR vy el Informe Legal N® 225-2014-MDS/A-GM-GAJ de la Gerencia de
. Asesorfa Juridica; Y,

CONSIDERANDO:
: Que, de conformidad con el Articulo IV del Titulo Preliminar de la Ley Organica de
o F T Municipalidades N° 27972, los Gobiernos Locales, representan al vecindario, y como tal

promueven la adecuada prestacion de los servicios publicos locales y el desarrollo integral,
sostenible y armonico de su jurisdiccion.

o Que, conforme lo preceptla el articulo 39° de la Ley N° 27972 Ley Orgénica de
Yaicipalidades “Las gerencias resuelven fos aspectos administrativos a su cargo a través de
sofciones y directivas”, al amparo de lo cual corresponde a la Gerencia Municipal promulgar el
fiesolutivo pertinente. Ello en concordancia con lo preceptuado en el articulo 27 del mismo
normative que sefala “La administracion municipal estd bajo la direccion y
onsabilidad del Gerente Municipal "

Que, el articulo 7 de la Ley N° 27444 sefiala que "fos actos de administracion interna se
orientan a la eficacia y eficiencia de los servicios y a los fines permanentes de /as entidades. Son
" emitidos por el érgano competente, su objeto debe ser fisica y juridicamente posible...”

. La Directiva que establece "NORMAS PARA LA LIQUIDACION DE OBRAS PUBLICAS

*EJECUTADAS POR ADMINISTRACION DIRECTA EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SOCABAYA™

. - “iene por objeto establecer las normas y procedimientos a seguir, para efectuar la Liquidacion

~=*Técnica Financiera de las obras ejecutadas por Administracion Directa en la Municipalidad Distrital
de Socabaya.

La Gerencia de Asesoria Juridica mediante Informe Legal N° 225-2014-MDS/A-GM-GAJ
indica que se ha procedido a realizar la evaluacién integral del proyecto respecto a los
instrumentos de gestidn, analisis que ha concluida con opinion favorable.

En consecuencia, estando a la opinidn legal favorable emitida por la Gerencia de
Asesoria Juridica y conforme a las atribuciones conferidas en el Manual de Organizacion y
Funciones {MOF) aprobado mediante Decreto de Alcaldia N° 004-2011-MDS;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la Directiva N° 001-2014-MDS que establece
“NORMAS PARA LA LIQUIDACION DE OBRAS PUBLICAS EJECUTADAS POR
ADMINISTRACION DIRECTA EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SOCABAYA”, que como
anexo adjunto forma parte integrante de la presente Resolucion.
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. ARTICULO SEGUNDO: SE DISPONE que la Gerencia de Administracion y la Gerencia de
" Degarrolio Urbano y Rural deberdn distribuir a presente Directiva a todas sus Unidades y

.. ... Seccienes.

. _ ARTICULO TERCERO: SE DISPONE que la Seccién de Relaciones Publicas e Imagen
*~ ~Institucional publique la presente Directiva, en el portal institucional de la Municipalidad Distrital

- de Socabaya.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

ML{K‘!CIF‘AUBAD DISTRITAL DE sUCABAYS
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de las obras gjecutadas por Admin
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OBJETIVO
Establecer ias normas v procedimientos a seguir, para efectuar 1z liquidacion fisico financiero

FINALIDAD

LJ‘S"OH‘:"’ ias normas para la elab

o e g Liguidacion Tégnice — Financlara de
as obras elecutadas por Administracidn Directz en 12 Municipaiidad Distrifat de
Socabaya,

Determinar &t Costo Final de fa obra (Liguidacion Financlera),
Definir las Caracteristicas <ecnfas con gue s& ha gjecutado la Gbra para su
Registro v Centrol Patrimenial (Linvidacion Técnica) '

—

Culminar con la Fase de IH‘JGTS'OP relativa a ta Eiapa de Ejecucion (Construccion,
Mejoramients, Rehabilitacion y/o Mantemimignio).
Remitir a la Gerencia de Administracién Financiera para su incorporacion 2 ia
Infragstructura Publica y su Registro y Conirol correspondiegnte.

BASE LEGAL

Ley N” 28411, Ley General del Sistema Nacicnal de Presupuesto.

ley de Presupuesto del Sector Publico del afio correspondiente.

Resolucicn de Contraloria N° 195-83-CG. gue aprueba las Normas para la
Ejecucién de Obras por Administracicn Directa.

Resolucién de Centraloria General N° 320-2008-CG. que aprueba las Normas de
Control Interno.

Ley de Contrataciones del Fstado, aprebade mediante DL N® 1017, modificado
mediante Ley N® 20873,

Reglamento de la Ley de Confrataciones del Estado. aprobado mediante D.8.
184-2008-EF v modificado por DS N® 138-2012-EF | D.§ 040-2014-£F y D.S.
080-2014-EF

Ley N# 28112, Ley Marco de l2 Administracion Financiera del Seclor Fublico.

a

Ley N® 27785, Lev Organica de! Sisiema Nacional de Control v de ia Contraloria

General de lz Replblica y sus modificatorias, Ley N° 28388 (25 11.04) v |
28422,

ey N2 e ias Entidades de! Estado

Ley 272

Resolucl Directiva General del Sistema
Naciona

Ley N° 27293 Lej del SISTGm? !\amona de | sion Publica y modificatorias,
DS N° el Sisterna Nacional de Inversidn
Fublica.

Manual de Organizacion v Funciones de la Municipalidad Distrital de Socabaya,
aprobado por Decreto de Alcaldia N° 002-2014-MD S,

Directiva N° ““3 2011-EF/83.01. agrobada gor la Resciucion Direcloral N7
2011-EF/53.061: "Lineamientos Basicos para el Proceso ae Saneamiento Cont

en el Secior Public

e la presenie wrﬂcL\Ja dicanza 2
: ‘Ff“'caﬂes a .as

istracion Directa en la Municipalidad Distrital de Socabaya



241

e

-

~

-~

05.-

06.-

NORMAS GENERALES

5.1 Del SNIP - La Ley Generai dei Sistema Nacional de Presupuestoconsicera gue tods
proyecto de inversién, dentre de la programacion de cada pliego presupuestal se sujeta
a las gisposiciones del Sistema Nacional de Inversion Publica y con las excepciones
que precisa

5.2 Del Presupuestio Autorizado (Credito Presupuestario).-Como esiablece el
Numeral 27 1 del Articulo 27 y Numeral 34 2 del Articulo 34° de la Ley N° 28411, Lay
General del Sistema Nacional de Presupuesto, los CreditosPresupuestarios tienen
caracter de limitativo, no se puede comprometer ni devengar gastos por cuantia
superior al monto de los creditos presupuestarios autorizados al inicio como ampliaciéon
de éstos durante la ejecucidn de las obras, siendo nulos de pleno derecho, sin perjuicio
de las responsabilidades civil, penal y administrativa que corresponda a los servidores
Publicos intervinientes

5.3 El Numeral 27 2 del Articulo 277 de la ley N° 28411, sefiala como limitaciones que
con cargo a los créditos presupuestarios sélo pueden contraer obligaciones derivadas
de las adquisiciones, obras, servicios y demas prestaciones a gastos en general que se
realice dentro de! afo fiscal correspondiente.

5.4 Para el caso de |z gjecucion de obras por Administracion Directa, adicionalmente se
debe verificar o dispuasto en la Resolucion de Contraloria N* 195-88-CG, respecto de
la optimizacién del recurso econdémico comparado con el presupuestc base del
expediente {écnico.

5.5 Cuando la presente Directiva utilice el términc genérico El Comité, se entendera
que se refiere a cada uno de los Comités de Recepcién y Liquidacion de Obra,
designados por la Municipalidad Distrital de Socabaya.

NORMAS ESPECIFICAS

6.1 De la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto

Efectuara el control de la ejecucion presupuestal teniendo en cuenta el presupuesto
base y analitico de obra y clasificador por objeto del gasto, asi como el marco
presupuestal inicial y modificado.

6.2 De la Unidad Ejecutora

621 La Unidad Ejecutora es la Unidad Organica responsable de cautelar la
supervision de las obras programadas, controla la ejecucion de la obra en base a lo
establecido en el expediente técnico (alcance, especificaciones técnicas, programacion,
oresupuestc e informe de las dreas administrativas. cuaderno- de obra, informes
mensuales del residente, supervisor ¢ inspector, entre otros).

6.2.2 Es responsable a traves del supervisor o inspector de examinar el trabajo
realizado por el personal subordinado y aprobar cuando proceda, el trabajo en puntos
criticos.

6.2.3 E! Supervisor o Inspector de Obra para sclicitar la Recepcion de Qbra, verificara
que previamente el residente haya comunicado a la Gerencia de Administracion que no
existen gastos por realizar. Las rendiciones de Cgja Chica deberan estar al dia y
debidamente tramitadas en cumplimiento a la Directiva N° 05-2010-MDS “Normas y
procedimientos para la administracion def fondo fijo de caja chica destinada
especificamente a Obras por la Administracion Directa de la Municipalidad Distrital de
Socabaya '

LLa Municipaidad Distrital de Socabaya. ¢
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6.3 Del Asistente Administrative de Obras

6.3.1 El Asisiente Adminisirative de la obra. recepcionaria Orden de Compra Guia de
internamento (OCGI) de lz Unidad de Abastecimientos vy Servicios Generales
(Logistica), y procede a generar la Pdliza de Ingreso de Bienes al Almacén con
informacién fisica, cada vez que lleguen materiales de dicha compra parcial o
integramente por parte del proveedor, las mismas gue seran remitidas al Responsable
. del Aimacén. seguidamente procede a ingresar al Sistema Informatico de Loegistica, la

/. infermacion contenida en dicha OCGI.
" '
"5 grzow~ <y Una vez concluida la recepcion total de los bienes consignados en la OCG, y validada

- ~lésta con el Responsable del Almacén, autoriza a que éste Ultimo suscriba la

G Conformidad Total del Ingreso de los bienes adquiridos y recepcionados y devuelve en
XCABE”  dos (2) dias habiles, la original y una copia con la Factura del proveedor, visada por él,
a la Unidad de Contabilidad. para el registro del Devengado SIAF y una copia, a la
Unidad de Abastecimientos y Servicios Generales (Logistica). para su archivo
definitivo.

La segunda copia, quedard en el Archive Administrativo de la obra, con fines de
Liquidacion de Obra.

\ _ La tercera copia, junto con la Factura del proveedor, es remitida por la Unidad de
P Contabilidad & la Seccion de Tesoreria, para su pago.

6.3.2. Del responsable del Almacén de Obras Publicas por Administracion

Directa

El responsable del Almacén, recepcionala Pdliza de Ingreso de Bienes al Almacén,

junto con la Guia de Remisidn del proveedor y procede a la recepcion fisica de los

bienes — el original junto con la Guia de Remisién, forman parte de su archivo y (nico
A sustento de ingresos de bienes almacenadoes; la copia debidamente suscrita por él, es

devuelta al Asistente Adminisirativo de Obras, para su archive adherido a la OCGI.

Con la Péliza de Ingreso de Bienes. el responsable del Almacén, procede a registrar
dicho ingresc en la tarjeta “Cuadro Visible del Almacén”

Parz el casc de la salida de Bienes del Aimaceén, ¢! Maestro de Obra, por disposicién

Unica del Residente de Obra, llena en duplicado la Pdliza de Salidz de Bienes. la

misma que es visada per e! Resicente v el Asistente Administrativo y se dirige al

Almacén para proceder al retiro de los bienes que se consignan en la Poliza; el

Respensable del Almacén, efectuada la entrega suscribe la conformidad de entrega de
j dicha Pdliza y retiene una copia, mientras que la original y una copia, con firma de
recepcion del Maestro de Obra, es davuelta al Asistente Administrativo, para su registro
en el Sistema de Logistica y emitir en forma computarizado el Pedido Comprobante de
Salida (PECOSA), para luego de sus visaciones, por el Residente, Asistente
Administrativo, Responsable del Aimacén y Maestro de Obra — en ese orden —de
archive en la administracién de la ctra, con fines de Liquidaciéon de Cbra.

Con la Polizea de Salida de Bienes. el responsable del Almacén, procede a registrar
dicha salida en ia tarieta "Cuadro Visible del Almacen”



8.3.4 En el casv de scbrantes de ciia (sin uso) al concluir ésta, & R

Almace!. grepara su lisiado alladc Tisico.do ics bienes scbrantes, er

v visada por &l 'a remite al Administrader de Obra recabando su respechive rgc
Asistente Admunistrative. con auicnzacion gel Resgente, autonza al responsable del
Almacén a trasladar e internar dichos bienes scbrantes en el Almacen Central de la

Municipalidad. recabandc ia Nota de Entrada a Aimacen valorizada

Ei Aimacén Central de la Municipalidad, en un (1) dia habil, remite una copia de la NEA
a la Unidad de Contabilidad con fines de contabilizacion y otra al Asistente
Administrativo de Obra, con fines de Liquidacion de Obra.

6.4 De la Unidad de Contabilidad

Recibida la comunicacion de parte del Supervisor o Inspector, que la obra ha concluido
y de no existir gastos ¢ rendiciones pendientes, a la unidad dispondra como maximo de
15 dias para la elaboracion de la Liquidacion Financiera

6.5 De La Seccién de inspeccion y Liquidacién

6.5.1 Recibida la Comunicacion de parte del Supervisor o Inspector, que la obra ha
concluido v de no existir gastos o rendiciones pendientes: la Seccion dispondra como
maximo de 15 dias para Ia elaboracion de la Liquidacion Financiera.

6.5.2 La Seccién de Inspeccion y Liquidacion mediante oficio remitira al Comité, La
Liquidacién Financiera de Obra, la misma que debera guardar la siguiente estructura:

a) Nombre dela Obra
b) Anexos:

e Anexo LF-1
Anexo LF-2
Anexo LF-3
Anexo LF-4
Anexo LF-5
Anexo LF-6
Anexo LF-7
Anexo LF-8
Anexo LF-8
Anexo LF-10
Anexo LF-11
Anexo LF-12
Anexc LF-13
Anexc LF-14
Anexc LF-15
Anexo LF-18

® & & & & & & & & & & 8 @

¢) Documentacion Sustentatoria en fotocopias y orden cronoldgico
(Comprobantes de pago ccn la documentacion que sustente los gastos, Notas
de Entrada a Almaceén)

6.5.3 Todos los gastos deberan estar registrados. por loc menos en las fases de
Compromiso y Devengado en el SIA
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.6.2 La Unidad de Recursos Humanos. procesara dos juegos de Planillas de Salario
e chrercs en base z la normatividad de CAPECO y la Certificacién Presupuestada
orrespondiente en donde indicara la Meta. Fuente, Rubro, Tipo de Recurso vy
specifica de Gasto. cuya distribucion seré la siguiente

m

o
o]

al Elonginal a la Seccion de Tesoreria, para el respective pago

b} La copia, para la Unidad de Recursos Humanos, para su archivo

¢} Asi mismo, preparara para cada planilla una hoja resumen de importes netos
pagados, con firma y huella digital del personal que cebré, la misma que en
original. formara partn integrante del Comprobante de Pago de Tesoreria, que
acreditara el pago de los salarics al personal de chras.

. '6.6.3 Enviara a ia Gerancia de E\dministracm“ el Cuadro Resumen de Aportes de Ley,

quien a su vez lo remitira a la Unidad de Contabilidad parz la fase del devengado.

6.7 De la Seccion de Tesoreria

8.7.1 La Seccion de Tesoreria. en el plazo maximg de 2 (dos) dias de pagados los
Tributos de Ley, retenciones AFPS y cualquier otro pago concerniente a las Planillas de
inversion, remitira a la Unidad de Contabilidad los formatas, tickets tributarios emitidos
por la Banca — debidamente identificados por cadz cbra en resumen adjunto, para su
archivo definitivo

6.7.2 En un plazc de 2 (dos) dias de efectuado el pago, remitira a l1a Unidad de
Contabilidad, todos los Comprobantes de Pago que se refieran a Proyectos de
inversién, para la preparacion simultdnea de las Liguidacién Financiera, por parte del
personal respongable y su archivo y custodia correspondiente.

8.8 De la Unidad de Abastecimiento y Servicios Generales (Logistica)

En el piazo de 4 (cuatro) dias de conocer la culminacién de la obra. remitird a la
Unidad de Obras Publicas (UOP). copias simples de tedos los Contratos de adguisicion
de bienes y servicios y Ordenes de Servicio

6.9 De la Unidad de Obras Piblicas (Unidad Ejecutora)

Remitira 2 la Comision de Recepcion y Liquidacion de Obras asignada, en el piazo
maximo de quince (15) dias de la Recepcion de la obra, la siguiente documeniacion
alcanzada por el Supervisar o inspector:
-.  informe Final d2 Cbra
- Memoria descriptiva valorizada de las metas ejecutadas.
- Valorizacién final,
- Resumen de valorizaciones.
- Metrados reaimente sjecutados.
- Copia de la Resolucion de aprobacion del expediente tecnico.
- Copia del documento de designacion del Residente.
- Copia del documento de designacién del Inspector ¢ Supervisor
- Acta de Entrega de Terreno.
- Pruebas y Certificados de control de Calidad
- Actas de conformidad de entidades prestadoras de servicios u ofras.(cuando
corresponda)
- Acta de saldos de materiaies, a través de Nota de Entrada a2 Almacen (Sdlo
por bienes nusvos).
Acta de Terminacion de obra

53|

4
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Copias formatc SNIP de Viabilida
Pianos post consiruccior inspeclor ©
Supervisor

Cuaderno de Qbra
- Anexos. Expediente Administrativo de Cbra

Ademas de |la existente en Oficina

- Expediente Técnico Original
Expediente Tecnico Modificade o Reformulado (de ser el caso)
Resolucién de Aprobacion de Expediente Técnico Modificado o Reformulado
Ampliacién de plazo y resolucion de aprobacion (de ser el caso).

/ , - G - Plan de Seguridad de Obra
é’; G }_-; 6.10 Funciones de los Miembros del Comité
. 7/ 6.10.1 Del Presidente:

a) Convocar y presidir las reuniones del Comité
b} Convocar y Presidir los Actos de Recepcion de Obras
c) Preparar la Liquidacion Técnica Financiera Final (Anexo N° 01 )

6.10.2 Del Primer Miembro — Secretario (Ing. Civil o Arquitecto)

a) Brindar apoyo técnico al Comité

b) Elaborar los siguientes anexos:
e Anexo - Resumen de Presupuesto Analitico
* Anexo - Resumen de Liquidacion Presupuestal y Financiera
*« Anexo - Analisis Comparativo del Costo del Presupuesto Ejecutado

Respecto al Presupuesto Aprobado

+ Levantar y custodiar las Actas del Comité

6.10.3 Del Segundo Miembro - Vocal (Contador Piblico Colegiado)
Tendra a su cargo elaborar el Informe Financiero Final en base a la Liguidacion
Financiera, el mismo que debera contener los siguientes aspectos:

/ l.- Introduccion
. Il.- Antecedentes
[Il.- Base legal

V.- Analisis:
aj Administrativo
b) Presupuesto
c) Financiero
d) Personal
2) Logistica
f) Tesoreria
g) Contabilidad

V - Observaciones
V.- Conclusiones y Recomendaciones
VI.- Anexos

El informe debera estar debidamente firmado y presentado al Presidente del Comité.
6.11 De las definiciones
Para efectos de Ia presente Directiva constituyen definiciones basicas las siguientes:
* Acta de Recepcion de Obra

Documento publico elaborado por los integrantes del Comité de Recepcion y
Liguidacion de Cbra. el Residente de Cbra y el Supervisor o Inspector de Obra
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ento. fegaiizacc gue debidamente fongao y snumerade en 10cas sus
paginas se abre al inwio de todza nbra o Superyigar de
Chra y el Residente de Obra, cada unc dentro de sus rccc-’—\c uvas atribuciones,
anotaran obligatcriamenie todas las ocurrencias, drdenes. consultas vy

Doc mento presen taf"o por la Unidad Ejecutora y gue sirve como Instrumento
de trabajo para el Comité

Informe Financiero
Documento elaborade por la Unidad de Contabitidad

Tipo de Ejecucion Presupuestaria Directa

Cuando una Unidad Ejecutora, ejecuta la obra utilizando su infraestructura, su
personal, su equipo mecanico, adquiers directamente los materiales, de
acuerdo al cronograma y actividades del expediente técnico de la obra en
concordancia con las normas legales vigentes. Se le denomina también
Modalidad de Eiecucién Presupuestaria Directa.

Informe presentzado por E| Comité de Recepcion y Liguidacién de Qbras

Entidad

Es la Municipalidad Distrital de Socabaya responsable de la ejecucion de las
obras pulblicas, determina si las obras se realizan por fa modalidad de
Ejecucién Presupuestaria Directa o por Contrata.

Expediente Técnico
El expediente técnico es el conjunto de documentos que definen las
caracteristicas técnicas que deben guiar la correcta ejecucion de la obra.

Gerencia de Desarrollo Urbano

Es el érganc de linea de |z Entidad, responsable de la ejecucion de las
obras consideradas en el programa de inversiones correspondiente a la
construccion de obras publicas o mejoramiento de éstas, por medio de la
Unidad de Obras Publicas y Edificacicnes Privadas.

Informe Mensual
Documento técnica sobre la ejecucion de la cbra que se prepara
mensualmenie para dar cuenta de los resultados técnices y financieros

Inspector o Supervisor

Eil Inspector o Supervisor de obra es ei responsable directo del control fisico -
financiero, desde el inicio de la obra hasta su culminacidon. recepcién y
aprobacién de 12 Liquidacion de Obra.

Obra

Construccion, reconstruccién, remodelacien, demolicidn, renovacion vy
nabiiitacién de bienes inmuebles. tales como edificaciones. estructuras pistas
veredas. puentes, entre otros. que reguieren direccion técnica, expediente
técnice, mano de obra, materiales y/o equipos

Residente de Obra

El F’esc nte de Obra es el respensable directo, de la gjecucién fisica y el
antrol financiero, desde el inicio hasta su culminacién, recepcién y aprobacion

de la |_ qum.a ion 'Je Odfd puede ser ur funcionario designado para tai fin o



wa-
Aoﬂ.‘l

|
{

= pee

[ A S T

im mimnea S

s Unidad Ejecutora

Saon jos drgancs al intenor
sncargados de (a gjecucion de

a Municipaidad Dismtal de Socabavya
por Administracion Direc

O —h
[e—
i

+  Valorizacién

Es la cuantificacidn econcmica de un avance fisico en la gjecucion de la obra
atizada por &l ingenerc residents y revisada por el Supervisor o inspﬂc*o;
en un periodo determinado.

« Liguidacion de Oficio.

Es o procedimiento aplicado & un proyecio de inversion que pese a
haberconciuido su gjecucidén fisica y fnanciera, dentro de los plazos
establecidos, no cuenta con ia suficiente documentacidn sustentatoria de gasto
nara determinar su valor de liguidacien y, a pesar delliempo transcurride, aun
se encuentra presente en la cuenta contable.

MECANICA OPERATIVA

Obligaciones de ta Entidad

7.1.4. La Municipalidad Distrital de Socabaya mediante Resolucion de
Alcaldia. designard tres Comisiones Permanentes de Recepcion y
Liquidacion Técnica Fmaﬂmera de Obras, en concordancia con la
Resolucidn de Contraloria N 195-88-CG  del 18/07/88 y estara
conformada como minimo por tres (03} profesionales. las mismas que en
forma aiternada asumiran la responsabilidad de liquidar las obras, tal
como éstas se vayan culminando:
»  Un (01) Ingeniere Civil o Arquitecto Cclegiado v habilitado guien la

presidira

. Un (01) ingenierc o Arguitecto Colegiado como primer miembro, y
¢ Un (01) Contador Publico Colegiado como segundo miembro.

Obligaciones de la Unidad Ejecutora

7.2.%. Ei Residente de obra, en el dia de terminada [a obra solicitara en &f
Cuademno de Qbra la recepcion de lz misma. El inspecicr o supervisor
inmediatamente verificara ta culminacion de la obra, y de encontraria conforme,
en un plazo nce mayor de un (01) dia, presentara a la Urudad Ejecutora el
Informe. solicitando la Recepcion de ia Cbra.

7.2.2. Terminada la Obra, la Unidad Ejecutora dispondra de un (1) dia para
selicitar al Comité |a recepcién de la obra, v entregara la documentacion a que
se refiere gl punto 6.8 de Ia presente directiva.

7.2.3. En un plazo gue no podra exceder de diez {10) dias de recepcionada la
obra. el Residente de Obra elaboraré el informe de Pre-liquidacion de la Obra, gque
serd presentado para su evaluacion al inspector o supervisor de Cbra, segan
corresponda. Y en un plazo de cinco (05 dias de Recepcionada la Pre-
Liguidaciéon, la Unidad Ejecutora presentara af Comite de Recepcidn vy
Liguidacion

o lnfmemas Final de o Eiacoion £i8ies ooty Y
£ informe Final de 1a Ejecucion Fisica de la Ob

hguigacion contendra 1o siguienta
ay Generalidades

1

|
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2) Caonclusiones y Recomendaciones

Gi:ligaciones del Inspector o Supervisor

inspector o Supervisor de obra es el responsable direcio del control fisico -
financiero. desde el inicio de iz obra hasts su culminacion. recepcion y presentacion de
fa Pre-liguidacion de Obra

2
i

Entre sus obligaciones se encuentra asesorar al Comité.  debiendo dar
.recomendaciones para superar cuaiguler deficiencia técnica observada por ésta.

- 5,4 Obligaciones de EI Comité

741 El Comité tiene la obligacidon de recepcionar la obra y de efectuar ia
Liguidacidn Tecnica - Financiera Final de ia Obra teniendc como base Ei
Informe Tacnico Final de ejecucién fisica de la obra, y Liguidacion Financiera
de Obra, ia gue deberd estar completa y ordenada.

7.4.2. El Comité tiene la responsabllidad de participar directamente en el acio de

Recepcidn de la Cbra. a fin de comprobar la calidad de la obra, verificar las

metas logradas vy si corresponde formuiar las cbservaciones gue considere

pertinente.

El Comité dispondra de (02) dos dias calencarios para desplazarse a la Obra,

contadas a partir de ia fecha de haber recibido la comunicacidn de Recepcién

de Obra de parte de la Unidad Ejecutora.

744 Una vez que El Comite se constituye en ia Obra, previa recepcion del
Expadiente Técnico vy de los documentos que aprueban la ejecucidn de la cbra,
se procedera a verificar los trabajos realmente ejecutades y, de no existir
observaciones, levantara el Acta de Recepcién de Obra (Anexo N° A}, En caso
de presentarse cobservaciones de caracter {écnico, se fevantara Unicamente el
Acta de Observaciones en original y cuatro (04} ceopias distribuidas de la
slguiente manera:

+  Griginal para &1 Comutg,
« Unacopla para ¢! inspector o Supervisor de Cbra,
» Unacopia para el Residente de Obra,
+ \iracopia parz la lUnidad Ejﬂcutom
] L=‘na copia para Gerencia de Administracton, y
51 2launas pariidas comemplg as en el Expediente Técnico v qu
por mohves ﬂjenos a ios responsables de {2 obra, ne se hubieran eJECLtC—d
informar al Comité y presentara ios documentos relacionados a la
gel monto que reprasenta las partidas ne ejscutadas.

o
IS
(@3]

NI et

PRV AT

4.3 Culmirsds iz verificacion, se levantara el Acta de Recepcidn de Oora (Anex\, N
Al -!a misivz2 gue sera firmada en Onginal v cuatre (84) copias, por |
ntegrantes de Ei Comité, el inspector o supervisor y ef Residente de Obra, La
distribucicn de coplas sera la siguients

» Original para Bl Comité,

« Una copia para el Inspector 0 Supervisor de Obr

s« Una copia para el Residente de Obra

» Una copia para la Unidad Ejecutera

« Unz copia parz Gerencia de Admwmq"aﬂm y

T T LT e e e

OIS RO 28 responsable por 108 vicios ocuitos que hubie

F



oy

T4

7.4.12

7413

a4

Z0 =2 2 ‘
Observaciones dicno piazo no podra exceder de un décimo (17
gjecucion de fa Gbra.
Subsanadas las cbservaciones, el Residente de Obra solicitard &t inspeclor ©
supervisor la recepcion de Qbra guien, a su vez. elevara un Informe ai Comité
con copla a la Unidad de Cbras Publicas, dando su conformidad. Ei Comité
verificara las subsanaciones o correctivos vy levantara el Acta de Recepcion de
Cbora.
En caso gue nc se hayan levantado las observacicnes, Et Comité realizara ias
siguientes acciones:
74111 En caso que el Residente no haya levantado ias cbservaciones, La
Unidad Ejecutors levantara 1as chservaciones a cuenta del fondo de
garantia del Residente y Supervisor de la Obra. salve gue este
ultime participe del levantamiento de observaciones.
Cuando corresgonda a la Cbservacion Finagnciera, se determinara el
valor de a documentacion (evidencias) observada, luego se restara
del total de la Rendicion de Cuenta Documentada y se procedera a
practicar Ia Liguidacion, considerandc e tltimo valor determinado.
E! Valor de la Documentacidon observada se imputara al Residente
de Obra
En ef plazg mas corto se informara a la Unidad Ejecutora a fin de
efectuar las correcciones y tomar las acciones y medidas
pertinenies, tomando en consideracion si dichas observaciones
pcrien en riesgo la inversidon efectuada
7.4 .11.3 Verificados ios correctives por El Comité, se ievantara el Acta de
Recepcién.
El Comité tendra un plazo no mayor de 15 {quince) dias para efectuar la
Liguidacion Técnica y Financiera de {a Obra, plazo contado a partir de |a fecha
de haber recibido los informes Técnice Final de Obra y Financierc de parte
de las Unidades FEjecutoras y de la Unidad de Contabilidad,
respectivamente.
El Comité elaborard el Informe de tigquidacidon Tecnica Fmanciera de la
Obra, dirigido a la Gerencia Municipaly su contenido, sin ser imitativo, sera el
siguiente:
* Iniorme de Liguidacion Final Técnico— Financierc (Anexo B ).
- Documentcs Sustentatorios (Resoluciones. Actas, etc.)
- Cuadros Resumen de Liguidacidn Financiera {anexos adjuntcs
comparativos, analiticos etc))
+ Liguidacion Técnica
- Determipacion de los insumos que téenicamente se aglicaron 2
fa obra construida { insumos para cada partida ejecutada}
- Elaboracion de analisis de precios unitarios correspondientes
a maieriales y gastos generales {metrados de obra fisicamente
construido,  insumos que se debieron aplicar en la obra
fisicamente construida).
- Documentacian sustentatoria.
» Lliguidacidn Financiera.
- Control fisico financiero al presupuestc aprebado y su ejecucidon
segun analltico aprobado,
- Determinacién del costo de la obra
- Cuadros sustentatonos.
El Comite elakorara dos (02) ¢jemplares de ta Liguidacidn Teécnica - Financiera
de la Obra (1 original y % copias). que seran remitidos a la Gerencia Municipal,
para su distribucion. que sera de ia siquiente manera:
1.- Qriginal para el archive de la Gerencia Generat Municipal
Z-Una copia pzrs iz Unidad de Contro! Patrimonia!

4
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5 El Comlté revisara la Memoria Descriptiva elaborada por el Residente de
obra y/o Inspector o Supervisor de Obra, que servirad de Bases para la
tramitacion de la Declaratoria de Fabrica por parte de la Entidad, de ser el
caso.

i Comite es responsable de presentar oportunamente los doocumentes
r@quendos para 'a aprobacion de la Liguidacion de Obra, segln secuencia
anterior,

De existir ocbservaciones en la presentacién de la Liguidacion Técnica -
Financiera. es responsabilidad de El Comité subsanarlas en el plazo de
{03) tres dias habiles

)]

418 La sjecucion de Obra se declarard concluida con la expedicion de la

Resolucion que aprucba la respectiva Liguidacion Técnico — Financiera,
cargandose a la cuenta de Activo que corresponda.

19 Las funciones de los miembros de El Comité son personales e intransferibles.

Estructura del informe Final de Liguidacion de Obra

La estructura del informe final de la liquidacion de cbra, debidamente ordenado,
firmado v foliado. sera de acuerdo a la siguiente estructura:

CARATULA, donde se indica
¢ Nombre de la Entidad.
+» Nombre de! Residente de Obra
» Nembre de la Obra, tal como aparece en el Expediente Tecnico.
e Enla parte central Liquidacion de Obra. indicando el tipc de
Medalidad de Ejecucion Presupuesiaria.
+* Nombre del inspector o Supervisor.
+ Mes y Afo de la gjecucion de la Liguidacion de Obra.
« lugary fecha

INDICE, el contenido de ia documentacion sera ordenado y numerado
Ficha Técnica de Liguidacion de Ejecucion de Obra

ANTECEDENTES
* Aprobacion del Expediente Técnico de Cbra.
¢ Documento de designacion de! Residente de Obra y Administrador de
Ouvra {Contratos).
s Dela designaciﬁ-ﬂsy.fas ieccion cel Supervisor 0 Inspec r(Contratos),
a de Entrega det Terrenc y de inicio

» Dela culmmamon de los trabaijos.
» Deia recepcion de la Qbra (Adjuntar copia del Acta de Recepcidn de
QObral.
Liquidacion Financiera
Valorizacion Final de Obra
Conclusiones
Recomendaciones
Documentos sustentatorios de fiquidacion técnica

I¥a ~ A ~ e e Infarmmsae Ao
Indicar la relacion de documentos que s& anexan on cada uno de os Informes e

Liquidacion Técnica y Liquidacion Financiera.

_-'\.probncién del Informe Final de Liquidacion de Obra
7A
EIPR VL

La Liguidacion de Obrasera aprobada por Reselucion de Gerencia Municipal
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« Una copia para 2 Gerencla de Aaministracidon. para que a su vez, entregue
a ia Unidad ae biiidad vy disponga realizar 20 zjusie coniable
perinenie,

+ Una copia para iz Unidad de Control Patrimonial, para ios ramies en al
Registros Fublicos,

e Una copia mas Resoiutivo de Aprobacion para e Organo de Control
interno, para conccimiento vy fines, :

= lUna Copiz para la Unidad Ejecutora, la que ira adjunta a los documenios
remitidos en el Informe Técnice Final de Obra y Liquidacion Financiera vy

* {na copia mas Resclutivo de Aprobacion para el archivo El Comite.

DEL PROCESO DE REGULARIZACION DE RECEPCION, LIQUIDACION Y
TRANSFERENCIA Y LIQUIDACION DE OFICIO

« La iiguidacion de oficio sera tramitada a pedide de ia Seccion de Liquidaciones. la
gue presentara a la Gerencia de Desarrollo Urbane y Rural 1a relacidon de obras,
debidamente sustentada. para tramitar ia autorizacion de la Gerencia de Desarrallo
Urbano v Rura!

s Con la aulorizacidn de la Gerencia de Desarrollo Urbano. la seccidn de
Liguidaciones procedera a la realizacion de la hquidacidn de oficio teniendo en
consideracion los procedimientos y requisitos contemplados en la presente
directiva.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA.- Corresponde a todas las Unidades Organicas intervinientes dentro de la
Municipalidad Distrital de Soccabaya, llevar adelante el proceso de ejecucion de fa
infraestructura y su cierre a nivel de liguidacicn, ya sea al interior de la Gerencia de
Desarrollo Urbano y Rural, como de otras Unidades y Secciones Organicas

SEGUNDA.- Para la ejecucidn de las liquidaciones de oficio, el titular de |la entidad podra
autonzar la centratacion de institucicnes privadas especializadas para tal fin.

TERCERA.- Para el casc de los proyectos, que no constituyan obras, los faormatos
indicados, deberan ser adecuados a Iz naturaleza del mismo.

CUARTA .- Las siuaciones no contempladas por la gresente directiva seran resueltas por
la Comisidn de Recepcion. Ligudacion y Transferencia de Obras.

QUINTA - Ei incumplimiente a las normas establecidas en la presente directiva, constituye
falta de caracter disciplinario, sujetc a sancion administrativa correspondiente, ello dentro
del marco del Decreto Supremo N° 005-90-PCM y demas disposicicnes complementarias
vigentes

DISPOSICIONES TRANSITORIAS
101 Encargar a la Gerencia de Planeamiantic y Presupuesto estudie |a factibilidad que
en la Estructura Organica de la Municipalidad Distrital de Socabaya se medifique la
Seccidn de inspeccion v Licuidaciones de Obras a Unidad de Supervision de Obras vy
Umdad de Liguidaciones de Chras,

10 2 Queda’in efecto cualguier norma de caracter inferno que se oponga a 1o dispuesto
n ia presente directiva

DISPOSICION FINAL
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EXQFT-03
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ANEXD F(-034
MAYORES METRADOS EIECUTADOS (MO DROGRAMADOS}

| UND | UNTARIO | MAYCR MEFRADD EJECUTADD
i H
1 DESCRPCION I SEXP.TEC.| CANTIDAD |  PARCIAL OBSERVAC.
i e .
‘ I i _ |
5
COSTO TOTAL MATORES METRADOS T - S




ANEXD F1-320
METRADOS DE PARTIDAS NUEVAS EJECUTADROL (NC PROGRAMADICS

I e P SOSTD ) avOR METRADO EJECUTANO |
i CESCRIPCION i UND: UNITARIO | OBSERVAC

{ PSEXP TEC.| CANTIDED [ PARCIAL

—_— e ————— —_— - —— [ [
———e — R S R - S

i o —— D m— . - _— _— —— _ i L _ - - —_—
[
SUB TOTAL MAYORES METRADOS (CCSTC DIRECT: 3 Je B

COSTO TOTAL MAYCRES METRATES o o ' 5 T




AMEXC F -3

CONIOLIDADO 2E MATERIALES UTILIZADOS €N O8RA
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ANEXO FY-05A
GIRGE GASTGS REALIZADOS PARA LA OBRA (VALORIZAGO)

VALORIZACION

i
oIS DESCRIPCION UND | - - CBSERVAC.
; SRE o
, - CANTIDD RECIO 087G

UNITARID TOTAL

) OTROS MATERIALES o )
EONDTD SARA 24 R0L B SRR OTE N D Dl -
OTROS SERVICIOS DE TERCERGS i

SERVICIOS DE CONTROL DE CALIDAD

[TOTAL JTROS GASTCS PARA LA OBRA g - —1




ANEXD FT-04
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APORTES VALORIZADOS POR CONVENIO - CONTRADARTIDA (VALCRIZADO;)

[4
T T : . 5
5 i VALORIZACION
ITEM DESCRIPCIS T UND OBSERVACIONES
SERIPCION | UND ¢ CANTOAD | PRECIO COSTO
. UNITARIO TOTAL
o . ] I S 1 o
; APORTE EN MANC DE OBRA NO CALIFICADA I } 2.60
I S I R -
! ) i
APORTE DEL CONVENIOMARCO e i 0.0 ]
E T .
+ ; |

TOTAL

%3]

0.0¢

\



ANEXO FT-¢7

VALORIZACION

ITER D ; UKD RVACIONE
ESCRIPCION U AT PRECIO £0STO OBSERVACIONES
UNITARIO TOTAL ]
ADQUIRIDOS POR OBRA VALORIZADOS - AL ALMACEN PATRIMONIAL DE LA MDS

TOTAL MATERIALES INTERNADOCS
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ANEXG Fi-08
DEDUCTIVO) POR INTERNAMIENTC DEJALDOS - HERRAMIENTAS

i VALORIZACION
? ITEM ! DESCRIPCION UND | PRECIO CoSTO OBSERVACIONES
: DAD
‘ CANTIOAD i ario TOTAL i
i
. ADQUIRIDOS POR OBRA VALORIZADOS - AL ALMACEN PATRIMONIAL DE LA MDS :
S e l — ]
P ‘ ————— e - s e - +
/ i i

TOTAL MATERIALES INTERNADCS 3 0.6 }
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AMEXC Fi-gy
- - DEGUCTIVOS POR INTERNAMIENTO DEJALDOY - COMBIBTIBLES ¥ LUBRICANTE:

: : VALORIZACION ;
DESCTRIPCION ‘ ' : ! DESERVACIONES
FRIPL i anTioAp | PRECR osTe o
L ; | URITARID TOTAL -
i i |
NI S SR SSp ; - ————
R i ‘ : : — R
ADQUIRIDOS POR OBRA VALORIZADOS - AL ALMACEN PATRIMONIAL DE LA MDS i
B ] - B -
S 8 [ T | N +, e
! COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES ‘ P i 1
| ;
......... - SO : . - ;
! . !
L : toe : S
TOTAL MATERIASES INTERNADOS o 200 e )
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ANEXO FT-10 ' -
BEDUCTIVOS POR INTERNAMIENTO DEIALDODS - iMPLEMENTOS DEEGURIDAD
(il = [T
'i : VALORIZACION
i ITEM DESCRIPCION | UND PRECIO COSTO OBSERVACIONES
1 CANTIDAD | | )
| : UNITARIO TOTAL
| : !
? | e L
- ADQUIRIDOS POR OBRA VALORIZADOS - AL ALMACEN PATRIMONIAL DE LA MDC !
. i |
- IMPLEMENTOS DE SEGURIDAT
)
! |
[TOTAL MATERIALES INTERNADOS ] s 200 B
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ANEXG Fi-11
DEDUCTIVOS POR INTERNAMIENTO DESALDOS - EQUIPAMIENTC ¥ GTRGS

“ VALORIZACION
ITEM DESCRIPCION UND caNTDAD | PRECIO COSTO OBSERVACIONES
M UNITARIO TOTAL

ADQUIRIDOS POR OBRA VALORIZADOS - At ALMACEN PATRIMONIAL DE LA MDS

T e

EQUIPAMIENTO Y OTRCS

TOTAL MATERIALES INTERNADOS 3 0.00
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ANEXO Fi-12 P —
TOTAL DEDUCTIVOS BOR INTERNAMIENTO DE SALDOS

B T A S A TR TR

k o i r
: ' * VALORIZACION
: ANEXC DESCRIPCION L UND | PRECIO COST OBSERVACIONES
! ' CANTIDAD COsTO :
3 : UNITARIO TOTAL
g St Trs Raire e ;
oA Costo To B e T
i 1 Cusio 7o ooy Orvos o
1




S5y, ANEXC Fi-

e - ARGRTE VALORIZADC DE AL

k]
oy

DO DATRIMONIALES

! VALORIZACION
ANEXO DESCRIPCION . UND PRECIC COSTG OBSERVACIONES
CANTIDAD UNIiTARIC TOTAL i o
f
- — e § ————— |
|
A Temin Togl Saidn 90 g ples ) | | i o
- _ S Y N Y N
4 23 IR IE e ;
| i Tout Totz Saido oo Jombusthis ¢ L0 sees o o e
L | -
4 Jastt T Baie de o mpia SRR <
ol Costs Totan malda de Bouicamienic v Thros (RES
] |

TOTAL APORTE CON SALDOS PATRIMONIALES 2 6.0 1
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ANEXO Fl-a | S0 -MDE A
MAGQUINARIA ¥/0 EQUIBO PROPIO UTILIZADODS EN OBRA - M

: VALORIZACICN
; ITEM DESCRIPCION UND TOTAL PRECIO SUB DBSERVACIONES
HM/OBRA | UNITARID TOTAL

TOTAL e}




NARIA ¥/O EQUIRO UTILIZADCS EM O8RA - ALQUILER © CONVENID
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HEIUMEN DE APORTE} ¥ DEDUCTIVOS

ANEXC VALORIZACION
DESCRIPCION FAVLL

N° | SUBTOTAL |

TOTAL

(OBSERVACIONES

2 g0}

ooe

2.00

N
_DTROS DEDUCTVOS o ] . N !_ N
: [ ,,,,,f,,,f e
| i
TOTAL 0.co - J




vema ANERS FU-17
FETT RO I R B,

D VALORIZACION DE LA MANO DE OBRA

i VALORIZAGION
DESCRIPCION UNIDAD lﬁ :TIDAD COSTO COSTO DRSERVACIONES
! | <A UNIARID | PARCIAL
140 M.OCOSTO INDIRECTO ‘ ) f 0.00!
i | ] B
_____ - ;
“‘ 1 g = i 1
-— e b —— - -
STRD D T T L : ST T
¥.0. COSTO DIRECTO 3 ' - o
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b - 1 — e I
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ANEXO FT-1

CONSOLIDADG GENERAL BE RECURSOS

o
i

. ‘,,mm.c.m R

i\;" {Hﬁ ia__ﬁ_ ?\tlf..n‘f’\

ITEM

DESCRIPCION

VALORIZACION

ANEXQ N

COSTO
PARCIAL

COSTCTOTAL

OBSERVACIONES
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ANEXQ FT.-18B
O GENERALBE

RECURSGCS

DESCRIPCION UNID. | CANT. PU. | PARCIAL TOTAL
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