Municipa!id:ad Distrita! de Socabaya

Miguel Grau » Sn Martin s/n
T elefonn 435655
Arequipa - Peru

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N°0] -2014-MDS/A-GM

Socabaya, (14 NOV. 2014

VISTOS:

La Directiva que establece “NORMAS PARA LA EJECUCION Y SUPERVISION DE
QBRAS EN LA MODALIDAD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA” propuesta por la
rencia de Desarrollo Urbano y Rural mediante Informe N°© 255-2014-MDS/A-GM-GDUR vy el
orme Legal N° 145-2014-MDS/A-GM-GAJ de la Gerencia de Asesorfa Juridica; y,

CONSIDERANDO:
Que, de conformidad con el Articulo IV del Titulo Preliminar de la Ley Orgénica de

Municipalidades N° 27972, los Gobiernos Locales, representan al vecindario, y como tal
promueven la adecuada prestacion de los servicios publicos locales y el desarrollo integral,
sostenible y arménico de su jurisdiccion.

Que, conforme lo preceptia el articulo 39° de la Ley N° 27972 Ley Orgénica de
Municipalidades “Las gerencias resuefven fos aspectos adminfstrativos a su cargo a traves de
resoluciones y directivas”, al amparo de lo cual corresponde a la Gerencia Municipal promulgar el
A, acto resolutivo pertinente. Ello en concordancia con lo preceptuado en el articulo 27 del mismo
oﬁﬁ\ cuerpo normativo que sefala “"fa administracion municipal estd bajo la direccion y
.}responsabr/fdad del Gerente Municipal.”

ARt Que, el articulo 7 de la Ley N°® 27444 seiiala que “los actos de administracion interna se
orientan a la eficacia y eficiencia de los servicios y a los fines permanentes de Jas entidades. Son
emitidos por el drgano competente, su objeto debe ser fisica y juridicamente posible...”

" La Directiva que establece "NORMAS PARA LA EJECUCION Y SUPERVISION DE OBRAS
. FN LA MODAUDAD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA”, propuesta por la Gerencia de
' |Desarrol|o Urbano y Rural por objeto normar el proceso de ejecucién de las obras bajo la
modaildad de gjecucion p‘r/;:Jbestarra directa, por las diferentes fuentes de financiamiento que
g]ecuta la Municipalidad Distrital de Socabaya. La Gerencia Municipal ha realizado la revision de
" dicho proyecto de Directiva encontrando algunas incongruencias las cuales han sido subsanadas
de oficio.

] Por su parte, la Gerencia de Asesoria Juridica mediante Informe Legal N° 145-2014-

4 \MDS/A GM-GAJ-AJ indica que efectuada la revision del proyecto de Directiva se tiene que la

N “mi{sma no considera aspectos contrarios a las narmas legales vigentes; en tal sentido, no existe

pof ‘REA vu\neraaon de norma alguna en su formulacién, por el contrario regula un aspecto administrativo

inica yj pecto al cual existe un vacio que es necesario sea objeto de un ordenamiento que oriente la

~ #hejor administracion de recursos, concluyendo que se proceda a la aprobacién del proyecto de
Directiva sub analisis.
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En consecuencia, estando a la opinion legal favarable emitida por la Gerencia de
Asesoria Juridica y conforme a las atribuciones conferidas en el Manual de Organizacidn y
Funciones (MOF) aprobado mediante Decreto de Alcaldia N® 004-2011-MDS;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la Directiva N° 002-2014-MDS que establece
. "NORMAS PARA LA EJECUCION Y SUPERVISION DE OBRAS EN LA MODAUDAD DE
) "€JECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA"; que como anexo adjunto forma parte integrante de

la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: SE DISPONE que la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural y la
Gerencia de Administracidén deberan distribuir la presente Directiva a todas sus Unidades vy
Secciones que la conforman.

ARTICULO TERCERQ: La presente Directiva deberd ser fiefmente acatada por todos los
funcionarios y servidores de la Municipalidad Distrital de Socabaya.

5 ARTICULO CUARTO: SE DISPONE que la Seccion de Relaciones Publicas e Imagen
. . :f Institucionat publique la presente Directiva, en el portal institucional de la Municipalidad Distrital
M= de Socabaya.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y COUMPLASE
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MUNICIPALIDAD DISTRITA
DE SOCABAYA

DIRECTIVA N°002-2014-MDS

"Normas Para La Elecucion Y Supervision De Obras En La Modalidad De Ejecucién Presupuestaria Directa”

Elaborada Por; Gerencia De Desarrolio Urbano
Jefatura de Obras Plblicas

TITULO |
GENERALIDADES

.. ARTICULO 1°- OBJETVO.

. Normar el proceso de Ejecucidn de la obras bajo la modalidad de ejecucion presupuestana directa por las
diferentes fuentes de financiamiento que ejecuta ta Municipatidad Distritat de Socabaya.

ARTICULO 2°.- FINALIDAD.

Que la Municipalidad Distrital de Socabaya disponga de un instructivo que permita desarrollar la ejecucion de
abras; orientando adecuadamente 1z utilizacidon de los recursos, alcanzando mayores niveles de eficiencia; en

}3 P

o, concordancia con el marco normative existente para la ejecucion de las obras en la modalidad de ejecucion
° } presupuestaria directa.

RTICULO 3°.- BASE LEGAL.

e Constituye base legal de la presente directiva:

(-\,':f’k“; \g
3.1,
3.2
3.4,
438
35,
37,

A

Ley 28411 - “Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto Publico”,
Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Naciona! de Control y de la Contraloria General de la Republica
y sus modificatorias, Ley N° 28306 y Ley N° 28422,

Resolucion de Contraloria N® 072-98-CG, Normas de Control Internc para el Sector Publico.

Ley 27293 - "Ley del Sistema Nacional de Inversién Publica”, modificado por ias leyes N° 28522 y 28802
Cecreto Supremo N° 102-2007-EF, Reglamento Sistema Nacional de Inversién Plblica (SNIP} y sus
modfficatorias.

Leyes Anuales del Presupuesto del Sector Pablice.

Resolucidn de Contraloria 195-88-CG del 18-07-88, gue aprueba las normas para la Ejecucion de Obras
por Administracion Directa.

Ley 29090 de Regularizacion de habilitaciones Urbanas y de Edificaciones. Decreto Supremo 008-2013 -
Vivienda Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.

. Ley de Conirataciones del Estado Decreto Legislative N° 1017 v su Reglamento  Decrefo Supremo N°

184-2008-EF v sus modificatorias.
Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrative General, asi como sus normas ampliatorias y
modificatorias.

ARTICULO 4°.- ALCANCE.

La presente Directiva es de cumplimiento obligaterio, alcanza a sus funcionarics y servidores publicos que
sjecutan obras plblicas por tipo de Ejecucion Presupuestaria Directa, a los miembros de Ja Comision de
Recepcion y Licuidacion de Obra, asi comao al personal que interviene en la revision de fiquidacion de dichas
obras de 1a Municipalidad Distrital de Socabaya, con toda fuenie de financiamiento.



DTULG
T NORMAS SENERALES
R RFICULO €7 COMPETENCIA RESPECTS A LA MODALIDAL DE EJECUCION,
S 6.1 GBRAL POR EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA
N Se denoming 2si cuando una entidad nublica cuenta con fa asignacion presuplestal correspondiente. e
L personat tecnico-adminisirativo, la infragstructura vio equipcs necesarios para sjecutar 10s frabajos
\‘\:\\;3 Las contrataciones y adquisiciones de bienes y servicios que se requieran para su ejecucion deberan
T e realizarse mediante los procedimientos estabiecidos en el mcise m) del articule 7° del Decreto Supremo N°
’; ™ 083-204-PCK. que aprueba TUO de 12 Ley de Contrataciones v Adquisiciones del Estado; demostrande
£ que s costo total resulta igual o mener al prasupuesto referencial deducida fa utifidad.

AS FOR EOECUSION PRESU
- 7

I 1A

we procesos de seleccion que pueden ser: Licitacion Publica,

Adjuc'r cion Directa. E\ﬁener Cuantia. de acuerdo af articula 149 del Decreto Supremo N° 083-
2004-PCM, que aprueba el TUO de la Ley de Caontrataciones y Adquisiciones del Estado.

£.2.2 Convenio o Encargo: La ejecucién fisica v/o financiera de las actividades y proyecles, es
realizada por una Entidad distinta ai Pliego, sea per efecte de su contrato o convenio celebrado
con una Entidad Pablica, sea a titulo onerose o gratuito.

6.3 TRANSFERENCIA FINANCIERA:
Cuando por efectos de celebracion de un convenio. se realiza una transferencia financiera por parte de la
Municinalidad Distrital de Socabaya. para la gjecucion fisica por unz Entidad distinta.

ARTICULO 7° ORGANIZACION FUNCIONAL RESPECTQ DEL PROCESO DE EJECUCION

7.1 DE LA GERENCIA DE DESARROLLO URBANO.
Es un Organo de Linea encargada de programar. dirigir, ejecutar. sontrolar v supervisar ia realizacion de
Proyectos de [nversion en obras pUblicas; normar y controlar edificacionas privadas, habilitaciones usbanas
y el saneamienio fisico legai de los asentamientos humanos de fa provincia: asi como normar controlar el
orato, publicidad comercial y propaganda poiitica general.

7.2DE LA JEFATURA OBRAS PUBLICAS
‘ Programar, dirigir. eiecutar y supervisar 1as obras publicas que e;ecuta la Municipalidad dentro de! ambito
" jurisdiccicnal. asi como controlar v supervisar la elecucion de otras orivadas, en armonia con las normas

del Plan de Acondicionamiento territorial, Plan de desarrolle Rural, plan de dasarrolic Urhano, Reglamentaos

v ofras nenmas afines; Organizar, controlar y dacepcionar fas obras que ejecuta ta Municipalidad sea por
Contrata v/o Administracion Dirscta emzendo el cumplimiento de 1as especificaciones técnicas contenidas
en los Expedientes técnicos aprobados, Reglamentos y Buenas nracticas de Construccion

ARTICULO 8° DE LA PLANIFICACION/PROGRAMACION:
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8 4 Disponibilidad del ferrano saneadoe fisica y legalmente. Esto ncliuye 2 factibilidad de servicios pdblicos v
N . y = ]‘ : h
las licencias de i0s organismaos competentes.

8.5 Pronunciamiente del Sector vio Entidad que corresponda. segin sus
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ARTICULQ 9° DEL SNIP.

"h Er concordancia con normas del Sistema Nacional de Presupuesto, se considera que todo proyecto de

V2 kN . inversion, deniro de la programacion de cada pliego presupuestal. se sujeta a las disposiciones del Sistema

_\a‘\% .~ Nacional de Inversion Publica. Se debera contar con la Viabiidad del Proyecto, en el nive! que correspenda.
ARTICULO 10° DEL PERFIL.

El Perfil es la primera etapa de la fase de pre inversién de un PIP y es de caracter obligatorio. Tiene como
objetivo principal ia identificacion del problema y de las causas, ios chjetivos del provecto, la adecuada
identificacion de alternativas para la solucién del problema, y la evaluacion preliminar de dichas
alternativas; segin la envergadura del proyecto deberé pasar a la fase de Pre-Factibilidad segan Informe
indicado porla Pl

ARTICULO 11° DEL EXPEDIENTE TECNICO.

Ef expediente técnico es el conjunto de documentes que definen las caracteristicas tecnicas que deben
guiar la correcta gjecucion de la obra.

La Municipalidad previa a la ejecucion de las obras publicas, elaborara o formulard  directa o
indirectamente los estudios y/o expedientes técnicos correspondientes. Para ello fa institucidn debe de
contar con un proyectista para la elaboracion y el profesional que revisa el proyecto. Para la ejecucion de la
Obra debera contarse con el expediente técnice debidamente aprobado por fa Resclucidn de la Maxima
Autoridad o a quien designe. Se deberd contar con la respectiva Licencia de construccion, segin las
normas legales vigentes.

A efectos de la presente Direcliva se considera cbra publica, a toda construccién, ¢reacion, ampliacién,
mejoramiento, modernizacion ¢ recuperacion de bienes inmuebles, tales como edificaciones, esfructuras,
excavaciones, perforaciones, carreteras, puentes, entre ofros, que requieren direccion técnica, expediente
tecnico, manc de cbra, materiales y/o equipos.

/RTICULO 13° DEL ACGTA DE ENTREGA DE TERRENO.

13.1E! "Acfa de Entrega de Terreno” es un documenio imprescindible que deberé suscribirse al inicio de
los {rabajos. Dicha acta esta referida a la dispenibilidad o tenencia del terreng y |a delimitacion de la
zona donde se efactuarg !a cbra de infraestruciura. Se podra anexar opcionalmente, documentacion
que sustente y acredite la propiedad.
13.2La fecha de la suscripcion del acta de entrega de terreno, determinaré la fecha de inicio de obra.
13.3 Contando con la documentacion previa para el inicic de Ins frabajos, se procederd a suscribir el "Acta
de Enirega de Terreno”, con presencia del Funcionario de la Municipalidad, Residente de Obra, el
e Inspector 0 Supervisar de Obra y autoridad beneficiaria de la obra, El Acta de entrega de Terreno
N debera transcribirse en el cuaderno de obra,
- .-~ 133 En la entrega de Terreno se presentan los siguientes casos:
13.4.1 Cuando ¢l terreno es de la Municipal‘dad' Ei Funcionario de la municipalidad eniregara el

terrenc al residents de obra, v suscribirAn el actz respectiva, asi como el Inspecior o
supervisor.
1242 Cuando el terreno es propiedad de terceros, la autoridad beneficiaria entregara el terreno al

funcionario de la municipalidad, y suscribirdn el acta respechva, asl como el Residente,
inspector ¢ Superdsor.
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NiCio e los rabalos.

4.2 Ef Residenie de Obra organizard en forma obligaforia v bajo responsabilidad un Expediente

Administrative de Obra el que debe mantenerse actualizadc vy a disposicidn dei Inspecior ¢
Supenviscr.

14.3 Que. se cuente con &f Formato N® 15 del SNIP, debidamenie llenado v registrado en la OPJ, por el
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stipervisor responsabie de 1a conformidad det Expediente Téonico.

Designar al Residente dz Obra mediante Memoranco o Resolucion.

Designar al inspector o Supervisor ¢a Ohra medianie Memorando o Resoiucidon,

Deherd entregarse el isrreno al Residente de Cbra,

Que. se cuente con ia certificacion de fa asignacion presupuesia’ para la obra olargads por la
Gerencia ge Planificacion y Presupuesto.

14,8 Contar con el “Informe de Compatibilidad de Expediente Téenico', del Residente de Obra, para lo cual

se e asignara en 105 Gastos Generales del Expediente Tecnico una partida especiiica, el flempo
asignadc a esta tarea sera maximo de 1% dias calendario y prevera |a utinzacion de personatl técnico y
la logistica {materiales. herramientas v equipo) necesaria para cumplir tal fin, garantizando ! normat

desarrolle de los trabaics v un apropiadoe use del recursg humano.

14.9 Aprobado el Expediente Técnico y €l Monto de Inversion Total, La Jefatura de Obras publicas

soiicitara z la Gerencia de Planificacion. Presupuesto y Racionalizacion la Habilitacion Presupuestal.

14.10La Gerencia de Planificacidn, Presupuesto y Racionalizacion debera proceder a crear la mela

correspendiente en el SIAF, calendarizar y generar 125 especificas de gasto

14.11 El inspector o Supervisar de Obra y @l Residente de Ohra bajo respensabilidad debera revisar todos

s documantos componentes de expediente técnice, verifficando !'a compatibdidad de todos ios
documentos (memora descriptiva, planos, presupuesto, analisis de costos unitarios, listado de
insumes. croncgramas, memoria de calculo, estudios si es el caso).

‘4.1.4 El Inspectar ¢ Supervisor de Obra v el Residente de Obra daberan revisar minuciosaments lag

metas  de! proyecto, asi como la verificacion de las planillas de metrados, para iz adqylsicion de
matena . verificando que en el prasupuesto se encuentren todas las partidas necesarias para el
w..‘.,i L,‘.to de ﬂsf?c metes. Y se pueda efectuar en forma oporitna oz procesos de adouisicidn

LS 2 SLmOos.
413 ﬂ;‘fsc de Obra y ef |
118 opca y venficars 2 compal wi-:aj de E31E CGi1 & Jroy"'f"'-“'

1414 nir es. ambigledades o incongruencas en el expadie ﬂ,te

conocer y en furma :m,iurua adoptaran acciones para corregir e3las; v com

un inioime de compatibiidad del proyecto, haciende las 'ecor“endac es nscesarias para 'a

COIMTesia ejecucion
14.15 Bl Inspecter o Supervisor de Obra debera solicitar las autorizaciones o permisos necesarios para la

ejecucidn de la obra, de ser necesarios. De ser el caso, para obras de saneamients y electrificacion,
debera coordinarse con ias concesionarias de los servicios para qus estos envien a sus respectivos
Fncpzc‘or Q prpw.cr\;-—c
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ARTICULO 15°. DEL INFORME DE COMPATIBILIDAD DE EXPEDIENTE TECNICO




1hZNo libera de chilgaciones v responsabilidades ai croyeciista raspecio del fxpediente Téonico
*ormumdu
atbilidad del expedienic tecnico con el Terrenc. lenienan espeial en jas
fructuras prw \pale del proyecto, se verfica la astructura presupuestal del proyecioc no contempla
la verificacion de los disenfios de dichas estructuras.

{ARTICULO 16°- DEL INICIO DE OBRA

La obra se iniciara al dia siguiente de que se cumplan fas siguientes condicicnes y no debera exceder de 3

dias de presentado el inferme de compatibilidad:

16.1 &l acta de entrega de terreno se ratifica en'presencia del Supervisor, Jefe de Supervision, Residente
de cbra, Jefe de Unidad y directivos de los Usuarios.

16.2 Que se cuente con eguipe mecanice asignado mediante memorandum emitide por el Jefe de Unidad.

18.2 Que se cuente con cuaderno de obra dsbidamente foliado y legalizado.

16.4 Que se cuente con Resolucién emitida por la Gerencla de Obras, mediante |a cual se autorice el | inicio
de obra.

16.5 Se disponga de la programacion fisica financiera actualizada de {a cbra a nivel de partidas de contral,
considerando el presupuesto base y la asighacidn prestipuestal asignada, que incluya el calendario de
adquisicion de materiales y el cronograma de alquiler de equipes.

ARTICULO 17°.- PLAZO DE EJECUCICON DE OBRA

17.1 Elinicio del plazo de ejecucién de obra comienza a regir cuando se cumplan todas las condiciones del
articulo 7

LA 17.2 El plazo de ejecucion de obra debera estar claramente establecido en el Expediente Técnico

R aprobado.

17.3 El computo del plaze de ejecucion de obra se realizara desde la fecha de inicio de Obra, fa Gerencia
de Desarrollo Urbano y Rural, debera agotar todos los niveles de coordinacién entre el area técnica y
administrativa asi como adoptar todas las medidas necesarias que garanticen el cumplimiento de la

. terminacidn de la obra en el plazo fijado.

. ;"/ 17.4 El plazo no podra ser prorrogado sino en las causas debidamente justificadas y aprobadas por la

s Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural,

: 17.5 Corresponde al Residente e Inspector de Obra cumplir los cronogramas vigentes, siendo responsable
del atraso o paralizacion injustificada del mismoe y que no tenga relacidon con la disponibilidad de
materiales de construccion en obra, los casos de negligencia ¢ imputaciones al Residente de Obra
seran motivo de penalidad la que se establecerd en el contrato respectivo

ARTICULQ 18°.- DEL CUADERNO DE OBRA.

18.1 Toda cbra contara en faorma obligateria con un Cuademo de Obra legalizado por Notario Piblico y en
caso de ng existir el mismo, sera a traves de un Juez de Paz; y que serd aperiurado en la misma
fecha de entrega y recepcitn del terreno, y como primera anotacion se transcribira el Acta de Enirega
de Terrenc. E! Residente de Cbra o Inspector y el Supervisor de Obra son les Unices autorizados para
hacer anotaclones en ef Cuademno de Obra

- 18.2 El Cuaderno de Obra debera constar de una hoja original con dos (02) copias desglosables,

L7 correspondiendo el original para la Liguidacitn de Obra, ta primera copia al Residente de Obra y la
segunda copia al Supervisor de Obra: el originat de dicho cuaderne debe permanecer en la obra, bajo
custodia del Residente, aspecto que debe ser verificado en forma permanente por el Supervisor, guien
ademas asume la responsabilidad de su custodia en ausencia del Residente (sea por cambio, cese u
ntra r\gnq:\ En ausencia de amhbns esta mcnnnqabﬁlldad cgrrpsnnndp al lF‘fP de Unidad

18.3 Ei R931dente de Obra y el Inspector o Supervisor de Obra, son {os unicos autorizados para hacer

anotaciones en &l Cuademo de Cbhra; la custodia del mismo corresponde al Residente de Obra y
debera estar a disponibilidad del inspector o Supervisor de Obra para que efectue sus anotaciones.

1 En forma diaria se deberd sfectuar los asientos respectivos. La no permanencia del cuaderno de obra

or ;.. A mne cirdmrarl
obra seré consigerada co'no una falta grave.
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ARTICULO 18° DEiL RESIDENTE DE OBRA.

En ioda cbra ejecutada en ia modalidad de ejecucion aresupuestara directa. se contara  de modo
permanente v directo con un Residente de Obra, el cuai debe ser Profesional Colegiado Habilitado y
*eaioﬁaw madianie Mamorando o Resonion, pudens a7 NG ut:FC Cluil 0 ATGuiecio, ssqun ;on‘esponda
a la naturaiera de! proyecto, con no menos de dos (021 afios de ejercicio profesional. Heemas ebera tener
experi?rua en & mangjo de fondos publicos. B Residente padra contar con personal tecnice y administrativo
de apoye, La cantidad de asistentes técnicos y/o administrativos, estara en funcidn a ia magn![ud de laobra.
En el case de obras de caracter especializado, como redes de saneamiento ¢ electrificacidn, instalaciones
industriales y montaje, puentes y demas obras de ingenieria pesada, el Residente deberd de acreditar que
cuenta con la especializacion correspendiente.

Ei Residente podra contar con personal técnico v adminisirativo de apoyo, la cantidad de asistentes técnicos
ylo adminisirativos. esiaré en funcion a la magnitud de la cbra

ct Residente de Obra es el responsahle directo, de la gjecucion fisica y el conirai finznclerc, desde el inicio
hasta su culminacion, recepcion y aprobacion de la Liguidacion de Obra.

El Residente de Obra no pedré niaber formado parte del equipo que elabore el Expedients Técnico.

La sustitucion del Residente de Obra se podra realizar a propuesta del Supervisor de Obra, previa opinién
favorable del Area Técnica y autorizacion escrita del Gerente de Desarrollo Urbano.

192.1.- Funciones del Residente de Obra:

13 1.1 Ravisar detalladamente el proyecto a s carge antes del inicic de ia ejgcucion del mismo,
verificando incluso que esté de acuerdo 2 103 pardmetros bajo los cuales fue ctorgada la
declaratoria de viabindad, procediendc a formuiar las cbservaciones a que hublere lugar,
en caso correspondiera.

1812 Sfectuar cu Jabor. con una perman-ancia & tempo completo. no pudiendo asumir la
iecucidn ds mas de una :{m

ercer la direccion tecnica uel prowe:tu de acuerde a expedisnte fécnico aprobado,
7‘ hiendo adoptar las medidas pertinentes y oportunas para suiminar los trabajos en el
aazo previsio. Sera responsable de fos atrascs ¢ paraifizacianes inustificedas asi como
de 15 calidad de los trabajos ejecutados.

Ha Pro ramar en forma oporiuna, ¥ en forma conjunta con ef nsgecion o Supervisor de Obra,
ta fecha de entrega de terrenc e inicic de Ios frabajos.

(%8
T
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12,15 En coordinacion con la Municipalidad, tramitar y cblerer licencias, autorizaciones,
permisos y similares necasarios para fa ejecucion e la oora, lnc!u'yendo la autorizacion
para la celocacion del cartel de obra. Lz ubicacian de este ane! debera ser acordada con

i
1

(1)

nspec ior 0 Superviser de Obra.
Las anlerizaciones 2 que se hace mencion comprandera fambién 1a obtencion de ia aprobacion
| cxgidas por la entdad respectiva cuands se waie de proyeclos de

o Q)



¢ mativpar en &l acte de entraga de lereno conuniamente con el represeniante de la

Municipalidad v suscrbiy o acta respectiva, previa venficacian de su dbre aisponiblidac.
Dicha acta estz refenda a la delinntacion de 12 zona y 1os hifos donde se ejecutara {a obra.

1.8 Aperturar ef cuadernc de obra, el mismo que debera visarlo en todas sus paginas.

9 Anotar en 2l cuademo de obra, ias principales ocurrencias, consultas y avances de la
obra; y reportar mensuaimente el acumulado de dichas anotaciones en el respectivo
informe. Asimismo. debera anotar 1a ocurrencia de atrasos injustificados y para los casos
en que se requiera debera elaborar y presentar el cronograma acelerado de gjecucion de
obra, cronograma velorizado.

19.1.10Disponer la permanencia del cuademo de obra en el wgar de los trabajos, bajo
responsabilidad :

19.1.11 Plantear y solicitar, mediante anotacion en el cuaderno de obra, la autorizacion de!
Inspector o Supervisor de Obra de los trazos de obra parciales o trazo fotal de fa obra.

19.1.12 Plantear y sclicitar oportunamente, para su adquisicion respectiva, el listade de insumos
necesarios para la ejecucion de los trabajos de acuerdo al calendario de adquisicion de
materiales.

19.1.13 Disponer el retiro de los materigles rechazados por su mala calidad o por no
corresponder a las especificaciones técnicas del expediente {&cnico aprobado.

19.1.14 En coordinacion con la Municipalidad y a solicitud del Inspector o Supervisor de Obra,
dispener del refiro de la persona o personas que se encueniren causando incorrecciones,
desordenes o cualguier otra falta que tenga relacion y afecte la cerrecta ejecucion de la
obra.

19.1.15 Cautelar que ia cantidad de mano de obra, materiales, equipos y herramientas, sean los
necesarios para garantizar el cumplimiento del “cronograma de avance de obra” y fa
continuidad de los trabajos hasta la terminacion a conformidad de los mismos.

16.1.16 Cautelar gue el personal que labora en el proyecto sea en el nimero y categoria
previstos en el crenograma de recursos del expediente técnico aprobado; salvo causas
justificadas.

19.1.17 Llevar un registro de asistencia a través de! cual se pueda determinar la participacion y
permanencia de cada trabajador durante Ia ejecucion de la obra.

19.1.18 Presentar en las fechas programadas, las hojas de tareo, para que la Munigipalidad
pueda efectuar el pago respectivo.

16.1.19 Cautelar que durante la ejecucidn del proyecto se cumpla las medidas de mitigacicn
presupuestadas si fueron incluidas en el estudio de impacto ambiental del expediente
técnico.

19.1.20 Presentar al Inapector o Supervisor de Qbra, el primer dia Gtil del mes siguiente la
planilla de metrados acumulados correspondiente al mes vencido, para su revision y
aprobacion.

19.1.21 Debera preseniar un informe mensual hasta los primeros tres (3) dias Utiles del mes
siguiente, al Inspector o Supervisor de Obra. En el caso incumplimienio el Inspector o
Supervisar, notificara al Residente de Obra y comunicara a la Jefatura de Ghras publicas.

19.1.22 Presentar en caordinacion con el Inspector ¢ Supervisor de Obra de manera oportuna
las solicitudes de modificaiorias al expediente {écnico adjuntando para el efecto el
expediente técnico modificado y e! informe lustificatorio.

19.1.23 Ofros sefialados en este documento.

N
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19.2 ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE OBRA.

Profesion: Ei Asistenie Administrative de Obra deberé tener como profesion minimo a Bachiller o

estudiante de Ultimo afo da Caontabilidad, Administrador o carreras afines universitarias.
Funcicnes del Asistente Administrativo:

1921 Uevar el estado financiero de ia obra al dia, de acuerde & los requerimientos
realizados, con el control de drdenes de servicio v érdenes de compra.

19.2.2 Realizar en seguimiento y alencion de les requerimientos realizados por el
residente, hasta que estos sean elevades a érdenes de servicio o compra y su

':Shar"}:\"z atmemeiam o be ahes
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19.3. ASISTENT
Profesion:
estudiante ¢
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Asisiente Administrativo de -";b-“* {

debera fener una
e en las nsiglacionss de g enfidad Municipal, del
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Cbra: La per*nanen: del Asistente Admin{stra‘zivo de obra debera tener una
nermanencia de! 50 % en las instalacones de la obra. del tolal de su servicio pal cual fue
confraiads.

TECN]CO DE OBRA.
sistente Téconico de Obra debera tener como profesion minime a Bachiller ¢
10 ano de ingeniena Civil o Arquitectura o carreras afines universitarias.

‘Lm m
:l>

Giiin
Funciones del Asistente Técnico:

Tiempo drA pe*vq aen ma en la Entidad Municipal v Obra:

19.3.1 Realizar frabajos de replantec de planos en campo {Topografia y nivelacion) y

demas especificados en el expediente tecnico.

18.3.2  Conocimiento de programas CAD, Office, 510 y MS Froyect

19.3.2  Realizar los formatos de control de celidad de las partidas ejzcutadas en obra.

18,34 Realizar las valorizaciones de cbra

19.35 Coordinar con el residente de cbra las acciones a tomar respecto a ia obra en
ejecucion, con aportes teenices y procedimientos constructivos.

12.3.6  Realizar el seguimiento a los infermes mensuaies presentados por la residencia,
nara verificar su aprobacion u observaciones dadas por el entidad municipal.

1937 Elasistents de obra debera evaluar el rendimiento del personal ebrero de |2 obra
respectc a lo indicado el expediente técnico.

19.2 8 Realizar reprogramaciones en el cronograma de ejecucion de obra que no
afectan ia ruta critica de ia misma, para que esta no madifizues |a finalizacion de
ia misma.

1839 Todas las acciones anles mencionadas deberdn lener la aprobacion del

Residente de obra.
19310 Ei zsistente técnico deberd cumplir son fodo o indicads nuntos amribe mas o
encargado por fa residencia.
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ARTICULO 20°.- DEL INSPECTCR O SUPERVISOR DE OBRA.-
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inspector o Supervisor podra contar con personal tecrico de apove. v estara en funcion a ia magniud de la
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20.1.- Funciones def Inspector o Supervisor o Supervisor de Obra:

20.1.1 El Inspector o Supervisor de Obra tiene como funcidn principal controiar ia correcta
gjecucion de iz obra, la cual debe gjecutarse de acuerdo al expediente aprobado,
verificando el cumplimiente de los planos, especificaciones y cronogramas.

20.1.2 Revisar el proyecto asignado emitiendo su opinion mediante informes que permitan al
Municipio, en caso sea necesario, adoptar las medidas correctivas a fin de obtener una
6ptima calidad de los trabajos a ejecutar.

.3 Programar opertunamente y, en forma conjunta con el Residente de Obra. la fecha de
entrega de terreno e inio de los rabgos.

2014 Participar an el acto de entrega de terreno en que se ejecutara el proyecto y suscribir {a

respectiva acia.

20.1.5 Determinar oportunamente, y en forma conjunta con ef Residente de Obra la ubicacion v
colocacion del cartel de obra.

2016 Aperturar el cuaderno de obra, dehera visar todas sus paginas, conjuntamente con el
Residente de Obra. :

2017 Controlar bajo responsabilidad el cumplimiento de los plazos estipulados en los
cronogramas aprobados y la correcta ejecucion de los trabajos, asf como de los demas
aspectos tecnicos y financieros previstos en el expediente técnico.

20.1.8  Anotar en ef cuaderno de obra, las principales acurrencias, consultas y avances de la
obra y reportar mensualmente el acumuladc de dichas anotaciones en €l respectivo
informe. Asimismo, debera anotar ta ocurrencia de atrasos injustificados y para los
casos en que se requiera debera solicitar af Residente de Obra la elaboracion y
presentacion del cronograma acelerado de ejecucion de obra y cronograma vaiorizado.
Asimismo, deberd anotar en e! cuadernc de obra la conformidad de terminacion de los
trabajos.

20.1.9 Para verificar la correcta gjecucion de los trabajos, su labor se desarroliara a dedicacion

_ exclusiva, pudiendo asumir una (01) obra y dedicaciones de medio tismpo (por cbra)

o cuando se trate de dos (02) obras. No pudiendo asumir fa supervision de mas de dos
14 (02) obras.
\ / 20.1.10 Presentar a la Jefatura de Obras Publicas un informe mensual hasta los cince (5) dias
T utlles del mes siguiente, conjuntamente con el informe del Residente de Obra, sin
observaciones. Asimismo la presentacion de otros informes que sean necesarios en &l
momento oportunc.
20.1.11 Verificar y aprobar los trazos de chras parciales o frazo total de la obra, anctando las
correspondientes auterizaciones en el cuaderno de chra.

Visar y verificar que la soficitud de materiales e insumos, sean en las cantidades y en

plazos establecidos en ef calendario de adquisicion de materiales. Asimisme, debera

visar ¢! informe de requerimiento del residente y las conformidades de servicios ylo
bienes, y debera controlar los gastos seqln tas especificas de gasto del presupuesto
anatitico.

20.1.13 Supervisar Ja cantidad y calidad de los materiales utilizados en a obra, y coordinar con
el Residente de Obra el reliro inmediato de los materiales que hayan sido rechazados
por su mala calidad o por no corresponder a las especificaciones técnicas del
expediente técnico aprobado. Debiendo elaborar el informe correspondiente a la
SGOPER con copia a SGL para que se tomen las medidas de ley.

20.1.14 Verificar el desempefio del personal {técnico y obrero} que participa en (a ejecucion dei
proyecto.

20.1.15 Alinicio, mensuaimente y al termine de cbra debera presentar Notas de Prensa para su

difusion a través del Area de Relaciones Publicas.

Esta facultado para ordenar el refire de cualquier trabajador por incapacidacd o

incerrecciones que a su juicie perjudiguen la busna marcha de la obra. en coordinacion

con el Residente de Ohra.
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de previsios 2n las espac !

U172 Participar e | proceso de recepoion de obia

20127 Ansclver {ag con ultas eTC'Ct'JddaS por ef Residente de Obra, mediante cuaderng de
obra, en un plazo maxima de 48 horas. Ademas de las consultas sobre modificaciones
a0 sustancizles y fas que no tienen mavyor incidencia en ef cumplimientc de las metas
iisicas.

123 Visar, revisar y verifficar ias planillas de tareos v presentarios en la fechas indicadas por
Iz MPA para e ‘-e se pueds llevar ef pago respectivo.

20123 Efectuar el control det Presupuesto An litico de la obra, disponiendo su cumplimiento
por el Residente de la Obra. Conjuniamente con ei residente deberd preseniar el
‘nforme sustentatorio de las modiﬂcacmncc oresunuestales.

200125 Ofras sefialadas en el oresente documenta.

ARTICULO 21°.- DE PROCESQ DE ADQUISICION DE BIENES, SERVICIOS O SUMINISTROS.

L0s requerinuentos de materiaies. equipos, neramientas. repuesios, senvicics y otros, se sujetan a posibles
cambios de conformidad a la disposicion presupuestaria, en tal senfide, dicha modificacion del Marco
resupuestal. seré solicitada por ¢l Residente e Inspecior o Supervisor a la Gerencia de Obras Plblicas y
privadas y comunicada a ia Serencia de Planificacion y Fresupussio, quien efectuara las adecuaciones
correspondientes.
La formulacion del requerimiento o efectuara el Residente, a ia Jefatura de Obras Pubiicas, via solicitud de
compra ¢ servicios, 'a misma que estara firmada por el Residente, Inspector o Supervisor como responsables
ael requerimiento. Los insumos reguaridos deberan estar debidamente idantificados, debiendo tener especial
cuidadc en consignar [2 denominacidn correcta. v el nombre sarecte de 12 obra segun & SNIP. Todo pedido

debera contar con una colizacion referencial, ias espesificaciones 1&cnicas que requiera, precisando de ser el

caso el tipo de celidad, color, tamanio, textura, etc. Se sefialara en casos, el vaior referencial del costo de la
adquisicién. Es responsabilidad del Residente e inspector o Supervisor, toda accion posterior que surja como
percance del resuliado de la tramitacion de un reguerimiento con deficiencias y/o falta de precision.

Las conformidades de Compras yio Senvicios comprobante de pago, seran  visados oor el Residente e
inspecior o Supervisor

21.1Del proceso dz 'a adguisicion - Los requerimientos debldamente sustentados v aprobados en
3

‘zus nstancias por la Gerencia de _JS‘":QE'-'WU ‘rbano. seran derivados a la Gerencia de
i ?s< g .
y/oi

21.20e log blEﬂPS - les meter.a%es rueuamlentaQ Pqu pos repuesto y otros Oule fueron requendos y

adguiridos seran recepcionados verificando que 1z calidad de los mismos estén comprendidos
dentro de o exprasado en st pedido v el expediente técnico correspondiente, asegqurando ast fa
“"wcfad ce fg u'wra




En el caso de “1O‘JiIT‘JPI1TC- de herramientas vic eowpos en obra. estas seraﬁ usadas y luego
internadas en si alimacen de obra. ©n ol CaSo gue & personal de obra se relite de @ misma, por
cuiminacion de act: dades debera entregar las herramientas v f equipe 2 sy casgo.

21.3De los Servicios.- Luego de recibir &l servicio y verficar su cumplimiento, se deberg hacer un
informe de conformidad del servicic. en el que se consignara el tipo de servicios prestado, plare,
cantidad. v demas nformacion que sea necesaria para dentificar el servicio prestade v proceder a
SU pago o cancelacion. '
Para el pago de servicios de aiquiler de equipo, el Residente presentara un informe, adjuntando
los partes diario de control del equipo, 05 gue deberan estar debidamente visados por el
confrolador del equipo que verifico los trabajos realizados, operador del equipo u residente de
obra. Debera contar con el viste del Inspector o supervisor. Con este tramite se procedera luego a
disponer via informe de conformidad el pago o cancelacion,

21.4De los Servicios No Personales - Luego de prestado el servicio, el Residente presentara un
informe, que contara con el visto del Inspector o Supervisor, el que debera estar acompafiado de
ser el caso con vistas fotograficas de lo realizade; con este tramife se procedera luego a disponer
via infarme de conformidad el pagoe o cancelacion.

21.5De fa Planilla del Personal de Obra.- Una vez definide el tipo de personal de cbra, debera estar
registrado con su tegajo personal en la Gerencia de Recursos Humanos, ! cual tomara en cuenta
su experiencia y condicion laboral que determine les tipos de impuestos, tributos, seguros y otros
que le corresponda. El residente de obra presentara semanalmente a la Jefatura de Obras
Publicas y Edificaciones Privadas la informacion del conirol diario de personal de obra o Tareo, el
cual tendrd el visto de! Residente e Inspector o Supervisor y se elevara a la Gerencia de
Desarrotio Urbano y tramitada a ia Gerencia de Recursos Humanos para que formule la planiila de
remuneraciones respectiva,

ARTICULO 22°.- DEL PRESTAMO DE MATERIALES Y/O EQUIPOS.

22.1 El Residente de la obra solicitante con el aval del Inspector o Supenvisor, previa coordinacién con
almacén central, informara sobre el requerimiente de préstamo a la Jefatura de Obras Publicas v,
para seguimento y control; quien coordinara con ei Residente o Inspectot/Supervisor de fa Obra
que prestara los materiales y/o equipos.

22.2 E! préstamo se realizara via documento denominado "Acta de Préstamo de maferiales’, la que
debera ser suscrita por los Residentes e Inspectores o Supervisores de ambas cbras y el
encargado de Almacén Central.

27.3 La devolucidn se realizara via documento denominado “Acta de Devolucién de materiales”, la
que debera ser suscrita por los Residentes e Inspectores ¢ Supervisores de ambas obras vy el
encargado de Almacén Central.

22.4 Se registrard el ingreso y salida, en los almacenes de obra y Cuadernc de Obra haciendo
referencia al acta respectiva.

225 Cuando Aimacén Central enfrequé maleriales a obras, se realizard a fraves del documento

~ denominado PECOSA.

ARTICULO 23° DE LAS VALORIZACIONES MENSUALES.

23.1 E! primer dia dfil del mes siguiente el Residente de Obra debera presentar al inspector o
Supervisor de Obra la planifla de Metrados acumulades ejecutados a la fecha y debera ser
comparado con el del mes anterior, constituyendo la diferencia de los dos, el avance del mes.

232 El inspec*or o Supervisor de Obra procederé a revisar la planilla de metrades contrastando con

- 4 A
o verificado en campe, en case de encontrar conforme esia planilla de metrades deberd de

visarla, caso confrano debera efectuar sus observaciones, teniendo como plazo 02 dias Utiles
nara este proceso; las ohservaciones deberan ser subsanadas por el Residente de Obra en un
plazo de 01 dia calendario.

3.2 En caso q e ¢ retrazo sea mayor @ veinte por oiento (20%) respecto del avance fisico
programado. & Residente de Obra elaborara v presen taré a‘ inspecior © Supervisor dento de los
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U 247 - GE LOS INFORMES MENSUALES.

24,1 De! Residente de Obra,

£ informe def Residente de Cbra debera contener ic siguiente:
24 1.1 Generalidades.
24 % ¢ Conwrol Tecnico-Financiero de la Obra

~  Zeontol de gasto de mang de Obra

~  Conirol de avancs Finance

=~ Control de ivance FIsico

~  Control de Ma raesy quipe.

»  Requerimienios de Materiales Ecuipo v Servicies
=13 DelaEjecucionde la Obra.

Meta.
Descripcion def Proyecto,
Descripcidn de los trabajos ejecutados en &l mes.
Problematica y medidas correctivas.
Conclusionas y Recomendaciones,
Valorizacion de Chra.

~  Cronograma Valorizado de Avance ce Obra.
2414 Anexos.

»  Copias de Pruebas de Control de calidad.

= Copias del Cuademo de Obra.

~  Archivo fotogréfico.

#  Dtros gue el inspector ¢ Supervisar soficita.

BT DR G R R 14
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(44

dal Inspectar o Supervisor d= ola debsra contener lo siguiente:

A TA Y
2421 Ficha Tecnica
LY s z ]
24 2 7 Informacién Ganeral
H ~
- a‘dﬂ\e‘td.
~  lbicacien
— Draciintiaghie
7 1 !\J\J\JPU\J\.LU.
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~  Cronolegia
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# b C2llty

lazo de
n




~ Conclusicnes v Recomendaciones,

~  Valorizacion de Otra

~ Malorizacior Disgregad

~  Cronograma v‘a'Ol’lZSdO de Avance de Obra.

247 5 Anexos.

Al
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-~ Avance Programado-Avance Ejecutado

~ Copia del Acta de Entrega de Terrenc.

Copia del Acta de Inicio de Obra.

Copias de Pruebas de Control de calidad.

Copias del Cuaderna de Chra

Archivo fotografico.

Presentacion Digitalizada de vistas fotogréficas en CD

7 ARTICULO 25°.- DE LAS PARALIZACIONES Y REINICIOS DE TRABAJOS.

// El Residente de Cbra podra solicitar fa paralizacion de los trabajos cuando se produzca cualquiera de las

siguientes circunstancias:

25 1Ausencia de insumos y/o materiales por demcra en las adquisiciones de obra que afectan ia ruta
critica Modificaciones al expediente técnico aprobado.Casos fortuites o de fuerza mayor
(fenomenos climatologicos, vicios ocuitos, etc.) debidemente probados.Otras que pongan en
riesgo la ejecucion de la obra o la economia del proyecto.

25.2Determinada la causal ¢ causales de la paralizacidon de Obra, el Residente de Obra hara llegar su

solicitud en Informe al Inspector o Supervisor de Obra quién recepcionara y evaluara fa soliciiud, el
mismo que de encontrarlo justificada lo remitira coniuniamente con su informe (Generalidades,
antecedentes, anélisis, recomendacicnes v conclusiones) con el pronunciamiento respectivo a la
Jefatura da Obras Piblicas, recomendando la paralizacion de los trabajos. De encontrar

i //’ procedente la salicitud la Gerencia de Desarrollo Urbano en coordinacion con la Jefatura de
,; Qbras Plblicas autorizara la paralizacion de los trabajos.
/.-}f 25.3Para el reinicio de fos trabajos el Residente de Obra deberd presentar un informe sustentado

tecnicamenie. El Inspector o Supervisor de Obra evaluard si las causas que motivaron la

paralizacionhan sido superadas y emitirg un informe aprobatorio para el reinicio de los trabajos. De
encontrar procedente la solicitud ia Jefatura de Obras Publicas autorizard et reinicio de los

trabajos.

25 4l.as fechas de 1z solicitud de paralizacion, la fecha real de paraiizacion y Ia fecha de reinicio de los
trabajos deberan ser anotades en el cuademnao de obra.
25.5E] mismo dia de reiniciado los trabajos el Residenie de Obra debera presentar los Cronogramas

de Obra actualizados.

ARTICULO 26° DE LAS MODIFICACIONES AL EXPEDIENTE TECNICO.

Excepcionalmente, par causas justificadas debidamente compraobadas y aceptadas, conforme a la presente

directiva, podrad modificarse el expediente técnico aprobado, para lo cual requenré ia suscripcion de la

respectiva Resolucion.

26.1Ampliaciones de Plazo

Las ampliaciones de plazo son aguellas que medificaran la fecha de término programada y pedran
fundamentarse solo en las siguientes causales:

26.1.1
261

ro

2613

o

el
23]
Ja

Demora en |3 entrega de los materiales.
Eiecucion de obras complementarias y/o modificaciones al expediente
técnics aprobado.
Por casos fortuitos o de fuerza mayor (fenomenos climatelégicos, vicios
bCU]tOS inferferencia de terceros, etc ) debidamente probados.

araiizaciones autorizadas por la Muncipafidad
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Sl Renddenis i UTa &omszenior ¢
Sora Wiodandad e ch_iu T8 monto
g ejecucisn d obra inumerg de diag

¢ 3 programads vgente de terming de obra
\ambre i 38 e?e,a 'n‘c"*‘;af Si 25 QJ‘_, hay Resoluciones antericres donde s2 amstia el
plazo ve eecucion (numearo de Resolucion, el numerc de digs de ampliacidn de plaze),
nombie del residente. inspactor o supervisor
Descripeién de los Hechos, - Se debera senalar ios hechos que motivan 12 solicitud de
ammhas:on de piazo pera o cual se debera colecar el nlimere de asiento er cuademo de
obra doncz de'ﬂ consiancia de tales hechos; de ser el caso se debera hacer
referencia 3 nacnos o documentos que muesiren ser causales de la ampilacion de plazo;
y en base 3 los hechcs sefialadns se debera invocar @ Una o mas de 1as causales que
motivan 2 an puacam de c‘azo con iz cantidad parcial ¢g los dias por causal. Se debe
de justificar gue ia ruta critica ha sido afecteda. De ser el caso la justificacion de ios
mavores 12510s generaies que se orgmarcn
Recemandaciones v Conciusiones.-. Se debera sefalar el numero de ampliacion, se
dejara constancia de iz cantidad total de dias solicitados, asi como fecha programada de
termine de plaze vigente y la nueva fecha programada de término de plazo.
Anexos.- Se deberan adjuntar el cronograma de ccurrencias, el nuevo cronograma de
elscucion de obra {Cronograma Ganil) y el nuevo cronograma valorizado propuesto,
donde se incluve la ampiiacion de piazo solicitado en base a la nueva Ruta Critica; las
copias del cuaderno -de obra, de ser necesaric también incluir fotografias, Deberd
presentarse el presupuesto de los mayores gastos generales y tramite de ampliacidn
oresupuestal correspondiente, ete.

26.3 Modificacion de Expedienie Técnico con Ampliacion Presupuestal.

1
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El Presupuestc es ef conformado por aquelles partidas determinadas como necesarias a ejecutarse en
obre, para el cumplimiento de la meta prevista en el expedierte téenico originalmente aprobado.

£l Exnediente modificado, solo podran fundamentarse en ias siguientes causales:

ariidas nusvas o compiementarias - Son gauelias que por error u omisitn no fugron
consideradas en el expediente tecnico o presupuesto v gue resulian mdispensables para
el cump 'm'r-mo de la meta pravista en el expediente técnice ariginaimente aprobado.
Mavorss Mefrados.- Estan referidos a mayeres Metrados que deberarn ser ejecutados
gue no estan considerados en el presupuesio aprobade, debido a errores en kas planilias

do lu'Fe%rﬁﬂhS ,-;n no fuc.’rr\ﬁ CSI“.!S'. IJ!a‘_‘r-.c\
Yarlacidr da

costes.- Estan referidos a incrementos del costo de los insumos, debido a

oy - Ao
SLias Haas.

El expediente tecnico modificado cus el residente presenie ) inspector o supervisor debe contener io

siguienic

283010
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tlemons Desoriptiva - Oeberz ad umar e i0s aniecedentes de! proyecte, mencionar ios
hechos us motivar ohoiug modﬁcscun de proyecto, apoyandose en las
tacignas j bouzdemno ¢ ndicaran ern aue causel

=l
que of
Mentionar si 88 va 5 gensrar
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comparara cor fa plandla de Metrados original tas
base para la modmcacion presupuesian En e £ase
por variacion de costos, no es necesaria la pianiiia
4.4 Presupuesio.
1.5 Anélisis de costos unitarios,- Deberar respetarse los andiisis de precios unftarios del
sxpediente 1enico aprobado. En el case gue existan partidas nuevas deberan elaborarse
L e analisis de precios unitarios para estas partidas.
“lapis 26.3.1.6 Listado de insumos .- En todos los casos deberd adjuntarse i nuevo listado de insumos,
tanto de! presupuesto adicional coma del presupuesto acumulado.
26.3.1.7 Plangs.- Deberan indicar claramente las obras nuevas o complementarias v los mayores
no considerados. Los planos debera tener todos los detalles necesarios para una
adecuada sustentacion de la planiila de Metrados.
26.3.4.8 Copias del cuademc de obra. — Beberan adjuntarse copias de los asientes det cuaderno
de obra en donde se indiguen las ccurrencias que motivan las modificaciones del

diferencias de Metrados constituiran
.

de modilicacan de expadiens BCHiCs

proyecto.
_ 4 26.4 Modificacion de Expediente Técnico con Reduccion Presupuestal,
: \"f:j‘){ o El Fresupuesto es el conformado por aquellas partidas deferminadas como no necesarias a gjecutarse
N en obra, teniendo en cuenta la meta prevista en el expediente {écnico criginalmente aprobado.
e El Expediente modificado, que el residente presente al inspector ¢ supervisor debe contener lo
siguienie:

26.4.1 Memoria Descriptiva.- Debera adjuntarse los anfecedentes del proyecto, mencionar los
hechos que motivan la solicfud de modificacion de proyecto apoyandose en fas
anotacicnes efectuadas en el cuaderno de obra e indicaran en que causal de las

A sefialadas mas arriba se encuentran enmarcadas. Mencionar si s& va a generar una
4 reduccion presupuestal
] ,// 26.4.2 Planlla de sustentacion de Metrados.- En el caso de partidas consideradas como no
‘ ;/,,/’_ ' necesarias para el cumplimientc de la meta prevista, se debera eliminar el Metrado y

partida que aparece en el presupuesto. En el caso de menores Metrados se efectuara
una nueva planilla de Metrados v se comparara con la planilia de Metrados original, las
diferencias de Mstrados constituiran base para la elaberacion de la modificacion
presupuestal.

2643 Presupuesto.

2644 Analisis de costos unitarios,- Deberan respetarse los andlisis de precios unitarios del
expediente técnico aprchado.

26.45 Listado de insumos.- En todos los casos debera adjuntarse el nueve listado de insumos,
tanto del presupuesto reducido como del saldo del presupuesto.

26.45 Planos- Los planos deberdn indicar claramente las partidas censideradas como no
necesarias o Metrados que no han de ejecutarse, segin sea el caso.

2647 Copias del cuaderno de obra- Deberan adjuntarse copias de los asientes def cuademo
de obra en dende se indiquen las ocurrencias que motivan las medificaciones del
proyecto.

3

26.5 El Informe Técnicode la Modificacion del Expediente Técnico, del Inspector o
Supeivisor debera contener Io siguiente:

26.5.1 Datos Generales.- Se indicara el nombre de la Obra, el numere de ta Resolucion de
aprobacion del proyecto, ast como monto del presupuesto aprobado (costo directo e
indirecto), el nuevo monto reformulado, el plazo de ejecucion de obra (numere de dias
calendano}, fecha de inicio de obra y fecha programada vigente de término de obra.
también se deberd informar si es que hay Resoluciones anteriores donde se modifica el
expediente técnico o ef plazc de ejecucion {nimerc de Resolucion, montos), nombre del
residente e inspacior o supervisos.

2352 Aniecedenies- Se debera safialar iog hechos gue motivan ia solicitud de ta modificacidn
ds symediente taomics corg o cua! 22 dehera coltcar gl nivvorn de agionto an cuadarme

< i B e
-
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" ARTICULG 27.- DE LGS CAMBIOS DEL RESIDENTE, INSPECTOR O SUPERVISCOR DE OERA,

27.1Causzles de Cambio del Residente, inspector o Supervisor.

‘\\ 271 Incumplimiento de Funciones /o Contrato.
e, 27.1.2  Inasistencias reiteradas y comprobadas a la obra.
27 0% Lainobservancia de las Normas del RNE v de fas Normas tonicas ds Control

‘ .,,ff_-.’-"‘ interno para el area de Chras Plbticas.

& 2714 ncapacidad Técnica
2715 Renuncia expresa voluntaria.
2716 Porenfermedad gue le impida desarrollar ef cargo.
2717 Rebeidia ante disposiciones de la enndad contratante, © ante sus

represantantes.

o 27.2 Entrega de cargo de Residente, Inspector o Supervisor.

- tn caso de producirse fa sustitucion ¢ remocion del Residente, inspecior o Supervisor de obra, se
procedera & suscribir la Acla de Entrega y Recepcion del Cargo. En el caso del Residente saliente,
presentara la Pre liquidacion que debera contener la siguiente documentacion:

2727 Informe Final del Estado Situacional a ia fecha del cese.
27.2.2  Valorizacicn con la Plantila de Metrados Ejecutados a la fecha de cambio.
. 27.23 Cuaderno de Chra, con anctaciones a la fecha del cese.
g 27.2.4  Situacion de Almecén: Tarjetas BinKard al dia
. 27.25 Relacion de Ordenes de Compra y Servicio generada a ia fecha dal cese.
27.26 Ceriiicados de Condrol de Calidad.
27.2.7  Expediente Adminisirativo de Obra.
2728 Expediente Tecnico.

-}
~1

ARTICULO 28°.- DE LAS ACTIVIDADES POSTERIORES A LA TERMINACION DE OBRA,
2%

—b

(5]

La ‘erfrma(:lon de la obra serd comunicada por el Residente d& Chra mediante anotacion en el
ademo de obra, esta fecha de tarminacion no podra exceder ia fecha de tdrmino programada.
A mas tardar &l dia Wl siguignte el ln%p «:0 o Sunervisce de Jbra verificara ia commecia
arm ".acicn de los trebgjos, posLu.Q ments v de enconlrarics conformes clorgarg suU aprobacion
consignando este heche an el cua:{emo de obra.
28 3: e existir observaciones a la termunacion de ia ohra ne se considerars emnado, debiendo de ser
subsanadas ias chservaciones dentro del plaze establecido por el Inspecior o Supenvisor de Obra.
28.45e entendera gue se produjo 1a culminacion de E a gjecucién de ia obra a partir de 1a fecha real de
terming cuande el inspactor o Supervisor de Obra consigne su 2onformidad en el cuadema de

x3

~
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s

-
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28.4 Esrecponsabilidac del Aimacen Central y el Deposito Municigai ilevar el coniroi mediante tarieta
Bikar o Kardex segun corresponca. Dediende informar 2 la S5GCPES pare programar y
ostenior use, salvo dispesicion de la Gereneia de Administracion Financiers,

!
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«ARTICULO 30°.- DEL INFORME DE PRE-LIQUIDACION DE OBRA.

30.1informe Final de Obra

30.2Memoria descriptiva valorizada de las meias ejecutadas.
30.3Valorizacion final.

30.4Resumen de valorizaciones

30.5Metrados realmente ejecutados.

3G.6Copia de la Resotucion de aprobacion del expediente técnico.
30.7Copla del dotumento de designacion dei Residente.

30.8Copia del documenta de designacion del inspector ¢ Supervisor.
30.9Acta de Entrega de Terreno.

AR 30.10 Pruebas y Certilicados de control de Calidad.

‘ (o 30.11 Actas de conformidad de entidades prestadoras de servicios u otras.(cuando corresponda)

\T 30,12 Acta de saldos de materiales. a través de Nota de Entrada a Almacén (Sdle por bienes
' nuevas).

30.13 Acta de Terminacion de obra.

30.14 Gastos de Obra: Mano de Chra, Materiales, Equipe y Herramientas.

30.15 Fotografias: al inicio, durante y final de la obra.

30.1€ Copias furmato SNIP de Viabilidad del proyecto.

30.17 Planos post construccion {Replanteo) visados por el Residente e Inspector o Supervisor.
30.18 Cuaderno de Cbra.

Iy 30.19 Anexos: Expediente Administracion de Obra

F El Informe Final contendra lo siguiente: Generalidades, descripcion de la gjecucion del prayecto {detalle
de las principales partidas ejecutadas, medificaciones de proyecto: adicionales, reducciones,
ampliaciones de piazo), evaluacion tecnica (contrel de recepcidn de entrega de saldos, control de mano
de obra, control de materiales ingreso y salida de almacén de cbra, control de equipos, cuadro resumen
de los ensayos y pruebas de control de calidad realizados), observaciones, conclusiones y
recomendaciones.

ARTICULO 31°.- DE LA RECEPCION DE OBRA.

Antes de efectuar la Recepcion de la Obra debera cumplirse previamente o siguiente:

e 31.1La Terminacion de !z obra.

/ 31.2Nombramiento de la Comision de Recepcion y liquidacion.
/ 31 3informe de Solicitud de Recepcion de Obra.
/ 31 4lnfarme de Pre liquidacion.

La Recepcidn de Cbra es un acto por la que se da conformidad a los irabajos ejecutados por el Residente,
firmandose en sefial de aceptacitn el acta respectiva, a pariir de la cual la Municipalidad asume la administracion y
operacion de fodas sus instataciones.

ARTICULO 32°.- DE LAS ACTIVIDADES POSTERIORES A LA TERMINACION DE OBRA.

32.1La terminacian de la chra sera comunicada por ¢! Residente de Obra mediante anotacion en
el cuaderno de obra, esta fecha de terminacion nec podra exceder la fecha de término
programada.

322 A més tardar al dia ufil siguiente el Inspector o Supervisor de Obra verificara la comecia
terminacicn ds s lrabawos. poslencormente y de encortrarlos comiermes clorgara su
aprobacion consignande este hacho en i cuaderne de obra.
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: 2la iquidasion de Obra, difigido ai Ing; o S
i ey & idad alevara dicho mforme en fos tres (03] dias siguientes a
(RZ».\} la lefatura de © s. Seguidamente et Informe de Pre liguidacion se haré liegar &
T F’reswﬁen' deiz ecepcson y Liguidacion
22.2 Bl nlazo méaw c'" del Informe de Pre lcuidecion, a la Jefaiura de Obras
Fublicas v es d as calendarios a partir de fa culminacion de la Obra, bajo
rssponsabiidad delingg Sdpe FISOR.
ARTICULO 34°- DE LA RECEPCICN DF OBRA

341 Af trmino de la obra ! Residente de Obra. solicitard en el cuademo de obra 1a recepcidn de ia
misma, iIndicando ia fecha de culminacian; inmediatamente &l nspector ¢ Supervisor de Cbra verficara
2 culminacicn de la cbra. y de encontrarla conforme, présentara & la Jefatura de Obras publicas y
Edificaciones Privadas el informa sclisitande fa Recepcion de la Obra.
34.2 Bl Titular de fa Entidad. a prosuesta de la Gerencia de Desarrolic Urbano, confermara el Comite de
Recepcion y Liguidacién de Chra, esta designacién sera mediante Resolucion.
342 Enun p]dza no mayor a quince {15) dias del termino de obira, la Comision de Recepeion y Liquidacion
junto a2l Residente e Inspecter o Supervisor de Obra, procederan a verificar el fiel cumplimiento de o
establecide en los planos y especificaciones tecnicas y efectuard las pruebas para comprobar el
. funcionamiente de las instalaciones y equipos.
. 34.4 Culminada la verificacion, se levantara un Acta que sera suscrita por los miembros de fa Comision de
Recepcion y Liquidacion, el Residente v el Inspector o Supervisor de Obra
' 34.5 Cuiminada la verificacion y de no existir observaciones, se procedera a la recepcion de la obra. De
existir observaciones, stas se consignaran en un Acta de observacionas v no se recibiré fa cbra,
340 Bl Residente de Chra dispondrd de un décimo (1/10) del piazo de elecucion nara subsanar las
observaciones. Subsanadas las observaciones el Residante de Cbra solicitarg la recapcién de obra.
3.7 La comprobacion que realizard la Comision se sujstard a verificar la subsanacién de lags
chservaciones formuladas en el Acta. no pudiendo formular nuevas observacionas,
34 8 Be hebarse subsanado fas observaciones a conformidad e la Comision de recepcion v Liquidacian,
se suscribira el Acta de Recepcisn de Obra.

TITULO IV
DiSPOSICIONES COMPLEMENTARIAS,
En los cases no previsios o corlempiados en presmte Directiva. v que se vincuien con ¢l tema de ejecucion y
supervision de obras. cerrasnonders pars e&!c erﬂm cpinidn prem ¥ geusrde, lo que compela 3 ia f”efencia de
Desarrolio Urbang yio Gerenma de Administracion Financiera; de ser necesario se incomoraran ias Gerencias de

serensia de Asesirg | ,:ridv_a v olras,

P%C'““- :

Plarneamientc. Presupuas

Desarciio Lrbs




DISPCSICIONES TRANSITORIAS.
yicas involucradas en los procedimientos referidos @ ia presents dirccliva estan en

|
: |
d= st apoys para el logro de ios objetivos v metas trazadas por la Municipalidac Distrital d

¢ gbligacion de dar t
nSodabaya.




 ANEXOS:
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ANEXO N° 1
ACTA DE ENTREGA GEL TERREND

- t:n la localidad da Arequipa del distrio de Socabaya provincia v Region de Arequipa, sienda ias. Noras del dia

. Ldeimesde ... . de... ... reunidos los representantes de la Municipaiidad Distrital de Socabaya:
11T SR PR SRR .. Inspector/Supervisorde fa Obra: Ing.............. .

; ) . en el tereno donde se ejecutard s

\\ . -.

, A E!  representantede  la  Municipalidad  Gistrital  de  Socabayalng.............. e
RV TR TR TR procedio a la  Entrega del Terreno al Residente de Obra,
NG e .

El area donde se ubica el terreng tiene las siguientes caracteristicas:
{Describir sefalando dimensiones y propiedades colindantes)

Asimismo, se verificd que el terreno es compatible ¢con los alcances del Proyecto y que corresponde a los datos
sefialados en el plano de ubicacion y en el plano general, y que se encuentra disponible y Libre de Reclamo por
parte de terceros.

En sefal de conformidad, proceden a suscribiria:

Representante de la Municipalidad Distrital de Socabaya

7
R
Cargo: ...

! ;

17

/

Residente de Ghia Inspactor/Supervisor de Ohra
MNombre: Nombre:
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META:

L

Modalidad de ejecucion:

Periodo de ejecucion:
-Fecha de Inicio:
-Fecha de Término
-Tiempo de Tlecucion:

Luego d2 haber revisado o5 D
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o OC."‘\ o
[RSTE v 1

cade Terminac

e £
i il e atyataratat]
g L 0S8 Dresehies

pecificaciones Técnicas v Memoria Descriptiva,

sumentos del EXPEDIENTE
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ANEXG N® 4
ACTA DE ENTREGA PROVISIONAL CE OBRA

o~ ENla localdad ce Arequipa, del disirito de Socabaya departamenio v Regionde Arequipa siendo fas.... .. horas
T Meldia L del mes de del 201, reunidos ics representantes del ;

representante de la Municipalidad Provincial de
VA oo JSupervisor de fa Obra. Y El
N Residente  de fa Obrai.....oo e e para fa

% Constatacion de la Obra, ejecutada por Administracién Directa. cuya meta es:

La Obra se ha terminade de acuerdo a los planos y especificaciones técnicas consideradas en su Expediente,
: conforme se acredita en ¢! Acta de Terminacion, la Memoria Descriptiva v Planos de la Obra que se adjunta a la
- presenie Acta.

Considerande la necesidad y urgencia para el funcionamiento, se procede a la Entrega Provisional de la Obra:
... parasuOPERACION Y MANTENIMIENTO; al . ... ... ...

....................... representado porel ... .. ... porpare dei Eiecutor, Municipalidad Distrital de
Socabaya, representado DOr ..o

s

El rgano Receptor,asume a partir de la fecha el compromisc de su Administracion y Mantenimiento, en tante la
. MBS apruebe la liquidacion de la obra y proceda a la transferencia definitiva de la propiedad de fa misma de
7acuerdo al marco legal vigente.

Al término del acto y en senal de conformidad, se procede a suscribirla.

Representante de la Municipalidad Distrital de Socabaya

Nombre:
Cargo:

o PR

Representantes del Organismo que reciben la obra

e N

Cargo: oo Cargo:
DNE DN

Responsahles de la ejecucion de {a obra

‘Residente de Cbra Inspector/Supervisor de Cbra
Nombre: Nombre:



'-';'%ra

,__{Modal idad de Ejecucion _ ‘ .

- . Entidad Ejecutcra

"Fuente de Financiamients

Residente o o .
InspectoriSuparvisor i
Presupuesto Programadc
Presupuesto Ejecutado PRI e
Inicio de Obra ‘ '

Fecha de Término

Eniaiccaiidagd 3= A svipGia v megicn Avequipa, slendo (as ... horas
del dia ... de e el : constituyd de Recepcion de Onra de la Municipalidad Distrital
de roabaya nombrada con Fesclusidn.. .. N® . .........defecha _de. .. . del 20. .
., conformada por los siguisnies miembros:

...................................................... . Presidents

....................................... e, Primer miembro.

..................... ... Segundo miembro

Participando en el acto de recepcion. el Residents de fa obra, ... el
InspectorfSupervisorde la obra, ..

-
' g

La Comisién en uso de sus atribuciones, procedio a la constatacién y verificacion de la obra ejecutada,

;conastente en:

Descripeion de la Obra:

Se debera indicar una memona resumen téonico y detalladc de Iz Qira gicculada
Meta Fisica:

Programada;

Se debe de anclar fa meta flaice de Expadiente Tacnico aprobedo

Fieculada:

Deoha dda mdicar fas n ntificadas & mohur s lrabajos adicionaies con :9"-* a!la Obra
dici

La8 parhidas gjscuiadas desciias. cuﬁcan mas aﬁ‘a'm ameiite it af Expe

iitg Técnico daia Ocra.

e"fa ha sido ee“"*ﬁr* de acuerdo a los documentos técnicos det
iones t&chicas, mamoria desbr\pr va, prasusuesto) v modificaciones
i, La Comisicn en use de sus atribuciones procede a Recepeionar 1a

proyacto (plcr 5 de repiantec, Dspermf* c
auforizadas por 1a inspection sa cu
obra SIN ORSERVACIONES
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Xy Por la Comision de Recepeidn de obra de la M.D.S.

Nombre; ‘Nombre:
Cargo: _ Cargo:
Presidente de la Comision Primer Miembro

Carga:
Segundo Miembro

Por los responsables de |a ejecucion de la obra
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f,;::'/' Residente de Obra Inspector/Supervisor de Obra
/ Nombre: Nombre:
Arequipa....... de del 2014,
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por o inegranis

o 1. et - BT
DErViSOr o Insnesior de Thre,

SRt Admsmstrador de Obra Profesional colegiado responsabie de fa gestion administrativa de fa obra, encargado de

ias Areas de Personal Tesoreria. Fresupuests, Abastecimierios y Contabilidad de la Obra gue, duranie e periode

de ejecucion de ta obra, reside en fas cercamas de ia misma; puede ser contratado o funcionario designado.

Adquisicion: La accion orientada a cbtener la propiedad de un blen.

Balance de Comprobacion: Relacion aus confiens, 2 una fecha determinada, ias sumas y saldos de iz totalidad de
las cuantas del libro mayer,

Balance General: Estado financierc que representa, a una fecha determinada, fas fuentes de las cuales se ha
obtenido los fondos que se usan en las ﬁperaciones de una cbra (pasivo y patrimonio neto, asi como los bienes y
deraches en que se han invertido dichos fondos {activo).

Bienes: Son objetos o cosas que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y cumplimiento de sus
fines.

Contrato: Es et acusrdo para regular modificar o extinguir una refacion juridica dentro de los aleances de fa Ley ¥
del Reglamento.

Contratista: Ei provesdor que celebre un contrato con una Entidad. de conformidad con las disposiciones de la Ley
y de} presente Reglamento.

Gosto Final: £l monto total desembolsade por concepto de las prestaciones ejecutadas al término del contrato.

* ‘Cuaderno de Obra; Ei documento que, debidamente foliado, se abre al inicic de toda obra v en el que el inspector o

" supervisor y el residente anotan 1as ocurrencias, ordenes, consultas y las respuestas a las consuitas.

Economia; En toda adquisicion o contratacion se aplicaran Ios criterios de simplicidad, austeridad, concentracidn y
ahorio en el uso de 0s recursos. en las etapas de los proceses de seleccién y en los acuerdos y resoluciones
recaidos sobre elics, debiéndose avitar en las Bases y en los contratos exigencias y formatidades costosas e
innscesarias Este oriterio esta relacionado con los términos y condiciones bajo los cuales se adquieren recursos
ohieniendo la cantidad requerida. 2 un nivel razonable de calidad, en 2 eportunidad y lugar apropiade v 2l menor
pracig posible.

Eficacia: Se refiere al grado en ks cual una enudad. programa o proyecto gubemnamental logre cumplir con sus
ctietivos v meas [ad ificarcn. siguiendo las normativas vigentes. En &

guisiciones yio confratacionss! que s& niani

d
caso de adguisiciones v contrataciones se dara énfasis a ta oportunidad de fa compra o contratacion.

f

Eficiensia: Los bienes. servicios o ejecusion de obras gue se adquieran ¢ contraten deben reunir los reguisitos de
calidad, precio, plazo de ejecucién v entreqa y deberan efectuarse en fas mejores condiciones en su uso final. Este
criterio esté referido a la relacion sxistente entre los bienes ¢ servicios adquiridos o coniratados y 0§ recursos
dtilizados para ese fin en comparacion con Jn astandar de calidad pre-establecido.

Entidad: Es la institucion propietaria v responsabie de fa ejecucion de las obras viales en representacion del Estaco,

determina silas ohras se realizan por fa modalidad de Ejecucion Presupuestaria Directa o por Contrata; tiene vincuto
pe.mdneme con los gjecutores en indas sug etapas de ejecucion a lraves de sus diferentes drganos tecnice
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] Q}Qﬁ ‘Ebtudio de Factibilidad: Viene = ser ¢! es udio que determing un proyecto &5 necesano concrelizero para lo cual

.obenta con los estudios economicos y eonicos basicamente que sustentan ia asignacion de recurses para la etapa
i@y “Ge inversicn. Los estudios prefimimares l~re factibiiidad y factibilidad corresponden a la etapa de Pra - mversaon

Estudios para la ejecucidn de obras: Son jos estudios en sus diversos niveles como un perfii, estudio
preliminar. estudio de prefactibilidad, estudio de factibilidad, estudic basico estudio de mercado o servicio, estudio
- técnico de ingenieria, estudios financieros de costos y rentabilidad, estudio definitive de cualquier denominacion acorde
“. al requerimiento de una necesidad o proyecto que debe plasmarse en un festudic completo a nivel de construccion
~ para la ejecucion de toda cbra plblica.

Estudio Preliminar: Es la priorizacién de costos cualitatives del esiudio. Mediante un estudio socio -
econdmico y un disefio simple que haga conecer los aspectos basicos del proecto para la toma de decisiones
y asignacion de presupuesto.

‘.:Etapa: Es una parte de! proceso de seleccion conformado por uno o mas actos administrativos, de administracion o
-~hechos administrativos, incluida en el respectivo calendario y que fiene un plazo de duracion.

“ Expediente Técnico:Es el documento debidamente aprobado que contiene:
Memoaoria Descriptiva

Especificaciones Técnicas

Planos de Ejecucidn de Obra

Metrados

Presupuesto de la Obra por Administracion

Valor Referencial

Analisis de Precios Unitarios

Formulas Polindmicas

Analisis detallado de los Gastos Generales

Relacion de Insumas

Relacion de Equipo Minimo

Programacion de Obras (Diagramas PERT o CPM, Calendario Valorizade de Avance de Obra,
Calendario de Utilizacion de Equipe Mecanico)

Estudio se Sueios

Estudios basicos y especificos

. Calcuios de fletes. y medios de transporte de insumos de obra {materiales, efc.)
i Gastlos Generales

Estudios gecldgicos (si la tipologia de la zona lo amerita)

Estudios de Impacto ambiental (s la tipologia de la obra lo amerita)

Panel! fotografico de estudios para ia elaboracion det expediente t&cnico.
Anexos que involucren al expediante tcnico, come son calculo de costos de mano de obra, maquinaria,
colizaciones. eic
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Expediente de Contratacion: Conjunto de documentos en el que aparecen todas las actuaciones referidas a una
determinada adquisicion o contratacién, desde la decision de adquirir o contratar hasta la culminacion del contrato,
incluyendo la informacion previa referida a las caracteristicas técnicas, valor referencial, la disponibilidad
presupuestal v su fuente de financiamiento.

Expediente Técnico de Obra: Ef conjunto de documentos que comprende: memoria descripliva, especificaciones
técnicas, planos de ejecucion de obra, Metrados, presupuesto, Valor Referencial, analisis de precios, calendario de
avance, formulas Polindmicas v si el case lo requiate, sstudio de sueles. estudio geologico, de impacio ambiental u
0tres complementarios.

Factores de Eva!uac*on Son tos aspectss consignadeos en ias Bases que seran materia de evaluacion y que deben

eslar .|!1\.u|auu\> con r., \.'u el L IRV AILICHEN
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Memoria Descriptiva: £s la descripcion detadada del Proyeclo. comprende aspectos reiacionados con:

“wdntroduccion. antecedentes. estado actual de a obra, vias de acceso. estrategla para desarrollo de los trabajos,
~medidas de seguridad. tolerancias, entre otros -

- Modalidad de Contrata: Cuando la entidad, a través de un Contrafista ejecuta (as partidas del expediente técnico

de obra. 3e le denomina también Tipo ds Ejecucion Presupuestal Indirecta

Mora: El retraso parcial o ictal continuade y acumulativo en el cumplimiento de prestaciones consistentes en la
entrega de bisnes, servicios o elecucion de obras sujetos a cronograma v calendarios cantenidos en las Bases y/o
contratos

Metrados: Es el calculo o ia cuantificacion por partidas de la cantidad de obra a ejecutar.

Obra: Construccion, reconstruceion, rehabiftacion. remodelacion, demolicién, renovacion y habilitacidn de bienes
inmugbles, tales como edificacicnes, astructuras. excavaciones, perforaciones, carreieras, puentes, entre olres, gue

requieren direccion técnica. expediente técnico. mane de obra, materiales vio equipas.

Obra Adicional: Aquella no considerada en el expediente técnico, ni en el contrato. cuya realizacion resulta

. indispensable y/o necesaria para dar cumplimiento a la meta prevista de la cbra principal.

Yy

/ -Obra Simitar: Obra de naturaleza semejante a la que se desea contratar

Participante: I proveedor que puede intervenir en el proceso de seleccion, por haber sido habilitado por la entidad
convecante, ya sea por haber cancelado el derecho correspondiente (adguisicion de bases) o por haber side
invitado en forma expresa. segln sea el caso,

Partida: Cada una de las partes o actividades que conforman el presupuesto de una obra.

Perfil: Es fa descripcion breve, concisa y referencial de una necesidad y objetivo, proyecto u obra.
Planos de Ejecucion de Obra: Serén elaborados de tal forma que reflejen exactamenie cada uno de los
umponﬂrﬁps fisicos de 'z obra, pueden ser en dos o tres dimensiones. Comorendera planos en planta, perfi,

cories, detalles, etc.

Postor La persona natural 0 iuridica legamente capacitada gue participa en un proceso de seleccion desde el
mamanto en que presanta su oropuesta,

Frestacion: La ejecucion de ia obra, 1a reaiizacion de a consultoria, ia prestacidn del servicio o 13 enfrega dei bien
cuya contratacion o adquisicion se reguia en fa Lev v en el presente Reglamento.
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ro forma de Contrato: El proyecio del contzic 2 suscnbirse entre la Enudad v 2 postor ganador de la buena oro v
g forma parte de ias Basss.

Proveedor. La persona natural ¢ juridica que vende o arrienda bienes, presta servicies generales o de consultoria o
- ejectta obras.

Proyecto: Es ei conjunto de operaciones fimitadas en ef tempo. d& las cuales resulta un producto final {metas
‘presupuestarias). que concurre a la expansion de la accion de goblerno. Representa la creacion,
“ampliacion y/o modernizacion de la produccien de ios bienes y senvicios, mmplicande la variacion
sustancial o el cambio de procesos y/o tecnologia utilizado por la entidad luego de su culminacion
generalmente se integra o da origen a una actividad. £n consecuencia siempre nos referimas en todos los
casos con el término expediente técnico al documento con el que s& éjecuta una obra y que se

o . entiende ha pasado por las etapas de pre-inversién y de inversion y cuente con los documentos minimas
Lo establecidos.
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\\’ Proyectista: El consultor que ha elaborado los estudios o la informacién técrica del objeto del procese de seleccion.
Residente de Obra:ingeniero Civil o Arquitecto colegiado, habilitado y especializado responsable de ia direccion de
la obra que, contratado o funcionario designado por la Entidad si fa obra se realiza por la modalidad de ejecucion

presupuestaria Directa. Tiene gue residir en forma permanente en la obra

. Registro de compras de bienes y servicios: Documento correspondiente al proceso tecnico del Sistema de
Abageéimiento mediante el cual se registra, analiza y evalia la informacion de fas compras de bienes o servicios.

upervisor o inspector de Obra: Persona natural o juridica especiaimente contratada para dicho fin. £n el caso de
ser persona juridica, ésta designara a una persona natural como supervisor permanente de la obra. E! inspector ¢
superviscr, segun corresponda, tiene como funcion principal controlar 'a ejecucion de la obra dentro de los
parameiros de calidad, precio, plazo y obligaciones contractuales asi come abselver las consulias del contratista.

Términos de Referencia: Descripcion, elaborada por iz Entidad. de las caracteristicas tecnicas y de las condiciones
en que se ejecutara la prestacion de servicios y de consultoria.

Tipo de Ejecucion Presupuestaria Directa: Cuando una Unidad Ejecutora, ejecuta la obra utilizando su

~ infragstructura, su personal, su equipo mecanico, adquiere directamente los materiales, de acuerdo al crenograma y
actividades del expediente técnico de la abra en concardancia con las normas legales vigentes. Se le denomina
también Modalidad de Ejecucion Presupuestaria Directa.

e

Trabajo Similar: Trabzio o servicio de naturaleza semejante a Ia que se desea contratar, independientemente de su
magnitud y fecha de ejecurion, aplicable en los casos de servicios en general y de consuitoria.

Tramo: Parie de una obra que tiene ufilidad por st misma.

Valorizacion de una obra: Es la cuantificacién econdmica dal avance fisico en 1a ejecucion de la obra, realizada en
un periodo determinado.



